Yo W

% 5
%

W S W

Jednostka Wdrazajaca i Kontraktujaca:
POLSKA AGENCJA ROZWOJU PRZEDSIEBIORCZOSCI

Program Phare 2002 — 2002/000-580-06.02
SEKTOROWY PROGRAM ROzZW0OJU MSP I INNOWACJI

Fundusz Wsparcia na Doradztwo

WYTYCzZNE DLA WNIOSKODAWCOW

Linia budzetowa:

2002/000-580-06.02.01 Fundusz Wsparcia na Doradztwo



SPIS TRESCI

. SEKTOROWY PROGRAM ROZWQOJU MSP | INNOWACJI - FUNDUSZ WSPARCIA

NA DORADZTWO ...ttt bbb bbbttt ettt sttt e ens 2
1.1. GBNEZA PIOYIAIMU ...ttt ettt sttt sttt et et e e et e e es b e esbe e sbe e sbeesaeesaneebeesbeesbeesabesnbeas 2
1.2 Qele programu i priorytety na lata 2004-2005 ..........ccccoeiieiieiie e 2
13 Srodki finansowe dostepne W ramach Programu ...........cccceevereeieneseeieseseese e 2

Il. ZASADY DOTYCZACE ZAPROSZENIA DO SKLADANIA WNIOSKOW........cccouenn. 3
2.1 Kryteria kwalifikacyjne / zasady udzielania WSparcia ..........cccccceevvevveiieenieesiesiesieeennes 3
211 Wymagania wobec wnioskodawcOw: kto moze ubiegaé sie 0 wsparcie..........c.cecuenenn 4
2.1.2 WspOIUCZeStniCtWO | WYDOT PAINEIOW ..........coueieiiiriiieie e 5
2.1.3 Wymagania dotyczace projektéw podlegajacych dofinansowaniu............c..ccccerveenee. 5
2.1.3.1. Dziatania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Rozwoj i modernizacja
przedsigbiorstw w oparciu 0 nowe technologie: .........ccoovviiiieieic e 7
2.1.3.2. Dziatania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Wstep do jakosci: ................ 9

2.1.3.3. Dziatania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Einansowanie dlawzrostu. 11
2.1.3.4. Dziatania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Sciezki od innowacji do

DIZINESU. ..ttt ettt nreera et 13
2.1.3.5. Dziatania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Dostep do innowacyjnych

U3 (1ol (o] To (o4 Y/ o] o VS USSSPSTN 15

2.14. Koszty kwalifikowane: koszty, ktdre moga by¢ brane pod uwage w celu przyznania
L] 2= Lol T USSR 19
2.2 Spos6b przygotowania Wniosku 0raz opis ProCedur ..........cccveveveeeeieseeeeseseeeseenes 21
2.2.1. Formularz wniosku i wymagane zataCzniki ..............cccoveiiiiiiiiicinncc e 21
222 Gdzie i w jaki sposob sktadac¢ wnioski 0 udzielenie WSparcia............ccocceevreieriennen. 23
2.2.3 Termin przyjmowania wnioskOw o udzielenie WSparcia ...........ccocccevevveiveeveseesnesnene 24
2.2.4 INFOrMAacje dOTatKOWE............ciiiieie e 24
2.25 Potwierdzenie przyjecia wniosku o udzielenie WSparcia ............ccoeeverinencnencnennns 24
2.3 Ocena i wybdr wnioskOw 0 udzielenie WSPArcia .........ccccceveeeevesieeieseie e 24
2.4 Informacje dotyczace decyzji 0 przyznaniu WSParcia.........cccoceevvevveresivereeseseeseesneenns 28
25 Warunki realizacji projektu po decyzji 0 przyznaniu WSParcia..........cccceceeererververnenes 28
I11. ZARZADZANIE FUNDUSZEM WSPARCIA . ... 30
3.1 Decentralizacja SyStemu WAraZania.............ceecveereerieeiieesieeseeseeseeseesvesee e esseeseeens 30
3.2 Zadania poszczeg6lnych stron we wdrazaniu funduszu wsparcia ..........ccccceevevvernnee. 30
3.3. Harmonogram wdrazania funduSzZu WSPArCIa ..........cccvereerereerereeienieseeie e seeee e 32
NV 1N 37 N @4 | < SRS 34

Zatacznik A — Wzér wniosku o udzielenie wsparcia

Zalacznik B — Lista Regionalnych Instytucji Finansujacych

Zatacznik C — Wz6r standardowej umowy wsparcia

Zalacznik D — Wzdr deklaracji dla nieakredytowanych wykonawcow

Zalacznik E — Plan dziatania ustalony miedzy Whnioskodawca a wykonawca ustug (dotyczy
wylacznie Funduszu Wsparcia Sciezki od innowacji do biznesu)



I.  Sektorowy Program Rozwoju MSP i Innowacji — Fundusz Wsparcia na Doradztwo

1.1. GENEZA PROGRAMU

Fundusz Wsparcia na Doradztwo jest realizowany w ramach programu Phare 2002 Sektorowy
Program Rozwoju MSP i Innowacji (2002/000-580-06.02) zgodnie z Memorandum Finansowym
podpisanym w pazdzierniku 2002 r. pomiedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej i Komisja
Europejska. Sektorowy Program Rozwoju MSP i Innowacji opiera si¢ na doswiadczeniach i wynikach
wypracowanych w poprzednich programach: Programie Rozwoju Przedsicbiorczosci w Polsce — STEP
I i STEP Il wdrazanym w latach 1997-2000, Wstep do jakosci oraz Innowacije i technologie dla
rozwoju przedsigbiorstw realizowanych w ramach Phare 2000 Krajowy Program Rozwoju MSP w
latach 2001-2004.

Jednostka Wdrazajaca Sektorowy Program Rozwoju MSP i Innowacji jest Polska Agencja Rozwoju
Przedsigbiorczosci (PARP) dziatajaca pod nadzorem Pelnomocnika ds. Realizacji Programu (PAO)
usytuowanego w Ministerstwie Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej (MGPIPS).

Jednostka Kontraktujaca program jest Polska Agencja Rozwoju Przedsicbiorczosci. PARP deleguje
czes¢ odpowiedzialnosci do regionalnych ,,okienek” - Regionalnych Instytucji Finansujacych (RIF),
ktore zostaty wybrane w drodze konkursu (lista adresowa RIF zamieszczona jest w Zataczniku B do
niniejszych Wytycznych).

Sektorowy Program Rozwoju MSP i Innowacji ustanowit pig¢ wymienionych w ponizszej tabeli
Funduszy Wsparcia na Doradztwo dla matych i s$rednich przedsigbiorstw (MSP) na
wspotfinansowanie dziatan realizowanych w zwiazku z rozwojem i doskonaleniem jakosci,
technologii oraz dostepu do zrédet finansowania w przedsiebiorstwach.

Nr Fundusze wsparcia

2002/000-580-06.02.01-01 | Rozwdj i modernizacja przedsiebiorstw w oparciu 0 nowe technologie

2002/000-580-06.02.01-02 | Wstep do jakosci

2002/000-580-06.02.01-03 | Finansowanie dla wzrostu

2002/000-580-06.02.01-04 | Sciezki od innowacji do biznesu

2002/000-580-06.02.01-05 | Dostep do innowacyjnych ustug doradczych

1.2 CELE PROGRAMU I PRIORYTETY NA LATA 2004-2005

Celem Sektorowego Programu Rozwoju MSP i Innowacji jest utatwienie realizacji celéw spdjnosci
gospodarczej i spotecznej kraju w odniesieniu do konkurencyjnosci gospodarki, poprzez dostosowanie
strukturalne oraz modernizacje produkcji i ustug.

Celem bezposrednim Funduszu Wsparcia na Doradztwo dla matych i srednich przedsiebiorstw (MSP)
jest rozwoj i doskonalenie jakosci, utatwienie dostgpu do technologii, jak réwniez utatwienie dostepu
do zewnetrznych zrédet finansowania w przedsiebiorstwach poprzez dofinansowanie odpowiednich
ustug doradczych.

1.3 SRODKI FINANSOWE DOSTEPNE W RAMACH PROGRAMU
Catkowity budzet dostepny w ramach obecnego zaproszenia do sktadania wnioskéw wynosi 4 000 000

EUR, w tym 3 000 000 EUR ze srodkéw funduszu Phare i 1 000 000 EUR z polskich srodkdéw
publicznych.




Linia budzetowa Catkowity budzet w tym:
programu srodki Unii polskie srodki publiczne
Europejskiej
2002/000-580-06.02.01 4,0 miliony EUR 3,0 miliony EUR 1,0 milion EUR

Jednostka Kontraktujaca zastrzega sobie prawo do nie przyznania wszystkich dostgpnych srodkow
finansowych.

WYysokos¢ przyznawanego wsparcia

Wsparcie przyznawane w ramach Funduszu Wsparcia na Doradztwo musi zawieraé siec w
nastepujacym przedziale:

Fundusz wsparcia Minimalna kwota wsparcia Maksymalna kwota
na projekt wsparcia na projekt
[EUR] [EUR]
Rozwdj i modernizacja przedsigbiorstw 1500 10 000
w oparciu 0 nowe technologie
Wstep do jakosci 1000 13 500
Finansowanie dla wzrostu - 15000
Sciezki od innowacji do biznesu 3000 30 000
Dostep do innowacyjnych  ustug 1500 15 000
doradczych

Ponadto, wsparcie nie moze przekroczy¢ 50% kwalifikowanych kosztow netto (patrz takze punkt 2.1.4
ponizej). Pozostata czes¢ kosztow projektu musi by¢ finansowana ze srodkéw wnioskodawcy.

Il. Zasady dotyczace zaproszenia do skladania wnioskow

Niniejsze Wytyczne okreslaja podstawowe zasady skladania i oceny wnioskéw oraz realizacji
projektow wspotfinansowanych w ramach programu, zgodnie z przepisami Praktycznego przewodnika

zawierania umow finansowanych z budzetu Komisji Europejskiej dotyczqcych dziafarn zewngtrznychl.
Wsparcie udzielane w ramach Funduszu Wsparcia na Doradztwo jest zgodne z zapisami Ustawy o
warunkach dopuszczalnosci i nadzorowaniu pomocy publicznej dla przedsigbiorcow z dn. 27 lipca
2002 r., Ustawy o finansach publicznych z dn. 26 listopada 1998 r., oraz z postanowieniami
Rozporzadzenia Komisji nr 70/2001 z dn. 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania artykutdéw 87 i 88
Traktatu ustanawiajacego Wspdlnotg Europejska do pomocy panstwa dla matych i $rednich
przedsicbiorcow.

Uwaga: Wsparcie w ramach Funduszu Wsparcia Wstep do jakosci i Funduszu Wsparcia Dostep do
innowacyjnych ustug doradczych begdzie udzielane zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia
Komisji nr 69/2001 z dn. 12 stycznia 2001 r. dotyczacymi stosowania artykutow 87 i 88 Traktatu
ustanawiajacego Wspdlnote Europejska do pomocy publicznej de minimis.

2.1 KRYTERIA KWALIFIKACYJNE / ZASADY UDZIELANIA WSPARCIA
Istnieja trzy kategorie kryteriow kwalifikacyjnych, dotyczace:

e Whnioskodawcow, uprawnionych do ubiegania sie o0 wsparcie,

- Dostepny na stronie internetowej: http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm




e kategorii dziatan, na ktére moze by¢ przyznane wsparcie,
e Kkategorii kosztow, branych pod uwage przy okreslaniu wielkosci wsparcia.

2.1.1  Wymagania wobec wnioskodawcow: kto moze ubiegac si¢ o wsparcie

W celu zakwalifikowania si¢ do udzielenia wsparcia wnioskodawca musi:

e by¢ matym lub $rednim przedsigbiorca, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 19 listopada 1999 r.

Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pozn. zm.)2, ktérego
przedsiebiorstwo spetnia warunki, o ktérych mowa w Zataczniku | do rozporzadzenia Komisji
Europejskiej Nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do
pomocy panstwa dla matych i srednich przedsigbiorcéw (Dz. Urz. WE L10 z 13.01.2001, str. 33-
42), nie prowadzacym dziatalnosci zwiazanej z produkcja, przetwdrstwem lub wprowadzaniem do
obrotu produktéw wymienionych w Zataczniku 1 do Traktatu ustanawiajacego Wspdlnote
Europejska; Ponadto, przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie transportu
nie moga ubiegac¢ si¢ 0 wsparcie w ramach Funduszu Wsparcia Wstep do jakosci i Funduszu
Wsparcia Dostep do innowacyjnych ustug doradczych

e mie¢ siedzibe w Polsce;

e by¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i wdrozenie projektu (nie moze petni¢ roli
posrednika);

e mie¢ odpowiednie $rodki finansowe zapewniajace ptynna i terminowa realizacje dziatan oraz
funkcjonowanie firmy w dtuzszym okresie czasu;

e posiada¢ doswiadczenie i umiejgtnosci zarzadzania przedsigwzigciem odpowiadajacym wielkosci
projektu, na ktory sktadany jest wniosek o wsparcie,

e sa przedsigbiorstwami innowacyjnymid (dotyczy jedynie wsparcia udzielanego w ramach
Funduszu Wsparcia Sciezki od innowacji do biznesu).

(2) Potencjalni wnioskodawcy nie moga uczestniczy¢ w zaproszeniu do sktadania wnioskéw lub nie
mozna im udzieli¢ wsparcia, jesli:

@ sa W stanie upadtosci lub likwidacji, ich dziatalno$¢ podlega zarzadowi sadowemu, sa
w trakcie postgpowania ukladowego z wierzycielami, zawiesili dziatalnos¢
gospodarcza, sa przedmiotem postepowania sadowego w tych sprawach lub tez
znajduja sie w analogicznej sytuacji, wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
krajowymi przepisami ustawowymi lub wykonawczymi;

(b) zostali skazani prawomocnym (nie podlegajacym apelacji) wyrokiem za przestepstwo
Zwiazane z ich dziatalnoscia zawodowa;

) sa winni powaznego wykroczenia zawodowego, ktére moze by¢ w jakikolwiek sposéb
udowodnione przez jednostke kontraktujaca;

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 86, poz. 958 i Nr 114, poz. 1193, z 2001 r. Nr 67,
poz. 679, Nr 49, poz. 509, Nr 102, poz. 1115 i Nr 147, poz. 1643, z 2002 r. Nr 1, poz. 2, Nr 115, poz. 995 i Nr 130, poz.
1112 oraz z 2003 r. Nr 86, poz. 789, Nr 128, poz. 1176 i Nr 217, poz. 2125.

3

Przedsiebiorstwa innowacyjne — przedsigbiorstwa podejmujace dziatania innowacyjne, definiowane jako prace zwiazane
z przygotowaniem i uruchomieniem wytwarzania nowych lub udoskonalonych materiatdw, wyrobéw, urzadzen, ustug,
procesow lub metod, przeznaczonych do wprowadzenia na rynek albo do innego wykorzystania w praktyce.



(d)

(€)

()

zalegaja z uiszczaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i nie wywiazuja sie z
obowiazku ptacenia podatkow zgodnie z przepisami prawa obowiazujacymi w kraju,
w ktorym maja swoja siedzibe lub z przepisami prawa, ktére obowiazuja w kraju
jednostki kontraktujacej, badz tez obowiazujacymi w kraju, w ktérym ich
przedsiewziecie ma by¢ realizowane;

byli przedmiotem postepowania zakonczonego prawomocnym (nie podlegajacym
apelacji) wyrokiem za naduzycia finansowe, korupcje, przynalezno$¢ do organizacji
przestepczej lub jakiejkolwiek innej nielegalnej dziatalnosci szkodliwej dla intereséw
finansowych Wspdlnoty;

wiadomo o nich, ze w stopniu powaznym naruszyli lub nie wywiazali sie¢
z zobowiazan kontraktu w zakresie procedury udzielania zamoéwien publicznych lub
innych dotacji finansowanego z budzetu Wspolnoty lub krajowego.

Sktadajacy wnioski sa rowniez wykluczeni z mozliwosci uczestniczenia w zaproszeniu do sktadania
whnioskdw lub udzielania wsparcia, jesli w czasie sktadania wnioskow:

(9)

(h)

(i)

0)

sa w sytuacji  konfliktu interesow (maja osobiste lub kapitatowe powiazania
z wykonaweca ustug lub inng jednostka zaangazowana w proces udzielania wsparcia);

Sa winni wprowadzenia w btad przy okazji dostarczania informacji wymaganych przez
jednostke kontraktujaca, a stanowiacych warunek uczestnictwa w zaproszeniu do
sktadania wnioskow lub tez zaniedbali dostarczenia tych informacji;

podjeli prébe uzyskania informacji poufnych lub wptyniecia na komisje oceniajaca lub
jednostke kontraktuja w trakcie dokonywania oceny w biezacej lub wczesniejszej
procedurze zaproszenia do sktadania wnioskow;

maja akredytacje na s$wiadczenie ustug doradczych w ramach dziatan, na ktére
sktadaja wniosek o wsparcie.

W przypadkach wymienionych wyzej w punktach (a), (c), (d), (f), (h) oraz (i), wykluczenie stosuje sie
na okres dwdch lat od czasu, kiedy naruszenie zostato stwierdzone. W przypadkach wymienionych
w punktach (b) oraz (e), wytaczenie stosuje sie na okres czterech lat od daty powiadomienia o wyroku.

Whioski musza zawiera¢ podpisane przez wnioskodawcdw we wskazanym miejscu oswiadczenie, ze
nie dotyczy ich zadna z wyzej wymienionych od (a) do (f) kategoria wykroczen.

Potencjalni wnioskodawcy nie sa uprawnieni do uczestniczenia w zaproszeniu do sktadania wnioskéw
lub uzyskania wsparcia, jezeli na realizacj¢ dziatan objetych wnioskiem otrzymali wsparcie z innych
programOw pomocy publicznej.

2.1.2  Wspbiuczestnictwo i wybor partnerow

Whioskodawcy musza sktada¢ wnioski samodzielnie, nie w konsorcjach z innymi przedsichiorcami
lub organizacjami.

2.1.3  Wymagania dotyczqce projektow podlegajgcych dofinansowaniu

Wielkosé projektow

e Warto$¢ projektdw: Nie ma zadnych ograniczen co do catkowitej wartosci realizowanego
projektu. Jednakze wartos¢ wnioskowanego wsparcia musi by¢ zgodna z limitami okreslonymi dla
poszczegdblnych pieciu funduszy wsparcia w pkt 1.1.3 powyzej.



e Okres realizacji: Nie ma zadnych ograniczen co do diugosci trwania projektu. Jednakze, wszystkie
dziatania musza by¢ zakonczone do 15 lipca 2005 r.

Objete sektory

Sektor MSP

Obszar geograficzny

Dziatania objete wsparciem musza by¢ realizowane w Polsce. Niektére specyficzne dziatania moga w
uzasadnionych przypadkach zosta¢ przeprowadzone poza terytorium Polski (np. certyfikacja lub
badanie produktu w ramach Funduszu Wsparcia Wstep do jakosci realizowane przez zagraniczna
jednostke certyfikujaca lub badawcza).

Rodzaj dziatan

Wszystkie zgtaszane wnioski musza dotyczy¢ realizacji kwalifikowanych dziatan zgodnie z opisem

ponizej.

Wsparcie w zakresie doradztwa nie moze by¢ udzielone na dziatalnos¢ w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

rolnictwa;

rybotéwstwa;

rybactwa;

skupu produktéw rolnych lub ich pierwszego przetworzenig;

gornictwa i wzbogacania wegla kamiennego oraz wegla brunatnego;

produkcji zeliwa i stali oraz stopdw zelaza, produkcji rur stalowych, przewodéw rurowych i
profili drazonych oraz pozostatej obrobki wstepnej zeliwa i stali;

swiadczenia ustug transportu morskiego oraz przybrzeznego transportu wodnego;

swiadczenia pomocniczych ustug transportu morskiego;

formowania lub teksturowania widkien syntetycznych i przedzy z widkien ciagtych
powstatych na bazie poliestru, poliamidu, akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich
koncowego zastosowania;

10) polimeryzacji, wtacznie z polikondensacja, jezeli urzadzenia do polimeryzacji i formowania

wiokien i przedzy z widkien ciagtych powstatych na bazie poliestru, poliamidu, akrylu lub
polipropylenu, niezaleznie od ich koncowego zastosowania sa potaczone jedna linia
technologiczna;

11) innym niz wymienione w pkt 9 i 10, zwiazanym z procesem formowania lub teksturowania

widkien syntetycznych i przedzy z widkien ciagtych powstatych na bazie poliestru, poliamidu,
akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich koncowego zastosowania, jezeli urzadzenia sa
potaczone w jedna linie technologiczna.

Wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie:

1)

2)

3)

produkcji, naprawy, konserwacji oraz przebudowy statkow petnomorskich, niezaleznie od ich
pojemnosci; lub
produkcji, montazu, prac projektowo-wdrozeniowych dotyczacych:

a) silnikbw spalinowych, ze spalaniem wewnetrznym, a takze innych silnikow
stosowanych wytacznie w pojazdach mechanicznych okreslonych w pkt b-e,

b) samochodéw osobowych,

C) pozostatych pojazdéw mechanicznych przeznaczonych do przewozu os6b,

d) pojazdéw mechanicznych przeznaczonych do przewozu towarow,

e) nadwozi pojazdéw mechanicznych, z wytaczeniem przyczep i naczep; lub

dostaw komponentéw na potrzeby dziatalnosci gospodarczej, o ktorej mowa w pkt 2, pod
warunkiem, ze:



a) dziatalnos¢ ta jest wykonywana w bliskiej odlegtosci od miejsca wykonywania
dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 2, przez co rozumie si¢ w szczegélnosci odlegtosé¢
majaca znaczacy wptyw na minimalizacje kosztoéw transportu komponentdéw, w tym
pozwalajaca na bezposrednie potaczenie miejsc wykonywania obu dziatalnosci linia
kolejowa lub tasma transportujaca, oraz

b) przedsigbiorca wykonujacy dziatalnos¢ gospodarcza, o ktorej mowa w pkt 2, jest
odbiorca co najmniej potowy komponentéw sprzedawanych przez danego dostawce,
C) przez komponenty, o ktérych mowa w pkt 3, nalezy rozumie¢ zestaw podstawowych

elementéw przeznaczonych do produktow wymienionych w pkt 2 lit. a-d,
produkowany, sktadany lub montowany przez dostawce komponentdw i dostarczany
przez niego przedsiebiorcy, o ktorym mowa w pkt 2, przy wykorzystaniu systemu
zamOwien, w szczeg6lnosci komponentami sa: czesci i akcesoria do pojazdoéw
mechanicznych i ich silnikdw oraz elementy wyposazenia elektrycznego do pojazdéw
samochodowych;

nie stanowi przeszkody do uzyskania wsparcia w zakresie doradztwa.

Dziatania doradcze uznaje sie za kwalifikowane, jezeli sa wykonywane dla wnioskodawcow przez
akredytowanych wykonawcow — firmy doradcze i organizacje wspierania biznesu akredytowane przez
PARP do realizacji dziatan w ramach odpowiedniego Funduszu Wsparcia dostepnego w Sektorowym
Programie Rozwoju MSP i Innowacji (akredytowany wykonawca musi widnie¢ na wiasciwej liscie
akredytowanych wykonawcéw dla Funduszu Wsparcia, do ktérego wnioskodawca sktada wniosek o
udzielenie wsparcie).

Lista akredytowanych wykonawcdw ustug jest dostepna na stronie internetowej PARP:
http://www.parp.gov.pl

W przypadku wybranych ustug dopuszcza sie mozliwo$¢ ich realizacji przez wykonawcdw spoza listy
firm akredytowanych. Wszystkie te przypadki zostaty szczeg6towo opisane w punkcie Il. 2.1.4.
ponizej. Wszyscy nieakredytowani wykonawcy $wiadczacy ustugi dla wnioskodawcow/beneficjentow
musza podpisa¢ deklaracje, ktora stanowi zatacznik do niniejszych Wytycznych (zatacznik D).
Wykonawca ustug w programie moze by¢ wylacznie podmiot majacy siedzibe na terenie Unii
Europejskiej lub w krajach objgtych programem Phare.

Akredytacja wykonawcow ustug bedzie prowadzona najpdzniej do 30 lipca 2004 r. Informacje na
temat zasad akredytacji wykonawcdw oraz dokumenty aplikacyjne dla potencjalnych wykonawcdw sa
dostepne w Internecie na stronach PARP.

2.1.3.1. Dziatania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Rozwdj i modernizacja
przedsigbiorstw w oparciu o nowe technologie:

Zasada ogolna: Wszystkie zgloszone wnioski musza dotyczy¢ realizacji przez wnioskodawce
kwalifikowanych dziatan na rzecz rozwoju przedsigbiorstw w oparciu o wdrazanie nowoczesnych
technologii (pozyskanych lub opartych na wiasnych rozwiazaniach), maszyn i urzadzen automatyzacii,
zgodnych z ponizszym opisem. Dziatania nie moga dotyczy¢ informatycznych systemoéw zarzadzania
przedsigbiorstwem.

Dzialanie 1: Audit technologiczny — ocena technologii stosowanych w przedsiebiorstwie

Opis dziafania:

Dziatanie bgdzie podejmowane przez MSP na wczesnym etapie procesu unowoczesniania
(wprowadzania innowacji i nowych technologii) przedsigbiorstwa (procesdw, wyrobow, maszyn i
urzadzen automatyzacji oraz aktualizacji sprzetu i oprogramowania komputerowego). Dziatanie
to sktadac sie bedzie z serii ustug doradczych, prowadzacych do opracowania raportu na temat
aktualnej pozycji przedsiebiorstwa w zakresie technologii i innowacji w stosunku do konkurencji
oraz wspoOtpracujacych przedsicbiorstw. Stan biezacy zostanie poréwnany z prognoza przysztych



potrzeb. Swiadczenie ustug rozpocznie sie od analizy pozycji konkurencyjnej przedsigbiorstwa,
zostanie dokonane poréwnanie konkurencyjnosci branzy w stosunku do innych branz oraz
okreslona pozycja danego przedsigbiorstwa w ramach branzy.

Nastepujgce czynnosci uznaje sie za kwalifikowane:

e zbieranie i analiza dostepnych danych w celu okreslenia kierunkéw rozwoju technologicznego
w ramach danej branzy pod katem okreslenia konkurencyjnosci przedsigbiorstwa oraz
wymogdéw wobec produktow;

o identyfikacja technologii kluczowych dla rozwoju przedsigbiorstwa;
analiza czynnikdw wewnetrznych okreslajacych aktualna pozycje rynkowa MSP i szanse
dalszego rozwoju;

e opracowanie mozliwych scenariuszy rozwoju przedsicbiorstwa, szczeg6lnie z uwzglednieniem
relacji pomiedzy krytycznymi czynnikami sukcesu a technologiami dostepnymi w danej
branzy.

Dzialanie 2: Plan rozwoju przedsigbiorstwa i technologii — przygotowanie do wdrozenia
nowoczesnych technologii oraz maszyn i urzadzen automatyzacji — planowanie i wdrozenie.

Opis dziafania:

MSP beda realizowa¢ dziatanie na etapie zmiany rozwiazania technologicznego w wykonalna

koncepcje biznesowa oraz jej realizacji. Dziatanie moze obejmowa¢ dwa gtéwne rodzaje ustug:

e ustugi doradcze zwiazane z opracowaniem i wdrozeniem planéw rozwoju przedsiebiorstwa i
technologii  (strategie rozwoju przedsiebiorstwa dotyczace kwestii zwiazanych z
wprowadzaniem nowych technologii, wyrobdw i procedur);

e ustugi doradztwa technicznego $wiadczone rownolegle z opracowywaniem wiasnych
rozwiazan technologicznych, pozyskiwaniem technologii na zewnatrz oraz wdrazaniem
nowoczesnych technologii w przedsiebiorstwach.

Ustugi te moga prowadzi¢ do opracowania i przyjecia planu rozwoju przedsigbiorstwa i

technologii zwiazanego z wdrazaniem nowej technologii. Plan ten umozliwi przedsigbiorstwu

podejmowanie decyzji w zakresie rozwiazan 0 charakterze technicznym (wybdr najlepszej
technologii) oraz gospodarczym (tworzenie lub rozwdj przedsiewziecia w oparciu 0 wybrana
technologie).

Ustugi te moga réwniez uwzglednia¢ pomoc techniczna udzielana w trakcie wprowadzania

nowych rozwiazan w celu skutecznego i sprawnego wdrozenia nowej technologii w

przedsigbiorstwie.

Nastepujgce czynnosci uznaje sie za kwalifikowane:

e przygotowanie planéw przedsicbiorstwa i technologii — technologicznych studidéw
wykonalnosci obejmujacych:

- opracowanie strategii technologicznej przedsigbiorstwa — okreslajacej konkretne scenariusze
rozwoju przedsiebiorstwa, ze szczegdlnym uwzglednieniem zidentyfikowanych krytycznych
czynnikdw sukcesu oraz technologii dostepnych w danej branzy;

- ekonomiczne, finansowe i techniczne studium wykonalnosci inwestycji planowanych
w ramach proponowanej strategii technologicznej;

e badania rynku i identyfikacja potencjalnych dostawcéw nowej technologii oraz maszyn i
urzadzen automatyzacji;
negocjacje handlowe, pomoc przy zawieraniu kontraktu;

o ustugi z zakresu praw wiasnosci intelektualnej oraz praw wytacznosci na przedmioty ochrony
wiasnosci przemystowej;

e przygotowanie przedsigbiorstwa do wdrozenia nowych technologii i rozwiazan
innowacyjnych oraz stosowania nowych maszyn i urzadzen automatyzacji (dokonanie
niezbednych zmian technicznych, technologicznych i organizacyjnych);

e poszukiwanie zewnetrznych zrddet finansowania wdrazania rozwiagzan planowanych w
ramach strategii.



Dzialanie 3: Wdrazanie pozyskanych technologii oraz wlasnych innowacyjnych rozwiazan
technologicznych

Opis dziafania:

Dziatanie bedzie realizowane przez MSP poprzez wdrozenie rozwiazan technologicznych
pozyskanych przez przedsiebiorstwo, wraz z wprowadzeniem nowych maszyn i urzadzen
automatyzacji, proceséw i wyrobow nowoczesniejszych od wczesniej stosowanych.

Dziatanie obejmowac bedzie ustugi doradcze i eksperckie dla przedsiebiorstw innowacyjnych.
Moze ono obejmowa¢ wdrozenie nowej technologii (nowych dla branzy lub rynku produktéw lub
proceséw) lub technologii innowacyjnej (produktdw lub proceséw o znacznej wartosci dodanej w
stosunku do dotychczasowych produktéw lub procesow).

Nastepujgce czynnosci uznaje sie za kwalifikowane:

e poszukiwanie zewngtrznego finansowania inwestycji bezposrednio zwiazanych z wdrozeniem
nowej technologii oraz maszyn i urzadzen automatyzacji w przedsicbiorstwie;

e nadzér pracownikdéw w trakcie wdrazania nowej technologii oraz w zakresie korzystania z
maszyn;

e doradztwo w zakresie praw wiasnosci intelektualnej oraz praw wytacznosci na przedmioty
ochrony wiasnosci przemystowej;

e ustugi doradcze zwiazane z etapem uruchomienia produkcji w oparciu o nowa technologig;

e ustugi doradcze zwiazane z technicznym, technologicznym i organizacyjnym dostosowaniem
przedsiebiorstwa do wymogdéw stawianych przez wdrazana technologie;

e poszukiwanie partneréw zainteresowanych wdrozeniem nowej technologii;

Wszystkie dziatania/czynnosci musza dotyczy¢ technologii i/lub maszyn i urzadzen automatyzaciji,
ktore zostaty nabyte w ciagu 3 miesiecy poprzedzajacych termin ztozenia wniosku lub zostana nabyte
w ciagu nastepnych 12 miesiecy liczac od daty ztozenia wniosku o wspétfinansowanie.
Whioskodawca/beneficjent jest/bedzie zobowiazany do posiadania dokumentacji potwierdzajacej
nabycie/wtasnos¢ wdrazanych rozwiazan.

Nastepujace rodzaje dziatan nie sa uznane jako kwalifikowane:

e pomoc techniczna nie zwiazana z wdrazaniem pozyskanych technologii lub wtasnych rozwiazan
technologicznych oraz maszyn i urzadzen automatyzacji;

e pomoc techniczna zwiazana z informatycznymi systemami zarzadzania przedsigbiorstwem;

e ustugi doradcze swiadczone przez niekwalifikowanych dostawcow ustug z wytaczeniem sytuacji
wymienionych w pkt 11.2.1.4 niniejszych Wytycznych;

e ustugi doradcze, ktére stanowia element statej lub okresowej dziatalnosci wnioskodawcy lub sa
zwiazane z biezacymi wydatkami operacyjnymi, a w szczegolnosci: doradztwem podatkowym,
obstuga prawna lub ustugami reklamowymi.

Liczba wnioskéw ztozonych przez jednego wnioskodawce

Whnioskodawca moze ztozy¢é wiecej niz jeden wniosek. Kazdy wniosek musi dotyczyé
wspotfinansowania na kwote co najmniej 1 500,00 EUR, jednakze taczna kwota wsparcia przyznana w
ramach Funduszu Wsparcia Rozwoj i modernizacja przedsiebiorstw w oparciu o nowe technologie nie
moze przekracza¢ 10 000,00 EUR.

2.1.3.2. Dziatania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Wstep do jakosci:

Zasada ogolna: Wnioskodawcy moga ubiega¢ si¢ o wsparcie na ustugi doradcze, badawcze i
certyfikacje, w przypadku gdy zamierzaja podja¢ dziatania wdrazajace, rozwijajace lub doskonalace



rozwiazania jakosciowe w przedsiebiorstwie, efektem ktorych bedzie uzyskanie znaku
jakosci/zgodnosci lub certyfikatu.

Wsparcie w ramach Funduszu Wsparcia Wstep do jakosci bedzie udzielane zgodnie z
postanowieniami Rozporzadzenia Komisji nr 69/2001 z dn. 12 stycznia 2001 r. dotyczacymi
stosowania artykutéw 87 i 88 Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska do pomocy publicznej
de minimis.

Dzialanie 1: Uzyskanie lub odnowienie certyfikatu systemow zarzadzania

Opis dziafania:

Rozwdj i wdrozenie pewnych systemdw zarzadzania w celu uzyskania badz odnowienia certyfikatu
nadanego przez uprawniong jednostke certyfikujaca. Systemy zarzadzania, o ktdrych mowa, to:
systemy zarzadzania jakoscia, Systemy zarzadzania $rodowiskowego, Systemy zarzadzania
bezpieczenstwem i higiena pracy.

Nastepujgce czynnosci uznaje sie za kwalifikowane:
a) doskonalenie i wdrazanie systemu (audit wstepny, przygotowanie dokumentacji, doskonalenie
i dostosowanie dokumentacji, audit wewnetrzny);
b) certyfikacja systemu (pierwszy audit certyfikujacy, audity okresowe).

Wymagany produkt:
Certyfikat nadany przez uprawniong jednostke certyfikujaca.

Dzialanie 2: Uzyskanie certyfikatu/znaku zgodnosci

Opis dziafania:

Badanie zgodnosci wyrobdw, ustug, surowcow, maszyn i urzadzen, aparatury kontrolno-pomiarowej
oraz kwalifikacji personelu z odpowiednimi normami krajowymi i miedzynarodowymi (wiacznie z
dyrektywami UE) w celu uzyskania certyfikatu/znaku zgodnosci (w tym takze deklaracji zgodnosci
producenta).

Nastepujgce czynnosci uznaje sie za kwalifikowane:
a) analiza wymagan odpowiednich  standardéw/dyrektyw, analiza  zgodnosci  ze
standardami/dyrektywami, przygotowanie odpowiedniej dokumentacji;
b) badanie wyrobu, surowcow, itd.;
c) certyfikacja (procedura nadania certyfikatu, potwierdzenie znaku zgodnosci, wiacznie z
deklaracja zgodnosci producenta);

Wymagany produkt:
Certyfikat/znak zgodnosci wyrobow (wiacznie z deklaracja zgodnosci producenta), ustug, surowcow,
maszyn i urzadzen, aparatury kontrolno-pomiarowej oraz kwalifikacji personelu.

Obowiazkowym produktem koncowym realizowanych dziatan jest certyfikat, znak jakosci/zgodnosci
(wlacznie z deklaracja zgodnosci producenta). Oznacza to, ze czynnosci kwalifikowane we wniosku o
wsparcie musza obejmowaé przynajmniej audit/ocene/badanie przeprowadzone przez uprawniona
jednostke certyfikujaca lub badawcza upowazniona do realizowania tych dziatan (dziatanie 1b lub 2¢c

powyzej).

Nastepujace rodzaje dziatan nie sa uznane jako kwalifikowane:

e dzialania, ktore nie maja na celu uzyskania odpowiedniego znaku jakosci/zgodnosci (witacznie z
deklaracja zgodnosci producenta) lub certyfikatu;

e czynnosci nie zwiazane bezposrednio z wdrazaniem, rozwojem i doskonaleniem jakosci w
przedsicbiorstwie wnioskodawcy;
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e ustugi doradcze $wiadczone przez niekwalifikowanych dostawcéw ustug z wytaczeniem sytuacji
wymienionych w pkt. 11.2.1.4 niniejszych Wytycznych;

e ustugi doradcze, ktére stanowia element statej lub okresowej dziatalnosci wnioskodawcy lub sa
zwiazane z biezacymi wydatkami operacyjnymi, a w szczegélnosci: doradztwem podatkowym,
obstuga prawna lub ustugami reklamowymi.

Liczba wnioskéw ztozonych przez jednego wnioskodawce

Whnioskodawca moze ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek. Kazdy wniosek musi dotyczy¢
wspotfinansowania na kwote co najmniej 1 000,00 EUR, jednakze taczna kwota wsparcia przyznana w
ramach Funduszu Wsparcia Wstep do jakosci nie moze przekracza¢ 13 500,00 EUR.

2.1.3.3. Dzialania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Finansowanie dla wzrostu
Dzialanie 1: Emisja i wprowadzanie do obrotu publicznego lub zamknietego akcji/obligacji

1.1. Ustugi doradcze prowadzace do wprowadzenia do obrotu publicznego akcji lub obligacji (poprzez
Centralng Tabelg Ofert (CeTO) — elektroniczny rynek skarbowych papieréw wartosciowych w Polsce
(rynek obrotu akcjami OTC) lub Gietde Papieréw Wartosciowych).

a) badanie sprawozdania finansowego przeprowadzone przez biegtego rewidenta,

b) przygotowanie analizy i dokumentacji zwiazanej z emisja akcji i obligacji, oraz wprowadzeniem

ich do obrotu, wiacznie z:

- analiza mozliwosci wprowadzenia akcji/obligacji do obrotu publicznego oraz uzyskania w ten
sposob zrddta finansowania,

- przygotowaniem odpowiednich koncepcji emisji zgodnie z potrzebami inwestycyjnymi,

- przygotowaniem planu emisji,

- dostosowaniem dokumentéw przedsiebiorstwa (statut) do przepisbw prawa w zakresie
publicznego obrotu papierami wartosciowymi,

- przygotowaniem uchwat zwiazanych z emisja akcji/obligaciji,

- przygotowaniem notowan obligacji,

- przygotowaniem i uaktualnieniem zgodnego ze statutem prospektu emisji,

- przygotowaniem dokumentéw niezbgdnych w mysl ustawy o publicznym obrocie papierami
wartosciowymi, przepisow w sprawie CeTO — elektronicznego rynku skarbowych papieréw
wartosciowych w Polsce (rynku obrotu akcjami OTC) oraz regulaminu Gietdy Papieréw
Wartosciowych,

) inne niezbedne ustugi doradcze zwiazane z wprowadzeniem do obrotu publicznego akcji i obligacji
do wysokosci 15% kosztéw kwalifikujacych sie do wsparcia.

1.2. Ustugi doradcze prowadzace do wprowadzenia na rynek zamkniety akcji lub obligacji
a) badanie sprawozdania finansowego przeprowadzone przez biegtego rewidenta,
b) przygotowanie analizy i dokumentéw zwiazanych z emisja akcji/obligacji, wtacznie z:
- przygotowaniem uchwat zwiazanych z emisja akcji/obligaciji,
- analiza majaca pomoc w ustaleniu popytu na obligacje/akcije,
- wycena hiezbedna do ustalenia kursu emisyjnego, nominalnej wartosci obligaciji,
- przygotowanie dla potencjalnych inwestoréw informacji na temat emisji, emitenta, jego
dziatalnosci i sytuacji finansowej,
- przygotowanie listy potencjalnych inwestorow,
- przygotowanie raportow zwiazanych z udziatami inwestoroéw i ptatnosciami z ich strony.
c) inne niezbedne ustugi doradcze zwiazane z emisja akcji/obligacji do wysokosci 15% kosztow
kwalifikujacych si¢ do wsparcia.

Dzialanie 2: Uzyskiwanie finansowania z funduszu kapitalu wysokiego ryzyka
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Ustugi doradcze prowadzace do uzyskania finansowania z funduszu kapitatu wysokiego ryzyka:

a)
b)

c)

d)

badanie sprawozdania finansowego przeprowadzone przez biegtych rewidentéw,

doradztwo finansowe obejmujace:

- wycene przedsiebiorstwa,

- wyceng srodkdw niematerialnych,

doradztwo prawne obejmujace:

- doradztwo podczas negocjacji dotyczacych finansowych warunkéw umowy,

- okreslenie ryzyka prawnego transakcji,

- przygotowanie uchwat zwiazanych z podwyzszeniem kapitatu,

- doradztwo zwiazane z ochrong praw autorskich, patentowych, modeli uzytecznosci oraz
wzoréw dekoracyjnych,

- przygotowanie sciezek przysztego wyprowadzenia funduszu z przedsigbiorstwa (zbycia
udziatéw),

doradztwo podatkowe obejmujace:

- okreslenie skutkow podatkowych w wyniku uzyskania finansowania ze Zrodet kapitatu
wysokiego ryzyka,

- identyfikacje ryzyka podatkowego zwiazanego z transakcja,

- prognozy podatkowe zwigzane z transakcja

doradztwo techniczne obejmujace:

- ekspertyze technologiczna, zwiazana z transakcja, przeprowadzona przez ekspertéw,

inne niezbedne ustugi doradcze zwiazane z uzyskaniem finansowania z funduszu kapitatu

wysokiego ryzyka do wysokosci 15% kosztow kwalifikujacych sie do wsparcia.

Dzialanie 3: Pozyskanie inwestora strategicznego

Ustugi doradcze prowadzace do pozyskania inwestora strategicznego:

a)
b)

c)

badanie sprawozdania finansowego przeprowadzone przez biegtych rewidentéw,

przygotowanie analiz i dokumentéw zwiazanych z pozyskaniem inwestora strategicznego,

wiacznie z:

- ocena finansowej i rynkowej sytuacji przedsigbiorstwa,

- wycena przedsiebiorstwa,

- przygotowaniem dla potencjalnych inwestorow informacji na temat dziatalnosci
przedsicbiorstwa i jego sytuacji finansowej,

- identyfikacja potencjalnych inwestoréw,

- negocjacjami z zainteresowanymi inwestorami,

inne niezbedne ustugi doradcze zwiazane z pozyskaniem inwestora strategicznego do wysokosci

15% kosztow kwalifikujacych sie do wsparcia.

Dzialanie 4: Ustugi zwigzane z uzyskaniem finansowania z réznych zrodet (kredyt bankowy lub
pozyczka oraz inne zrodia finansowania wymienione w pkt. 1, 2, 3)

Ustugi doradcze prowadzace do uzyskania finansowania z r6znych zrddet:

a)
b)

c)
d)

przygotowanie najlepszej strategii finansowania,

wskazanie potencjalnych zrédet finansowania i identyfikacja dostepnych zrodet:

- kredyt inwestycyjny/biezacy,

- publiczna emisja akcji/obligaciji,

- emisja akcji/obligacji na rynek zamkniety,

- emisja nowych udziatéw dla inwestora strategicznego,

- fundusz kapitatu wysokiego ryzyka,

rekomendacja zrodet finansowania,

przygotowanie wniosku kredytowego dla kredytu inwestycyjnego/biezacego oraz co najmniej
jedna z ustug doradczych wymienionych w pkt. 1, 2, 3 (zgodnie z wybranym drugim Zrédiem
finansowania).

Nastepujace rodzaje dziatan nie sa uznane jako kwalifikowane:
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e ustugi doradcze $wiadczone przez niekwalifikowanych dostawcdw ustug z wytaczeniem sytuacji
wymienionych w pkt 11.2.1.4 niniejszych Wytycznych;

e ustugi doradcze, ktore stanowia element statej lub okresowej dziatalnosci wnioskodawcy lub sa
zwiazane z biezacymi wydatkami operacyjnymi, a w szczegélnosci: doradztwem podatkowym,
obstuga prawna lub ustugami reklamowymi.

Liczba wnioskéw ztozonych przez jednego wnioskodawce

Whioskodawca moze ztozy¢ wigcej niz jeden wniosek. Jednakze taczna kwota wsparcia przyznana w
ramach Funduszu Wsparcia Finansowanie dla wzrostu nie moze przekracza¢ 15 000,00 EUR.

2.1.3.4. Dzialania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Sciezki od innowacji do biznesu

Zasada ogélna: Beneficjenci skorzystaja z pomocy zewnetrznych doradcoéw w dziedzinie zarzadzania
innowacyjna firma. Zasadnicze kwestie obejmowacé beda poznanie zasad prowadzenia dziatalnosci w
sektorze MSP, oceng rynku, planowanie strategiczne, alianse pomigdzy przedsigbiorstwami,
poszukiwanie zrodet finansowania. O wsparcie w ramach ww. Funduszu Wsparcia moga ubiegac si¢
jedynie przedsigbiorstwa innowacyjne (jak okreslono w pkt 2.1.1 niniejszych Wytycznych).

Projekt biznesowy powinien odnosi¢ si¢ do ustug produkcyjnych oraz powsta¢ w oparciu 0 procesy
lub produkty innowacyjne, w szczegélnosci w dziedzinach takich jak: nowe materiaty,
nanotechnologia, biotechnologia, chemia, technologia IT, nowe metody testowania, technologia w
dziedzinie medycyny, trybologia, zuzywanie sie materiatow, korozja i optyka elektroniczna.

Pomoc - ustugi doradcze — zapewniana bedzie przez firme doradcza, ktéra wytypuje sposréd
cztonkéw swojego zespotu doradce (instruktora przedsigbiorczosci). Bedzie to specjalista w dziedzinie
matych i srednich przedsigbiorstw, znajacy tematyke danego sektora dziatalnosci, ktory bedzie mogt
pomyslnie petni¢ role niezaleznego eksperta. Zadaniem tej osoby bedzie prowadzone na biezaco
aktywne i efektywne wspieranie zarzadu przedsiebiorstwa we wdrazaniu innowacyjnych rozwiazan,
poznaniu zasad dziatalnosci w sektorze MSP oraz w procesach zarzadzania, a w szczegdlnosci w
kwestiach zwiazanych z marketingiem. Dzieki wspotpracy z doradca beneficjentowi wskazane zostana
te obszary prowadzonej przez niego dziatalnosci, ktére wymagaja dodatkowego doswiadczenia w celu
opracowania planu dziatan zmierzajacych do realizacji innowacyjnych rozwiazan.

Doradca bedzie takze petni¢ role konsultanta potencjalnego wnioskodawcy na etapie poprzedzajacym

ztozenie wniosku o wsparcie (jednakze te czynnosci nie moga by¢ ujete we wniosku o wsparcie). Ma

to na celu umozliwienie potencjalnemu wnioskodawcy catosciowe spojrzenie na planowane

przedsiewziecia, analize mozliwosci ich realizacji oraz zapewnienie mu ewentualnego wsparcia w

dokonaniu wstepnej oceny zakresu potrzebnej mu pomocy i wyboru potencjalnych specjalistow

dysponujacych niezbedna wiedza. Powinno to przyczyni¢ si¢ do opracowania odpowiedniej umowy o

$wiadczeniu ustug pomiedzy wnioskodawca a doradca (firma $Swiadczaca ustugi doradcze), ktéra

zostanie nastepnie dotaczona do wniosku o wsparcie. Plan czynnosci doradcy, sporzadzony scisle

wedtug wzoru przedstawionego w Zataczniku E do formularza Wniosku, musi zosta¢ podpisany przez

Whnioskodawce oraz doradce (firme $wiadczaca ustugi doradcze) oraz dotaczony do umowy o

swiadczeniu ustug doradczych.

Projekt biznesowy powinien réwniez:

- mie¢ potencjal do wypracowania korzysci z tytutu wdrozenia nowego procesu, produktu lub ustug
W oparciu o rozwiazania innowacyjne,

- odgrywac istotna role w przysztym sukcesie gospodarczym przedsiebiorstwa oraz

- wymaga¢ zaawansowanej zdolnosci technologicznej i organizacyjnej przedsiebiorstwa.

Pierwszenstwo (dodatkowe 5 punktéw na Karcie Oceny Projektu) beda mie¢ Wnioskodawcy, ktérzy
udokumentuja (na przyktad w formie kopii patentu wystawionego na swoje nazwisko, umowy
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licencyjnej lub dokumentéw zawierajacych szczegdty wiasnych badan objetych prawem patentowym)
prawo korzystania z wiasnosci intelektualnej, z ktora zwiazana jest realizacja projektu lub udowodnia,
ze sa W trakcie przyznawania im takich praw.

Projekty takie moga uzyska¢ pomoc w ramach funduszu wsparcia w formie wspoifinansowania
dtugoterminowych ustug doradczych s$wiadczonych przez doradcg i jego zespét (minimum 22
roboczodni tacznie wykonanych przez doradce w jednym bloku (roboczomiesiac) lub roztozonych w
diuzszym okresie czasu), w zakresie ogdlnych zagadnien zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci,
takich jak:

I Poznanie zasad prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w odniesieniu do:
- zarzadzania firma,

- organizacji przedsigbiorstwa,

- finans6w i ksiegowosci,

- rozbudowy zasobdw ludzkich,

- zarzadzania produkcja,

- marketingu i sprzedazy,

- prowadzenia negocjacji handlowych,

- planowania,

- badan i rozwoju.

Il. Ocena potencjatu rynkowego:

- analiza czynnik6w wewnetrznych i zewnetrznych, analiza ekonomiczna i finansowa,

- badanie nowatorstwa projektu,

- zdobywanie lub wspieranie dziatan zmierzajacych do zdobycia specjalistycznej wiedzy
technicznej lub technologicznej,

- komputerowa symulacja rozwoju przedsiebiorstwa lub przedsiewziecia,

- analiza rynkowa, badanie kondycji danego dziatu gospodarki (bariery i szanse rozwoju).

I1. Budowanie strateqii:

- strategia produktu,

- strategia finansowa,

- strategia promocji i strategia marketingowa,
- strategia dystrybucji,

- strategia organizacji przedsiebiorstwa.

V. Poszukiwanie zewnetrznych zrédet finansowania:

- zbieranie i analiza danych ogdlnych,

- identyfikacja potencjalnych inwestordow,

- badanie oczekiwan inwestoréw,

- weryfikacja wiarygodnosci potencjalnych partneréw handlowych,

- przygotowanie prezentacji oferty handlowej,

- wycena przedsigbiorstwa,

- wsparcie w negocjacjach dotyczacych finansowania zewnetrznego,

- tworzenie dokumentéw finansowych niezbednych do ubiegania sie o finansowanie ze zrddet
zewngtrznych.

V. Poszukiwanie partneréw handlowych (konsumentéw lub dostawcdéw):

- identyfikacja potencjalnych partneréw,

- weryfikacja wiarygodnosci,

- doradztwo prawne w zakresie zasad wspotpracy, wiacznie z negocjowaniem umow.

VI. Prawa wiasnosci przemystowej:

- udostepnienie wnioskodawcy informacji patentowych,
- ustugi doradcze, konsultacje w zakresie praw wiasnosci przemystowej,
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- pomoc w badaniach zwiazanych z obecnym poziomem rozwoju technologicznego.

VII.  Inne:
Szczegbtowe ekspertyzy wymagajace wiedzy specjalistycznej w dziedzinach takich jak: technologia
materiatowa, metody wytwarzania i inne.

Wsparcie ze strony doradcy moze mie¢ dwojaki charakter:
e doradztwo bezposrednie na terenie przedsiebiorstwa wnioskodawcy,
e wsparcie doradcze poza przedsiebiorstwem.

Doradca powinien $wiadczy¢é ustugi na terenie przedsiebiorstwa, w $cistej wspotpracy z
kierownictwem firmy. W celu podniesienia efektywnosci pracy, jako wyposazenie standardowe
doradca powinien dysponowa¢ komputerem i telefonem komoérkowym (w celu unikniecia ponoszenia
tego rodzaju obciazenia po stronie przedsigbiorstwa). Do wnioskodawcy nalezy decyzja o
zapewnieniu doradcy stanowiska pracy (tzn. osobnego pomieszczenia, osobnego biurka). W
uzasadnionych przypadkach (tzn. zbieranie danych, poszukiwanie zagranicznych kontrahentow)
doradca moze wykonywac ustugi poza siedziba przedsigbiorstwa wnioskodawcy.

Wymagane efekty

Efektem wspOtpracy z doradca bedzie stworzenie planu rozwoju przedsiebiorstwa w oparciu o
dziatania innowacyjne — realnego planu dziatania, ktéry beneficjent wdrozy w okreslonym czasie.
Dokument ten powinien wyszczegdlni¢ czynnosci i daty wdrozenia poszczegélnych rozwiazan.

Kopia planu dziatania, uzgodniona i podpisana przez beneficjenta i wykonawce ustug, wymagana
bedzie w chwili sktadania wniosku o realizacjg koncowej ptatnosci wsparcia.

Nastepujace rodzaje dziatan nie sa uznane jako kwalifikowane:

e ustugi doradcze swiadczone przez niekwalifikowanych dostawcow ustug — nie ma wyjatkdw od tej
zasady;

e pomoc techniczna nie zwigzana z programem;

e ustugi doradcze, ktére stanowia element statej lub okresowej dziatalnosci wnioskodawcy lub sa
zwiazane z biezacymi wydatkami operacyjnymi, a w szczegdlnosci: doradztwem podatkowym,
obstuga prawna lub ustugami reklamowymi.

Liczba wnioskéw ztozonych przez jednego wnioskodawce

Whnioskodawca moze ztozy¢é wiecej niz jeden wniosek. Kazdy wniosek musi dotyczyé
wspotfinansowania na kwote co najmniej 3 000,00 EUR, jednakze taczna kwota wsparcia przyznana w
ramach Funduszu Wsparcia Sciezki od innowacji do biznesu nie moze przekracza¢ 30 000,00 EUR.

2.1.3.5. Dzialania kwalifikowane w ramach Funduszu Wsparcia Dostep do innowacyjnych ustug
doradczych

Zasada ogdlna: Whnioskodawcy rozwijajacy prowadzona dziatalnos¢ opierajac sie na wdrazaniu
zaawansowanych rozwiazan w zakresie wydajnosci i jakosci, jak réwniez poszukujacy
zaawansowanych rozwiazan technologicznych, ktére moga by¢ zastosowane w procesie produkcji lub
wesprze¢ weczesny etap rozwoju nowego lub zmodernizowanego produktu, ustug lub procesu
dziatalnosci, moga ubiega¢ si¢ o wspotfinansowanie kosztow zewnetrznych ustug doradczych i
badawczych, ktdre sa oparte na rozwiazaniach innowacyjnych.

Wsparcie w ramach Funduszu Wsparcia Dostep do innowacyjnych ustug doradczych bedzie udzielane
zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Komisji nr 69/2001 z dn. 12 stycznia 2001 r. dotyczacymi
stosowania artykutoéw 87 i 88 Traktatu ustanawiajacego Wspdélnote Europejska do pomocy publicznej
de minimis.
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Dzialanie 1: Zaawansowane ustugi dotyczace automatyzacji i optymalizacji procesow
projektowania i wykonywania prototypow

Kwalifikowane czynnosci zwiazane z projektowaniem i testowaniem obejmuja:
projektowanie wspomagane komputerowo [CAD],

produkcje wspomagana komputerowo [CAM],

inzynieri¢ wspomagana komputerowo [CAE],

testowanie projektow wirtualnych,

szybkie wykonywanie prototypow,

szybkie wykonywanie oprzyrzadowania,

inne.

Oczekiwane efekty:
Raport na temat wykonanych ustug, petna dokumentacja techniczna i/lub prototyp i/lub narzgdzia, itp.

Dzialanie 2: Zmiana jakosciowa procesow i oprzyrzadowania wynikajaca z zastosowania
zaawansowanych metod modelowania komputerowego

e zaawansowane ustugi w zakresie projektowania proceséw i oprzyrzadowania z wykorzystaniem
modelowania komputerowego,

e uwzglednienie w modelowaniu komputerowym specjalnie zdefiniowanych warunkéw
charakterystycznych dla danych przedmiotow w obszarze przedmiot-narzedzie (szczegélnie wazne
w przypadku mikroobrobki czy ksztattowaniu wyrobow),

e wirtualne monitorowanie stanu narzedzi od poczatku ich wytwarzania poprzez cata historie
obciazen eksploatacyjnych (cieplno-mechanicznych),

e zaawansowane metody modyfikacji geometrycznej biorac pod uwage deformacje narzedzi oraz
odksztatcenia powrotne — szczegdlnie wazne w przypadku ksztattowania wyrobdw.

Oczekiwane efekty:
Raport na temat wykonanych ustug oraz dokumentacja technologiczna dotyczaca przeprowadzonego
procesu, oprzyrzadowania.

Dzialanie 3: Zaawansowane ustugi w zakresie testowania i diagnostyki

Kwalifikowane czynnosci w zakresie testowania i diagnostyki obejmuja:

e testowanie mechanicznych i fizyko-mechanicznych wiasciwosci surowcow i potproduktow,

e testowanie i diagnostyke prototypow (wiacznie z produktami medycznymi i spozywczymi),

e specjalistyczne testowanie i diagnostyke produktow koncowych (np. metody nie destrukcyjne,
nanometrologia, geometria trojwymiarowa, itp.),

o diagnostyka stanu narzedzia i procesu skrawania,

e inne czynnosci zwiazane z testowaniem i diagnostyka specjalistyczna.

Oczekiwane efekty:
Raport na temat wykonanych ustug i wyniki testow wraz z rekomendacjami.

Dzialanie 4: Zaawansowane rozwigzania techniczne i technologiczne zastosowane w prototypach
i seriach prébnych

Kwalifikowane czynnosci obejmuja:

e obrdbke elektrofizyczna, elektrochemiczna i chemiczna zastosowana w prototypie lub
przeprowadzanych testach,
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e obrdbke elementéw o szczegdblnie wysokich wymaganiach w zakresie doktadnosci, gtadkosci, itp.
zastosowana w prototypach lub przeprowadzonych testach (obrébki wydajnosciowe i hybrydowe),

e przygotowanie Zintegrowanych Obwodow Szczegb6lnego Zastosowania (ASIC), wiacznie z faza
projektowania, produkcji i testowania prototypu, produkcja krétkich serii, testowaniem i wyborem
optymalnego sktadu produktu,

¢ inne metody obrobki i/lub przetwarzania zastosowane w prototypie lub przeprowadzanych testach.

Oczekiwane efekty:
Raport na temat wykonanych ustug oraz dokumentacja techniczna dotyczaca zastosowanych proceséw
i prototypdéw i/lub zastosowania w wykonywanych testach.

Dzialanie 5: Uslugi dotyczace parametryzacji i kontroli nastepujacych zaawansowanych
rozwigzan stosowanych przez Wnioskodawce w procesie produkcji:

e zaawansowane metody produkcji (np. obrdbka elektroerozyjna - EDM, obrdbka elektrochemiczna
- ECM, obrobki wydajnosciowe i hybrydowe, ciecie laserowe, skrawanie z wysokimi
predkosciami — obrobka wydajnosciowa, liofilizacja produktéw spozywczych, itp.) lub
zaawansowane rozwiazania materiatowe i/lub technologiczne (z zakresu nowych dziedzin
innowacyjnych, takich jak nanotechnologia, biotechnologia, elektronika optyczna, mikroobrdbki
itp.),

e zaawansowane metody kontroli i automatyzacji proceséw produkcyjnych.

Kwalifikowane czynnosci obejmuja:
e testowanie procesoéw (wiacznie z symulacja komputerowa),
e opracowanie nowych i usprawnienie istniejacych procesow,
e ustugi doradcze oraz oceny ekspertow zwiazane z powyzszymi dziataniami.

Oczekiwane efekty:
Raport na temat wykonanych ustug oraz dokumentacja dotyczaca aktualizacji lub opracowania zmian
w procesach produkcyjnych wraz z rekomendacjami ekspertow.

Dzialanie 6: Uslugi zmierzajace do podniesienia produktywnosci i jakosci w firmie
Whioskodawcy

Kwalifikowane czynnosci obejmuja:

a) Ustugi wspierajace zmiane obowiazujacych w firmie procedur z zastosowaniem
zaawansowanych narzedzi, w oparciu o zasady lean manufacturing i metodologie
reengineering, obejmujace:

e opracowanie i wdrozenie programéw zarzadzania tancuchem dostaw (analiza wptywu kosztdw,
tworzenie sieci dostawcow, rozszerzone mapowanie strumienia wartosci, potrzeba synchronizacji,
optymalizacja zapasow itp.),

e opracowanie i wdrozenie spdjnych programdéw identyfikowania i eliminowania zrédet
marnotrawstwa oraz podniesienie sprawnosci we wszystkich obszarach dziatalnosci firmy
(mapowanie i analiza proceséw biznesowych, mapowanie strumienia wartosci, rozwiazywanie
problemow statej jakosci, kosztow i dostaw, projektowanie gniazd produkcyjnych, wiaczanie
najnowszych osiagnie¢ w dziedzinie zaréwno proceséw jak i technologii produkcyjnych itp.),

e opracowywanie i wdrazanie procesdéw sterowania i kontroli (programy zapewniajace optymalne
utrzymanie urzadzen — ogolne prewencyjne utrzymanie maszyn, systematyczna organizacja
stanowisk pracy oraz standaryzacja pracy, kontrola jakosci, zastosowanie wskaznikow wydajnosci
itp.),

e opracowanie i wdrozenie programéw zarzadzania relacjami z klientem,

e komputerowa symulacja opracowanych zmian w procesach.
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b) Ustugi wspierajace wdrozenie catosciowego zarzadzania jakoscia w firmie Whnioskodawcy,
zgodnie z metodologia programu Globalne Zarzadzanie przez Jakosé¢/Model Jakosci Fundacji
Europejskiej (TQM/EFQM), obejmujace:

szczeg6towe planowanie i parametryzacje kluczowych proceséw dziatalnosci, zarzadzania i

wsparcia,

modelowanie proceséw z wykorzystaniem instrumentow informatycznych BPM,

okreslenie i redukcje kosztow braku jakosci,

przygotowanie i wdrozenie planu ulepszen,

wdrozenie oprogramowania do zarzadzania dokumentacja systemoéw jakosci i oceny proceséw,

jakosci produktu metodami statystycznymi (np. program Failure Mode and Effect Account),

doradztwo w zakresie opracowania technik zapewnienia jakosci, planowania produkcji i jakosci

(opracowanie parametréw i tolerancji),

przygotowanie i wdrozenie systematycznej samooceny organizacji,

przygotowanie wniosku do nagrody EFQM,

wprowadzanie systemow statystycznej kontroli jakosci - SPCS.

c) Ustugi wspierajace wdrozenie rozwiazan w zakresie oprzyrzadowania i oprogramowania
stanowiacego pomoc w prowadzeniu dziatalnosci i globalnym zarzadzaniu przez jakos¢:

wybdr i dostosowanie odpowiedniego oprogramowania,

modelowanie proceséw z wykorzystaniem instrumentéw informatycznych BPM,

konfiguracja i dostosowanie sprzetu komputerowego do indywidualnych potrzeb firmy,

wdrozenie oprogramowania do zarzadzania dokumentacja systemow jakosci i oceny procesow,

jakosci produktu metodami statystycznymi (np. program Failure Mode and Effect Account),

integracja dostepnego na rynku sprzetu z systemem produkcji (np. z systemami kontroli i

nadzoru).

d) Ustugi wspierajace wdrozenie zintegrowanych technologii przyjaznych dla s$rodowiska
obejmujace:

analize stosowanych surowcow, materiatéw, zrddet energii, procesow produkcyjnych z punku

widzenia srodowiska i zanieczyszczen w postaci emisji gazow,

zmiany w planowaniu proceséw dziatalnosci zmierzajace do ograniczenia zuzycia

energii/mediow/surowcow i emisji gazow,

rozwoj czystych technologii/urzadzen ograniczajacy sie¢ emisji gazow.

e) Ustugi wspierajace wdrozenie systeméw bezpieczenstwa informacji obejmujace:
analize ryzyka informacji oraz systeméw informatycznych bazujace na identyfikacji grup
krytycznych zasobow, ich wartosci oraz oszacowania podatnosci i zagrozen,

przygotowanie spojnych polityk bezpieczenstwa informacji i bezpieczenstwa systemow
informatycznych,

wdrozenie wymaganych zabezpieczen oraz srodkéw przeciwdziatajacych,

przygotowanie, wdrozenie i testowanie planéw ciagtosci funkcjonowania dziatalnosci

przedsicbiorstwa oraz odtwarzania po katastrofie,

integracje systemu bezpieczenstwa informacji w strukturg innych, obecnych w firmie systeméw
zarzadzania,

doradztwo w zakresie bezpieczenstwa informacji oraz tworzenie programéw zwigkszajacych
bezpieczenstwo informaciji.

Oczekiwane efekty:

Raport na temat wykonanych ustug oraz dokumentacja zwiazana z przedsigwzigciem (plany proceséw
dziatalnosci, analizy, projekty systemoéw, wybrane i dostosowane do potrzeb oprogramowanie,
zalecenia ekspertow).

Nastepujace rodzaje dziatan nie sa uznane jako kwalifikowane:
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e ustugi doradcze swiadczone przez niekwalifikowanych dostawcéw ustug, z wyjatkiem sytuacji
opisanych w pkt. I11.2.1.4 niniejszych Wytycznych;

e pomoc techniczna niezwiazana z Funduszem Wsparcia,;

e ustugi doradcze, ktére stanowia element statej lub okresowej dziatalnosci wnioskodawcy lub sa
zwiazane z biezacymi wydatkami operacyjnymi, a w szczegdlnosci: doradztwem podatkowym,
obstuga prawna lub ustugami reklamowymi.

Liczba wnioskéw ztozonych przez jednego wnioskodawce

Whnioskodawca moze ztozy¢é wiecej niz jeden wniosek. Kazdy wniosek musi dotyczyé
wspotfinansowania na kwote co najmniej 1 500,00 EUR, jednakze taczna kwota wsparcia przyznana w
ramach Funduszu Wsparcia Dostep do innowacyjnych ustug doradczych nie moze przekracza¢
15 000,00 EUR.

2.1.4. Koszty kwalifikowane: koszty, ktére mogq by¢ brane pod uwage w celu przyznania wsparcia

W celu wyliczenia wartosci wsparcia brane sa pod uwage wytacznie koszty kwalifikowane.
W zwiazku z tym kosztorys projektu stanowi zaréwno oszacowanie maksymalnego kosztu projektu,
jak i maksymalnego putapu kosztow kwalifikowanych. Kosztami kwalifikowanymi musza by¢
rzeczywiscie poniesione koszty, ktére nie moga przybiera¢ formy zryczattowanej. Szczeg6towe
informacje na temat tych kosztéw podano ponizej.

Przedstawione wnioski o wsparcie beda rekomendowane do otrzymania wsparcia pod warunkiem, ze
w trakcie procesu kwalifikacji, poprzedzajacym zawarcie umowy wsparcia, nie stwierdzone zostana
okolicznosci powodujace koniecznos¢ dokonania zmian w kosztorysie projektu. W uzasadnionych
przypadkach Jednostka Kontraktujaca moze zada¢ wyjasnien lub dokona¢é samodzielnego
zmniejszenia pozycji kosztow.

W zwiazku z tym, w interesie wnioskodawcy jest przedstawi¢ budzet realistyczny i gwarantujacy
efektywnosc¢ kosztowa przedsiewzigcia.

Koszty kwalifikowane

Koszty uznaje sie kwalifikowane w ramach niniejszego programu, jezeli spetniaja nastepujace

warunki:

e sg kosztami niezbednymi do realizacji projektu, zostana uwzglednione w umowie wsparcia
stanowiacej zatacznik do niniejszych Wytycznych (Zatacznik C), sa zgodne z zasadami
gospodarki finansowej opartej za zasadach bilansowych, w szczeg6lnosci zas najkorzystniejszej
relacji naktadoéw do rezultatow;

e zostaly poniesione przez beneficjentow w okresie przewidzianym na realizacje przedsiewzigcia
okreslonym w Artykule 2 Warunkow Szczegétowych (tj. umowy wsparcia);

e zostaty wykazane w ewidencji lub dokumentacji podatkowej beneficjenta w sposéb umozliwiajacy
ich identyfikacje oraz weryfikacje. Koszty musza by¢ udokumentowane fakturami i dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie ptatnosci;

e odpowiadaja stawkom rynkowym.

Uwzgledniajac powyzsze warunki, nastepujace kategorie kosztéw kwalifikuja sie do wsparcia:

1. Koszty ustug doradczych swiadczonych przez zewngtrznych wykonawcéw przy realizacji
dziatan/czynnosci opisanych w punkcie 2.1.3 niniejszych Wytycznych zrealizowanych
i zafakturowanych przez akredytowanych wykonawcow ustug.

2. Koszty ustug doradczych zrealizowanych i zafakturowanych przez zewnetrznych wykonawcow
spoza akredytowanej listy w przypadkach kiedy akredytowani wykonawcy ustug nie sa w stanie
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zrealizowa¢ zamawianych przez wnioskodawce dziatan lub wybrany wykonawca jest jedynym
dostawca ustug (to wytaczenie nie obowiazuje dla dziatania la Funduszu Wsparcia Wstep do
jakosci oraz dla wszystkich dziatan Funduszu Wsparcia Sciezki od innowacji do biznesu).
W takich przypadkach Whnioskodawca poinformuje odpowiednia RIF o zaistniatej sytuacji i RIF
wskaze Whnioskodawcy co najmniej trzech akredytowanych wykonawcow, ktorzy potencjalnie sa
w stanie dostarczy¢ wymagane ustugi. W przypadku odmowy ze strony wskazanych przez RIF
wykonawcow (na potwierdzenie tego faktu Wnioskodawca przedstawi RIF oswiadczenia
proponowanych akredytowanych wykonawcow o odmowie dostarczenia ustugi) Wnioskodawca
moze podpisa¢ umowg na swiadczenie ustug z nieakredytowanym wykonawca (pisemne odmowy
na zapytania ofertowe skierowane do akredytowanych wykonawcow wskazanych przez RIF oraz
dokument potwierdzajacy wskazanie przez RIF akredytowanych wykonawcow musza by¢
zataczone do wniosku).

Uwaga: W powyzszym przypadku wymagana jest deklaracja nieakredytowanego wykonawcy
ustug (wzor stanowi zatacznik D do niniejszych Wytycznych).

3. Koszty certyfikacji/badan przeprowadzonych i zafakturowanych przez uprawnione jednostki
certyfikujace lub instytucje badawcze akredytowane w Polskim Centrum Akredytacji lub
analogicznej instytucji zagranicznej (dziatanie 1b, 2b i 2c Funduszu Wsparcia Wstep do jakosci).

4. Koszty dziatan wdrazanych i zafakturowanych przez jednostki badawczo-rozwojowe wymienione
w Ustawie o jednostkach badawczo-rozwojowych, laboratoria badawcze akredytowane w Polskim

Centrum Akredytacji, analogicznej instytucji zagranicznej lub jednostki naukowe? w przypadku
Funduszéw Wsparcia Rozwo6j i modernizacja przedsigbiorstw w oparciu 0 nowe technologie i
Dostep do innowacyjnych ustug doradczych.

5. Koszty badania sprawozdania finansowego przeprowadzonego i zafakturowanego przez biegtych
rewidentéw w przypadku Funduszu Wsparcia Finansowanie dla wzrostu.

Nastepujace kategorie kosztow bezposrednich wdrazanych przez akredytowanych wykonawcdw ustug
dla Funduszu Wsparcia Sciezki od innowacji do biznesu sa kwalifikowane do wsparcia:

a) wynagrodzenie dla doradcy poparte kartami godzin pracy podpisanymi przez beneficjenta i
eksperta. Laczna liczba roboczodni zarezerwowanych przez doradce na ustugi na rzecz
jednego wnioskodawcy (poswigconych jednemu wnioskodawcy) nie moze by¢ mniejsza niz
22 dni robocze (jeden roboczomiesiac lub 22 dni robocze roztozone na dtuzszy okres czasu),

b) koszty zakwaterowania wyptacone doradcy na wyjazdy wymagajace nocowania poza
miejscem lokalizacji wspieranego przedsiebiorstwa,

c) lokalne podrdze doradcy (ponad 200 km),

d) koszty dostepu do zewnetrznych zrédet informacji (bazy danych, materiaty drukowane, zrédta
zapisane w formie elektronicznej, itp.),

e) koszty uzasadnionych ustug zewngtrznych (specjalistyczne analizy i badania, itp.).

Stawka wynagrodzenia (pozycja a) musi obejmowaé¢ wynagrodzenie faktycznie wyptacone ekspertowi
za dzien pracy, marze pokrywajaca koszty administracyjne wykonawcy (akredytowanej firmy), koszty
state, narzedzia wspierania i osiagania zyskow, ewentualne koszty administracyjne zatrudnienia
eksperta. Wnioskodawca/beneficjent moze skorzysta¢ z ustug maksymalnie dwéch doradcéw. Koszty
te musza by¢ udokumentowane faktura wystawiona wytacznie przez uprawnionych wykonawcow i
poparte kartami godzin pracy podpisanymi przez beneficjenta i eksperta/-6w.

Kwota wydatkowana na zakwaterowanie, lokalne podréze i dostep do zewnetrznych zrédet informacji
i specjalistycznych ustug (pozycja b, ¢, d i e) nie moze przekracza¢ 30% *tacznych kosztow

Jednostki naukowe — a) placdwki naukowe Polskiej Akademii Nauk, b) Polska Akademia Umiejetnosci, ¢) podstawowe,
W rozumieniu statutdw szkot wyzszych jednostki organizacyjne tych szkét prowadzace badania naukowe lub prace
rozwojowe w okreslonych dyscyplinach naukowych oraz jednostki organizacyjne okreslone w statutach wyzszych szkét
zawodowych, d) szkoty wyzsze w zakresie prowadzonych w nich badan wtasnych, rozumianych jako badania naukowe i
prace rozwojowe stuzace rozwojowi kadry naukowej, €) inne jednostki organizacyjne, prowadzace badania naukowe lub
prace rozwojowe nie wymienione w lit. a)-d), posiadajace osobowos¢ prawna (ustawa o Komitecie Badan Naukowych
Dz.U.01.33.389)

20



kwalifikowanych. Koszty te odpowiada¢ musza cenom rynkowym, zostana udokumentowane faktura
wystawiona przez wykonawce i moga zosta¢ zaakceptowane na podstawie przedstawionych
dokumentow (rachunkéw hotelowych, biletéw za podréz, faktur wystawionych przez firme, od ktorej
zakupiono informacje i/lub specjalistyczna ustuge).

Koszty niekwalifikowane:

Wszystkie inne koszty nie wymienione powyzej jako koszty kwalifikowane, a w szczegdlnosci:

e koszty badan lub innych czynnosci przygotowawczych,

e Kkoszty dziatan nie majacych na celu wdrozenia, doskonalenia i rozwijania rozwiazan
jakosciowych w dziatalnosci Whnioskodawcy w przypadku Funduszu Wsparcia Wstep do
jakosci.

e Kkoszty dziatan nie zakonczonych uzyskaniem odpowiedniego znaku jakosci/zgodnosci lub
certyfikatu (wtacznie z deklaracja zgodnosci producenta) w przypadku Funduszu Wsparcia
Wstep do jakosci,

e koszty nie zwiazane z rozwojem innowacyjnych rozwigzan w dziatalnosci Wnioskodawcy
(zgodnie z punktami 2.1.3.1, 2.1.3.4 i 2.1.3.5 niniejszych Wytycznych) w przypadku
Funduszy Wsparcia Rozwoj i modernizacja przedsiebiorstw w oparciu 0 nowe technologie,
Sciezki od innowacji do biznesu i Dostep do innowacyjnych ustug doradczych,
odsetki do zaptacenia,
ptatnosci gotowkowe,
podatki, w tym podatek VAT,
pozycje finansowane z innych programéw pomocy publicznej,
rezerwa na pokrycie mozliwych strat lub diugdw,
ujemne rdznice kursowe, nie naruszajace warunkéw Artykutu 15 (9) Warunkéw Ogélnych
umowy wsparcia,
wktad rzeczowy (np. ziemia, nieruchomosci — w czesci lub w catosci, dobra trwate, surowce,
nieodptatne dziatania charytatywne indywidualne lub zespotowe),
wszystkie koszty fakturowane przez niekwalifikowanych wykonawcow,
wszystkie koszty poniesione przed lub po okresie realizacji wskazanym w umowie,
wszystkie koszty, ktore nie sa uznane za kwalifikowane,
inne koszty, takie jak zakup lub nabycie licencji, koszty inwestycji.

Wszystkie koszty musza by¢ rzeczywiscie poniesione, opisane w raporcie finansowym oraz
potwierdzone przez nastgpujace dokumenty: kopie faktur od wykonawcéw ustug, dokumenty
potwierdzajace dokonanie zaptaty (kopie przelewow lub wyciagdw bankowych), potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniona do reprezentowania beneficjenta.

2.2 SPOSOB PRZYGOTOWANIA WNIOSKU ORAZ OPIS PROCEDUR

2.2.1. Formularz wniosku i wymagane zafqczniki

Whioski musza by¢ ztozone oddzielnie na kazdy z Funduszy Wsparcia. Wniosek na okreslony
Fundusz Wsparcia moze obejmowa¢ tylko dziatania kwalifikowane w ramach wybranego Funduszu
Wsparcia (nie jest dozwolone taczenie dziatan w ramach r6znych Funduszy Wsparcia).

Whioskodawca powinien ztozy¢ wniosek wedtug formularza (jeden oryginat i jedna potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem kopia wraz z wersja elektroniczna na dyskietce - w formacie MS Word)®
stanowiacego zatacznik do niniejszych Wytycznych (Zatacznik A), ktéry jest rowniez dostepny na
stronach  internetowych  Polskiej  Agencji Rozwoju  Przedsiebiorczosci pod  adresem:

5 Dopuszcza sie mozliwos¢ dostarczenia dwoch oryginatéw wniosku
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http://www.parp.gov.pl. Wnioskodawca powinien przestrzega¢ uktadu wniosku i kolejnosci stron przy
wypetnianiu wniosku. Whnioski przygotowane przy uzyciu niestandardowego formularza zostana
odrzucone.

Whiosek powinien by¢ wypetniony w jezyku polskim (z wyjatkiem tytutu projektu, ktéry rowniez
powinien by¢ podany w jezyku angielskim). W przypadku zatacznikéw do wniosku w jezyku obcym,
musi by¢ zataczone ttumaczenie ttumacza przysiegtego na jezyk polski.

Whniosek musi zosta¢ podpisany przez osobg upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy.
Oryginat wniosku musi by¢ parafowany na kazdej stronie.

Formularz wniosku nalezy wypetni¢ w sposob staranny i przejrzysty, aby utatwi¢ jego ocene. W celu
zapewnienia jasnosci i czytelnosci wniosku nalezy postugiwac sig jezykiem precyzyjnym i dostarczy¢
wystarczajaca ilos¢ szczegdtowych informacji, a w szczegdlnosci nalezy poda¢ w jaki sposéb cele
projektu beda osiagniete, korzysci zwiazane z jego realizacja oraz zgodnos¢ projektu z celami
programu.

Whioski wypetnione odrecznie nie beda rozpatrywane (dopuszcza sie odreczne zaznaczenie punktow
wyboru w czesci Il i 111 wniosku o wsparcie; wszelkie inne odreczne dopiski i zakreslenia nie beda
brane pod uwage).

Wymagane zataczniki

Do wnioskdw nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

e Aktualny dokument rejestrowy Wnioskodawcy6.

e Aktualny roczny raport finansowy i sprawozdanie finansowe. Przedsigbiorca nie prowadzacy
petnej ksiggowosci powinien przedstawic¢ nastgpujace dane w formie oswiadczenia: (a) majatek
trwaty w podziale na rzeczowy, finansowy oraz wartosci niematerialne i prawne, (b) majatek
obrotowy z podziatem na zapasy, naleznosci, papiery wartosciowe, srodki pieniezne, (c) koszty
dziatalnosci w podziale na rodzaje, (d) przychody w podziale na zrédta, (e) naleznosci i
zobowiazania. Dane powinny odnosi¢ si¢ do stanu na koniec ostatniego roku obrachunkowego.
Jednostki prowadzace dziatalno$¢ w okresie krotszym niz rok przedstawiaja dane dostepne na

dzien sktadania wniosku?.

e Kopie wszystkich uméw pomiedzy wnioskodawca a kwalifikowanym wykonawca/ami na
realizacje poszczegblnych planowanych dziatan; umowy powinny by¢ zgodne z wnioskiem o
udzielenie wsparcia w zakresie zadan wykonawcy, oczekiwanych rezultatow (stosowne raporty i
dokumenty), harmonogramu wdrazania i terminu zakonczenia realizacji dziatan, kosztorysu w
EUR i harmonogramu wydatkdw.

e Plan dziatania przygotowany zgodnie z formularzem Plan Dziatania (zamieszczonym w
zataczniku E niniejszych Wytycznych) musi by¢ dotaczony do umowy zawartej miedzy
wnioskodawca a wykonawca ustug (w przypadku Funduszu Wsparcia Sciezki od innowacji do
biznesu).

e Odpowiedz na ofert¢ z funduszu kapitalu wysokiego ryzyka (w przypadku uzyskania
finansowania z funduszu kapitatu wysokiego ryzyka w ramach Funduszu Wsparcia Finansowanie
dla wzrostu).

6 Wydany nie pdzniej niz 6 miesiecy przed terminem, na ktdry zostat ztozony wniosek

Roczny raport finansowy musi by¢ podpisany przez wnioskodawce i 0sobe przygotowujaca raport (jesli nie jest to ta
sama 0soba). Podpisy musza by¢ czytelne lub uzupetnione imienna pieczatka.

22



Wymagane zataczniki musza by¢ dostarczone w oryginatach lub kopiach potwierdzonych za zgodnosé
z oryginalem przez osobe¢ upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy8.

Uwaga: wazne przy kontraktowaniu usfug przez wnioskodawce

e Nalezy wzia¢ pod uwagg, ze realizacja dziatan objetych wsparciem moze rozpoczaé si¢ dopiero po
podpisaniu umowy wsparcia przez ostatnia ze stron. Proces rozpatrywania wnioskdéw o udzielenie
wsparcia do podpisania umowy wsparcia przez Jednostke Kontraktujaca trwa w przyblizeniu 80
dni kalendarzowych od daty wyznaczonego terminu sktadania wnioskéw (patrz punkt Il1. 3.3.
niniejszych Wytycznych — harmonogram wdrazania Funduszy Wsparcia).

e W przypadku kiedy umowa/umowy z jednym wykonawca przewiduje/a wspotfinansowanie ze
srodkéw Phare w kwocie ponad 5.000 EUR, wnioskodawca bedzie zobowiazany przedstawié

poréwnanie co najmniej 3 ofert? od potencjalnych wykonawcdw ustug wraz z uzasadnieniem
wyboru. Jesli poréwnanie minimum 3 ofert jest niemozliwe (na przyktad jest tylko jeden
wykonawca s$wiadczacy dany typ ustug) wnioskodawca przedstawia uzasadnienie wyboru.
Umowa powinna zosta¢ zawarta z wykonawca ustug przedstawiajacy najlepsza oferte w stosunku
do zaproponowanej ceny, to znaczy, najlepszy stosunek ceny do jakosci, zgodnie z zasadami
przejrzystosci i réwnego traktowania potencjalnych wykonawcéw zamodwien, z jednoczesnym
starannym unikaniem sytuacji prowadzacych do konfliktu intereséw. W szczegélnosci zabroniony
jest zakup ustug od podmiotdw, z ktérymi wnioskodawca ma powiazania osobowe lub kapitatowe.
W przypadku konfliktu interesow wniosek bedzie odrzucony.

| 2.2.2 Gdzie i w jaki sposob skfadacé wnioski o udzielenie wsparcia

Whioski nalezy wysyta¢ w zaklejonej kopercie listem poleconym, przesytka kurierska lub dostarczyé
do rak wiasnych (dostarczajacy otrzyma potwierdzenie odbioru z podpisem i data) na adres
Regionalnej Instytucji Finansujacej (RIF) wiasciwej dla siedziby wnioskodawcy. W przypadku
skladania wnioskoéw do wigcej niz jednego Funduszu Wsparcia wnioski dla kazdego Funduszu
Wsparcia powinny by¢ zlozone w osobnych kopertach.

Lista adresowa Regionalnych Instytucji Finansujacych stanowi Zatacznik B do niniejszych
Wytycznych oraz jest dostepna na stronach internetowych Jednostki Kontraktujacej:
http://www.parp.gov.pl.

Whioski przestane w inny sposob (np. telefaksem lub poczta elektroniczna) lub dostarczone pod
niewlasciwy adres nie beda rozpatrywane.

Na kopercie musi by¢ umieszczony numer referencyjny oraz nazwa Funduszu Wsparcia (zgodnie z
ponizsza tabela), petna nazwa wnioskodawcy, jego adres i napis nastepujacej tresci “Nie otwieraé
przed terminem sesji otwarcia”.

8 Przez stwierdzenie ,za zgodnos¢ z oryginatem” nalezy rozumieé¢, ze dokument jest potwierdzony ,,za zgodnos¢ z
oryginatem” na jednej ze stron z adnotacja ,,potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem od strony numer ... do strony
numer ...” i parafowany na kazdej ze stron przez osobeg upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy lub kazda ze
stron kopii danego dokumentu jest potwierdzona podpisem ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobg upowazniona do
reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym (wystarczy jedna osoba w przypadku
wieloosobowej reprezentacji). Podpis osoby potwierdzajacej zgodnosé kopii z oryginatem jest czytelny lub uzupetniony
imienna pieczatka.

9 Jako oferte¢ uznaje si¢ pisemna pozytywna odpowiedz potencjalnego wykonawcy ustug na zapytanie ofertowe
skierowane przez wnioskodawceg. Oferta musi zawiera¢ przedmiot ustugi, ceng oraz okres realizacji ustugi. Oferty
musza by¢ od kwalifikowanych wykonawcdéw, tj. od wykonawcdw, ktorych ustugi moga by¢ dofinansowane w ramach
programu zgodnie z ,,Wytycznymi dla Wnioskodawcow”. W przypadku braku trzech ofert wnioskodawca zobowiazany
jest przedstawi¢ pisemne odmowy na zapytania ofertowe skierowane do akredytowanych wykonawcéw wskazanych
przez RIF oraz dokument potwierdzajacy wskazanie przez RIF trzech akredytowanych wykonawcéw badz wyjasnienie,
z ktérego wynika, ze wykonawca jest wytacznym dostawca ustugi.
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Nr Fundusze wsparcia

2002/000-580-06.02.01-01 | Rozwoj i modernizacja przedsiebiorstw w oparciu 0 nowe technologie

2002/000-580-06.02.01-02 | Wstep do jakosci

2002/000-580-06.02.01-03 | Finansowanie dla wzrostu

2002/000-580-06.02.01-04 | Sciezki od innowacji do biznesu

2002/000-580-06.02.01-05 | Dostep do innowacyjnych ustug doradczych

Na podstawie listy kontrolnej, zamieszczonej w formularzu wniosku, wnioskodawca powinien
sprawdzi¢, czy wniosek jest kompletny10.

| 2.2.3 Termin przyjmowania wnioskoéw o udzielenie wsparcia

Wyznacza si¢ 2 terminy sktadania wnioskow: do 30 lipca 2004 r. i do 13 wrzesnia 2004 r., do godz.
15.00.

Whioski otrzymane po pierwszym terminie beda automatycznie dotaczone do nastepnej grupy
whnioskoéw az do wyczerpania si¢ srodkéw. Wnioski otrzymane po uptywie ostatniego terminu beda
odrzucone, nawet jesli stempel pocztowy bedzie wskazywat date poprzedzajaca termin lub opdznienie
nastapito z winy firmy kurierskiej dostarczajacej przesyike.

2.2.4 Informacje dodatkowe

Wszelkie zapytania mozna kierowa¢ faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej do Jednostki
Kontraktujacej nie pézniej niz na 21 dni przed kolejnym terminem przyjmowania wnioskow
0 udzielenie wsparcia, powotujac si¢ na numer referencyjny zaproszenia do sktadania wnioskow.

Jednostka Kontraktujaca ma obowiazek udzieli¢ odpowiedzi na pytania nie p6zniej niz na 11 dni przed
danym terminem sktadania wnioskéw.

Zapytania, ktére moga mie¢ znaczenie dla innych wnioskodawcdw, wraz z udzielonymi
odpowiedziami beda umieszczone na stronach internetowych PARP: http://www.parp.gov.pl.

225 Potwierdzenie przyjecia wniosku o udzielenie wsparcia

Po sesji otwarcia RIF potwierdzi wnioskodawcy przyjecie wniosku o udzielenie wsparcia wskazujac
czy wniosek wptynat przed, czy po stosownym terminie i poinformuje wnioskodawce o nadanym
numerze referencyjnym wniosku.

2.3 OCENA | WYBOR WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA

Whioski o udzielenie wsparcia sa rozpatrywane i oceniane przez Jednostke Kontraktujaca
i Regionalne Instytucje Finansujace z mozliwoscia udziatu ekspertdw zewnetrznych. Wszystkie
projekty ztozone przez wnioskodawcéw beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

@ zgodnosé administracyjna

e Sprawdzenie zgodnosci administracyjnej wniosku. Ocena bedzie przeprowadzona zgodnie z lista
sprawdzajaca zataczona do wniosku o udzielenie wsparcia.

10 Szczegbtowa lista sprawdzajaca zgodnosé administracyjna i kwalifikowanie sie wniosku jest dotaczona do wniosku

0 udzielenie wsparcia (zatacznik A do niniejszych Wytycznych dla wnioskodawcow).
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2 kryteria kwalifikacyjne okreslone dla wnioskodawcow i projektéw

e Sprawdzenie czy wnioskodawca oraz projekt sa kwalifikowane zgodnie z kryteriami okreslonymi
w punktach 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3. niniejszych Wytycznych. Ocena bedzie przeprowadzona zgodnie z
lista sprawdzajaca zataczona do wniosku o udzielenie wsparcia.

Wszystkie wnioski nie spetniajace ww. kryteriow nie beda oceniane dale;j.
3 ocena jakosciowa i finansowa wniosku

Ocena jakosci wnioskdéw, tacznie z proponowanym budzetem, zostanie dokonana zgodnie z kryteriami
oceny wymienionymi w odpowiednim dla wybranego Funduszu Wsparcia Arkuszu Ocen
zamieszczonym ponizej. Przewidziano dwa rodzaje kryteribw oceny: Kkryteria wyboru i kryteria
udzielania wsparcia.

Kryteria wyboru maja poméc w ocenie zdolnosci finansowej i operacyjnej wnioskodawcéw, w celu
zapewnienia, ze:

e dysponuja stabilnymi i dostatecznymi zrédtami finansowania, aby kontynuowac swoja dziatalnos¢
przez caly okres realizacji przedsiewziecia oraz bra¢ udziat w jego finansowaniu;

e posiadaja doswiadczenie i umiejgtnosci zarzadzania niezbgdne do pomysinego zakonczenia
realizacji proponowanego projektu.

Kryteria udzielania wsparcia pozwalaja na ocene jakosci przedtozonych wnioskéw w odniesieniu do
okreslonych celéw i priorytetow, prowadzaca do wyboru tych projektow, ktorych realizacja
zmaksymalizuje catkowita efektywnos¢ programu. Kryteria te obejmuja takie aspekty oceny jak:
przydatnos¢ przedsigwziecia, jego spdjnos¢ z celami zaproszenia do sktadania wnioskow, jakos¢,
spodziewany wptyw, trwatosé i efektywnos¢ kosztowsa.

Prosimy zwrdci¢ uwage na nastepujaca wazna informacije:

Punktacja:

Kryteria oceny sa pogrupowane w sekcje i podsekcje. Kazda podsekcja otrzyma swoja punktacje od 1
do 5 zgodnie z nastepujacymi wskazdéwkami: 1 = bardzo staby, 2 = staby, 3 = odpowiedni, 4 = dobry,
5 = bardzo dobry. Przyznana liczba punktow w podsekcjach zostanie pomnozona zgodnie z waga
okreslong w Arkuszu Oceny zamieszczonym ponizej. Pierwszenstwo be¢da miaty wnioski, ktére w
wyniku oceny uzyskaja najwyzsza 0gélna liczbe punktow.

Uwaga odnosnie sekcji 1. Zdolnos¢ finansowa i operacyjna
W przypadku uzyskania tacznego wyniku nizszego od ,,odpowiedniego” (12 punktéw) za sekcje 1,
whniosek nie bedzie dalej oceniany.

Uwaga odnosnie sekcji 2. Zgodnosé z zafozeniami programu
W przypadku uzyskania tacznego wyniku nizszego od ,,dobrego” (20 punktéw) za sekcje 2, wniosek
nie bedzie dalej oceniany.

Wsparcie przyznawane jest wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaty powyzej 60% catkowitej
punktacji. W przypadku gdy sumaryczna wartos¢ przyznanego wparcia przekroczy budzet Funduszu
Wsparcia, wsparcie bedzie przyznawane wedtug liczby uzyskanych punktéw oraz terminu, na ktéry
zostat ztozony wniosek.
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ARKUSZ OCENY

01. Fundusz Wsparcia Rozwoj i modernizacja przedsigbiorstw w oparciu o nowe technologie
02. Fundusz Wsparcia Wstep do jakosci

03. Fundusz Wsparcia Finansowanie dla wzrostu

04. Fundusz Wsparcia Sciezki od innowacji do biznesu

05. Fundusz Wsparcia Dostep do innowacyjnych ustug doradczych

Sekcja

Maksymalna punktacja

Formularz aplikacyjny

01 02 03 04 05

1. Zdolno$¢ finansowa i operacyjna 20 20 20 20 20

1.1. Jaki jest obecny poziom zdolnosci wnioskodawcy do zarzadzania? 5 Il.3

1.2. Jaki jest obecny poziom zdolnosci wnioskodawcy do zarzadzania i na ile zadawalajace jest doswiadczenie wnioskodawcy w tym zakresie? 5 5 5 1.1.8,11.3,11. 4,

1.3. W jakim stopniu projekt przyczyni sie do zwigkszenia rentownosci? Na ile rentowny jest projekt? 5 5 5 1.2,11.3.,11. 4.

1.4. Na ile projekt uwzglednia perspektywy dalszego rozwoju firmy? 5 5 5 1.1.6.,11.3, 114,

1.5. Jakie sa dotychczasowe osiagniecia przedsiebiorstwa wnioskodawcy? (jaka byfa droga rozwoju firmy?) 5 5 5 5 1.1.6,11.3.

1.6. Jaki jest obecny stopien rozwoju technologicznego wnioskodawcy? Na ile zadowalajace jest doswiadczenie techniczne wnioskodawcy w tym zakresie? 5 1. 4

1.7. Czy wnioskodawca posiada state i wiarygodne zrédia finansowania? 5 5 1.3, 1. 4.

1.8. Czy wnioskodawca posiada odpowiednie zdolnosci do zarzadzania projektem (wtacznie z zasobami ludzkimi, wyposazeniem i zdolnoscia poniesienia kosztdw 2*5 I1.4.2

projektu)?

1.9. Czy wnioskodawca posiada odpowiednie doswiadczenie do zarzadzania projektem? 5 1.4.1

2. Zgodnosé z zalozeniami programu 25 25 25 25 25

2.1. Na ile cele wnioskodawcy sa zgodne z celami okreslonymi dla Programu i Funduszu Wsparcia? 5 3*5 | 2*5 3*5 |1.14,15,16.

2.2. Na ile realizacja projektu przyczyni si¢ do wytworzenia wartosci dodanej w firmie (drugi/zintegrowany/doskonalony system zarzadzania)? 5 5 5 1.2

2.3. Naile realizacja projektu przyczyni si¢ do wytworzenia wartosci dodanej opartej na nowoczesnych technologiach w firmie? 5 5 1.2.; w Funduszu
Wsparcia ~ Sciezki  od
innowacji do biznesu —
dokument potwierdzajacy
prawo do korzystania z
wiasnosci intelektualnej

2.4. Naile projekt uzasadnia potrzebe wsparcia (zasada dodatkowosci)? 5 5 5 5 1.1.6.

2.5. Na ile projekt gwarantuje, ze nie doprowadzi do nadprodukcji i/lub likwidacji miejsc pracy? 5 5 ogolnie

2.6. Jaka jest jakos¢ przewidywanego rozwoju przedsiebiorstw? 5 1.1.6,1.7,1.9,2.

2.7. Na ile cele projektu sa zgodne z celami okreslonymi dla programu (czy projekt wymaga zwigkszonej zdolnosci technologicznej i organizacyjnej)? 5 1.1.6

2.8. W jakim stopniu projekt odpowiada indywidualnym potrzebom i wymaganiom przedsiebiorstw dziatajacych w oparciu o rozwiazania innowacyjne? 2*5 1.1.6, 1.1.7, 1.9, zyciorys
doradcy (zataczony do
formularza wniosku o
akredytacje)

2.9. Czy projekt przyniesie firmie korzysci wynikajace z nowych proceséw, produktdéw lub ustug opartych na rozwiazaniach innowacyjnych? 5 1.1.6

3. Metodologia 15 25 25 25 25

3.1. Czy proponowane dziatania sa wlasciwe, zgodne z najlepsza praktyka oraz zgodne z celami i spodziewanymi rezultatami przedsiewziecia? 5 2*5 | 2*5 | 2*5 | 2*5 |1.15, 17,19, 2

3.2 Naile spdjny jest catosciowy projekt przedsiewziecia? (w szczeg6lnosci, czy odzwierciedla analize probleméw do rozwiazania, czy uwzglednia czynniki 5 5 2*5 5 1.1.6,1.7,18,1.9,2

zewngtrzne i czy przewiduje dokonanie ewaluacji)

3.3. Na ile przejrzysty i mozliwy do realizacji jest przedstawiony plan dziatan? 5 5 5 5 1.1.9

3.4. Czy wniosek zawiera obiektywnie mozliwe do sprawdzenia wskazniki wyniku/rezultatu przedsigwzigcia? 5 5 5 1.2

3.5. Na ile przejrzyscie zdefiniowane i mierzalne sa planowane rezultaty przedsiewziecia? 5 1. 2.
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3.6. Czy do projektu dotaczone sa dokumenty (na przykfad: kopia patentu, umowa licencyjna lub szczegéty wiasnych poszukiwan patentowych) swiadczace, ze 5 Zataczniki do wniosku
Whioskodawca jest uprawniony do korzystania z wiasnosci intelektualnej wystepujacej w projekcie, czy tez w projekcie wskazane jest ubieganie sig¢ o takie

uprawnienia?

4.1. Jak znaczacy i trwaty bedzie wptyw projektu na rozwdj produktéw/ustug firmy i/lub zdolnosci techniczne Wnioskodawcy oraz jego zdolnosci do zarzadzania? 5 2*5 | 2*5 2*5 [ 1.2 (@) i(b)

4.2. Jak znaczacy i trwaly bedzie wptyw projektu na rozw6j dziatalnosci firmy Whnioskodawcy? Czy bedzie miat wplyw na przyszty sukces rynkowy firmy? 2*5 1.2 (a) i (b)

4.3. W jakim stopniu projekt bedzie miat wplyw na dtugookresowy rozwoj firmy? 5 2*5 | 2*5 2*5 [1.2(c)

4.4. Czy oczekiwane rezultaty projektu sa zréwnowazone? 2*5 1.2 (c)

4.5. W jakim stopniu projekt wptynie na rentowno$¢ przedsigbiorstwa? 5 1.2,11.3,11.4.
4.6. Jaki stopien rozwoju jest planowany do wdrozenia? 5 113,114

5.1 Na ile przejrzysty i szczeg6towy jest kosztorys projektu? 5 5 5 5 1.3.

5.2 Na ile proponowane wydatki sa konieczne dla wdrozenia projektu? 5 5 1.15,17,2,3
5.3 Na ile satysfakcjonujaca jest relacja szacowanych kosztéw i oczekiwanych rezultatdw? 5 5 5 5 5 [1.2,3

5.4. W jakim stopniu udzielone wsparcie bgdzie miato wplyw na uzyskanie innych zrddet wspétfinansowania? 5 1. 3.
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2.4 INFORMACJE DOTYCZACE DECYZJI O PRZYZNANIU WSPARCIA

Whioskodawcy zostana powiadomieni pisemnie przez Jednostke Kontraktujaca o ostatecznej decyzji
dotyczacej udzielenia wsparcia. Decyzja o odrzuceniu wniosku lub nie udzieleniu wsparcia bedzie
podjeta na podstawie:

e Dostarczenia wniosku po ostatnim terminie okreslonym w Wytycznych lub po wykorzystaniu
catego budzetu programu,

e Dostarczenia wniosku niekompletnego lub w inny sposéb niezgodnego z podanymi warunkami
administracyjnymi,

e Niespemnienia przez wnioskodawce kryteriow kwalifikacyjnych,

e Konfliktu interesow wystepujacego migdzy wnioskodawca a wykonawca ustug lub inng jednostka
zaangazowana W proces udzielania wsparcia (np. wystepuja miedzy nimi powiazania osobowe lub
kapitatowe),

e Niespemnienia przez projekt kryteriow kwalifikacyjnych (np. zaproponowane dziatania nie sa
objete programem, okres realizacji projektu przekracza maksymalny dozwolony okres,
whnioskowana wartos¢ wsparcia przekracza maksymalny limit lub jest nizsza niz minimalny itd.),

e Wniosek nie byt zgodny z zatozeniami programu lub zdolnos¢ finansowa i operacyjna
wnioskodawcy nie byla wystarczajaca, badz tez inne wnioski wybrane pod tymi wzgledami
uznano za lepsze,

e Jakos¢ techniczna i finansowa wniosku byta gorsza od wnioskow wybranych,

e Kwota przyznanego wsparcia bylaby znacznie nizsza od wnioskowanej w przypadku, gdy
znaczaca kwota kosztéw wskazanych we wniosku zostataby uznana za niekwalifikowana.

Decyzja Jednostki Kontraktujacej o odrzuceniu wniosku lub nie udzieleniu wsparcia jest ostatecznall.

Ogtoszenie decyzji o zakonczeniu procedury przyznania wsparcia przez Jednostke Kontraktujaca
nastapi po 59 dniach od ztozenia wnioskow - termin ten ma charakter wytacznie orientacyjny.

2.5 WARUNKI REALIZACJI PROJEKTU PO DECYZJI O PRZYZNANIU WSPARCIA

Po podjeciu decyzji o przyznaniu wsparcia Jednostka Kontraktujaca przedstawia beneficjentowi
umowe wsparcia, przygotowana zgodnie ze standardowym formatem stanowiacym zatacznik C do
niniejszych Wytycznych. Standardowa umowa wsparcia jest jednakowa dla poszczegdlnych Funduszy
Wsparcia z wytaczeniem niektorych zatacznikow.

Planowana data rozpoczecia realizacji dziatan, po podpisaniu umowy przez strony, jest dzien nastepny
po podpisaniu umowy przez ostatnia ze stron.

Umowa bedzie zawierata w szczegdlnosci nastgpujace postanowienia:

Okreslenie ostatecznej kwoty wsparcia

Maksymalna kwota wsparcia zostanie okreslona w umowie wsparcia. Jak wspomniano w punkcie
2.1.4. powyzej, kwota ta jest ustalana wstepnie, w oparciu o0 kosztorys, ktory ma wylacznie
szacunkowy charakter. Ostateczna kwota wsparcia do wyptaty zostanie ustalona po zakonczeniu

1 Whioskodawcy, ktérzy sa przekonani, ze stali si¢ poszkodowani wskutek btedu lub nieprawidtowosci podczas procesu
oceny, moga ztozy¢ odwotanie bezposrednio do Jednostki Kontraktujacej w ciagu 14 dni od otrzymania informacji o
odrzuceniu wniosku. Jednostka Kontraktujaca musi udzieli¢ odpowiedzi w ciagu 90 dni od otrzymania zazalenia. Jezeli
Komisja Europejska zostanie poinformowana o takim zazaleniu, musi przedstawi¢ swoja opini¢ Jednostce
Kontraktujacej oraz uczyni¢ wszystko co mozliwe dla utatwienia znalezienia polubownego rozwiazania przez
skarzacego (oferenta) oraz wiadze zawierajace umowe. Jezeli powyzsza procedura zawiedzie, oferent moze sie odwotaé
do procedur ustanowionych w ramach systemu prawnego kraju beneficjenta
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realizacji projektu na podstawie raportu finansowego, wyszczegdlniajacego faktycznie poniesione
koszty kwalifikowane (zgodnie z art. 17(1) i 17(2) Warunkéw Ogdlnych umowy wsparcia).
Ostateczna kwota wsparcia zostanie zaakceptowana przez Jednostke Kontaktujaca na podstawie
rekomendacji komisji oceniajacej. Komisja oceniajaca moze zadecydowaé o0 zmniejszeniu kwoty
wsparcia w stosunku do wnioskowanej.

Niedotrzymanie warunkéw umowy

Jesli beneficjent nie zrealizuje projektu zgodnie z postanowieniami umowy wsparcia, Jednostka
Kontraktujaca zastrzega sobie prawo do wstrzymania wyptaty wsparcia i/lub rozwiazania umowy
wsparcia (patrz art. 12 Warunkdw Ogdlnych). Ponadto Jednostka Kontraktujaca moze w takich
okolicznosciach dokona¢ zmniejszenia kwoty przyznanego wsparcia i/lub moze wymagac petnego lub
czesciowego zwrotu wyptaconego wsparcia, jesli beneficjent nie wypetnia postanowien umowy (patrz
art. 12(4) i 17(4) Warunkéw Ogolnych). Jednostka Kontraktujaca moze odméwié¢ wyptaty wsparcia
w szczegdblnosci w przypadku powaznych bteddw lub niezadowalajacej jakosci dokumentéw bedacych
wynikiem realizacji dziatan.

Zmiany w umowie i budzecie

Wszelkie zmiany umowy wsparcia musza by¢ wprowadzone w formie pisemnych aneksow (art. 9(1)
Warunkéw Ogolnych). Jednakze zmiany dotyczace adresu, rachunku bankowego itp. moga by¢é
zgtoszone w formie pisemnej, bez koniecznosci aneksowania umowy (por. art. 9(2) Warunkdéw
Ogdlnych).

Zmiany w budzecie projektu

Wartosci pozycji kosztorysowych moga rozni¢ sig od zaktadanych we wniosku, jezeli sa spetnione

nastepujace warunki:

(1) zmiany nie maja wptywu na osiagniecie podstawowego celu projektu, oraz

(2) zmiany te ograniczaja si¢ do zmiany kosztow w ramach jednego tytutu kosztorysu lub do
przesuniecia kosztow pomiedzy poszczegblnymi tytutami kosztorysu, przy czym zmiany te nie
moga przekroczy¢ 15% pierwotnych wartosci.

W powyzszym przypadku beneficjent moze wprowadza¢ zmiany, ale jest zobowiazany niezwiocznie
powiadomi¢ o nich Jednostke Kontraktujaca.

We wszystkich pozostatych przypadkach beneficjent przed planowanymi zmianami jest zobowiazany
ztozy¢ pisemny wniosek do Jednostki Kontraktujacej i zmiany te moga by¢ dokonane jedynie w formie
aneksu do umowy. Aneks musi by¢ podpisany przez wprowadzonymi zmianami i przed zakonczeniem
okresu realizacji projektu.

Raportowanie

Raporty musza by¢ sporzadzone w jezyku umowy. Raport finansowy oraz raport techniczny musza
by¢ dotaczone do wniosku o wyptate wsparcia (nie dotyczy to wniosku o wyptate zaliczki). Ponadto
dokumentacja rezultatéw projektu lub jej wyciag oraz raport wykonawcy ustug musza by¢ dostarczone
wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koncowa.

Informacje dodatkowe

Zgodnie z art. 2(1) Warunkéw Ogdlnych Jednostka Kontraktujaca moze zada¢ udostepnienia
dodatkowych informacji dotyczacych realizacji dziatan.
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Platnosci

Beneficjent moze otrzymac zaliczke. Zaliczka bedzie wyptacona jedynie na ustanowiony specjalnie do
tego celu oddzielny rachunek, ktérego dane zostaty przedstawione na standardowym formularzu
identyfikacji finansowej (zatacznik VIl do umowy wsparcia). Zaliczka w wysokosci do 50%
przyznanego wsparcia moze by¢ przekazana beneficjentowi pod warunkiem zabezpieczenia zaliczki w
formie weksla.

Platnos¢ koncowa stanowiaca roznice pomigdzy naleznym wsparciem a wyptacona zaliczka albo
stanowiaca jednorazowa platnos¢ naleznego wsparcia, bedzie przekazana po przedstawieniu przez
beneficjenta i zatwierdzeniu przez Jednostke Kontraktujaca koncowego raportu finansowego
i technicznego (por. art. 15(1) Warunkéw Ogolnych).

Ksiegowos¢ przedsiewziecia

Beneficjent musi prowadzi¢ w sposob regularny i zgodny z prawem swoja ewidencje (por. art. 16 (1)
Warunkéw Ogélnych) oraz przechowywaé wszelkie rachunki i faktury z realizacji projektu wraz z
dowodami ptatnosci przez siedem lat liczac od daty wyptaty wsparcia.

Kontrola

Umowa wsparcia bedzie gwarantowata Jednostce Kontraktujacej, RIF, stuzbom Komisji Europejskiej,
Europejskiemu Urzedowi ds. Zwalczania Oszustw oraz Europejskiemu Trybunatowi Rewidentow
Ksiegowych prawo do przeprowadzenia kontroli zardbwno dokumentacji przedsiewziecia, jak i w
miejscu realizacji przedsiewziecia (patrz art. 16(2) Warunkow Ogdlnych).

Wizualizacja

Musi by¢ zapewniona odpowiednia wizualizacja oraz informacja o wspétfinansowaniu kosztow
wdrazania ze s$rodkéw Unii Europejskiej (patrz art. 6 Warunkow Ogdlnych). Dotyczy to w
szczegblnosci zamieszczania odpowiedniej informacji w raportach i publikacjach powstatych jako
rezultat projektu jak réwniez w czasie publicznych wydarzen zwiazanych z projektem.

Kontrakty zwiazane z realizacja przedsiewziecia

W przypadku, gdy realizacja przedsiewziecia wymaga, by beneficjent udzielat zamoéwien publicznych,
musi on ich udziela¢, zgodnie z Praktycznym przewodnikiem, najlepszej ofercie w stosunku do
zaproponowanej ceny, to znaczy takiej, w ktorej najlepszy jest stosunek ceny do jakosci ustugi,
zgodnie z zasadami przejrzystosci i rdwnego traktowania potencjalnych wykonawcow zaméwien, z
jednoczesnym starannym unikaniem sytuacji prowadzacych do konfliktu intereséw.

I1l. Zarzadzanie Funduszem Wsparcia

3.1 DECENTRALIZACJA SYSTEMU WDRAZANIA

Jednostka Kontraktujaca — Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci - nadzoruje realizacje
Funduszu Wsparcia na Doradztwo w ramach Phare 2002 — 2002/000-580-06.02 Sektorowy Program
Rozwoju MSP i Innowacji. Deleguje ona czgs¢ odpowiedzialnosci na regionalne ,,okienka” -
Regionalne Instytucje Finansujace (RIF), ktére sa partnerami Jednostki Kontraktujacej na szczeblu

regionalnym. Umowy zawarte miedzy Jednostka Kontraktujaca a RIF stanowia podstawe wspotpracy
we wdrazaniu i wykorzystaniu Funduszy Wsparcia.

3.2 ZADANIA POSZCZEGOLNYCH STRON WE WDRAZANIU FUNDUSZU WSPARCIA
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(1) Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP)

PARP jest Jednostka Wdrazajaca i Jednostka Kontraktujaca dla Funduszu Wsparcia na Doradztwo,
jednakze zarzadzanie Funduszem Wsparcia jest czesciowo delegowane do RIF. PARP:

jest odpowiedzialna za og6lny nadzér, zarzadzanie i wdrazanie Funduszu Wsparcia;

koordynuje dziatania i reprezentuje podmioty zaangazowane w realizacje Funduszu Wsparcia
w kontaktach z PAO i stuzbami Komisji Europejskiej;

wspiera i doradza RIF;

ogtasza Zaproszenie do sktadania wnioskdw;

udziela odpowiedzi na pytania potencjalnych wnioskodawcow w terminie do 11 dni przed danym
terminem sktadania wnioskéw i w przypadku gdy moga one mie¢ znaczenie dla pozostatych
whnioskodawcow publikuje je na swojej stronie internetoweyj;

zarzadza systemem akredytacji dla wykonawcow ustug;

rekomenduje do PAO cztonkéw komisji oceniajacej wnioski;

sprawdza ocene wnioskdw dokonana przez RIF;

odpowiada za koncowa oceng i wybor projektow;

przygotowuje raporty oceniajace i sktada je do PAO i Przedstawicielstwa Komisji Europejskiej do
akceptacji;

informuje wnioskodawcow o decyzji przyznania wsparcia lub odrzucenia ich wnioskow;
przygotowuje i podpisuje umowy wsparcia z wnioskodawcami;

nadzoruje i monitoruje zgodno$¢ umdw o wsparcie z obowiazujacymi zasadami i wytycznymi;
sprawdza i aprobuje wnioski o wypftate zaliczki otrzymane od beneficjentow;

przekazuje zaliczki i dokonuje rozliczen z beneficjentami;

przygotowuje raporty dla RIF o zaakceptowanych i wyptaconych zaliczkach ;

sprawdza i aprobuje wnioski o koncowa wyptate dotacji otrzymane z RIF;

przekazuje ptatnosci koncowe i dokonuje rozliczen z beneficjentami;

przygotowuje raporty dla Przedstawicielstwa KE.

(2) Regionalne Instytucje Finansujace (RIF)

PARP deleguje czes¢ odpowiedzialnosci na RIF. RIF zostaty wybrane w drodze regionalnych
konkurséw. RIF dziata zgodnie z umowa podpisana z PARP i jest odpowiedzialna za:

rozpowszechnianie informacji o mozliwosci otrzymania wspoétfinansowania z funduszu wsparcia

wsrod potencjalnych beneficjentow;

udzielanie informacji dotyczacych procedury Zaproszenia do sktadania wnioskow, jak i doradztwo

dla wnioskodawcow;

zbieranie wnioskdw i sprawdzanie ich zgodnosci administracyjnej;

sprawdzanie wnioskodawcy i projektu pod katem zgodnosci z kryteriami kwalifikacyjnymi;

sktadanie wnioskéw do PARP do oceny technicznej i finansowej;

wspotprace z PARP w zakresie merytorycznego i finansowego monitoringu wsparcia (kontrola

zgodnosci wykorzystania wsparcia z obowiazujacymi zasadami i wytycznymi) i projektéw

(realizacji dziatan) wspotfinansowanych przez wsparcie;

zbieranie i sprawdzanie wnioskow o wyptate wsparcia wraz z raportami beneficjentow;

sktadanie wnioskow o wyptate wsparcia do PARP;

przygotowanie raportow dla PARP;

bezposrednie $wiadczenie ustug w ramach ,,punktu pierwszego kontaktu” dla MSP; Regionalne

Instytucje Finansujace sa odpowiedzialne za swiadczenie potencjalnym beneficjentom wsparcia

ustug doradczych ,,pierwszego kontaktu”. Konsultanci pracujacy w tym punkcie powinni by¢

w stanie:

o okresli¢ wstepna diagnoze potrzeb przedsiebiorcy,

e pomdc przedsichiorcy w zdefiniowaniu zakresu i dziedziny ewentualnego wsparcia,

e zaoferowaé ,,dtuga liste” organizacji lub firm doradczych akredytowanych do $wiadczenia
ustug,
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e pomdc w uzyskaniu oferty wykonawcdw ustug z ,,dtugiej listy”,
e pomdc przedsiebiorcy z sektora MSP w przygotowaniu dokumentéw aplikacyjnych.

(3) Komisja Oceniajaca

Komisja Oceniajaca:

e ocenia wnioski o udzielenie wsparcie (ocena zgodnosci administracyjnej i spetnienia kryteriow
kwalifikacyjnych, ocena jakosciowa i finansowa);

e rekomenduje do PAO i Przedstawicielstwa KE przyznanie lub nie przyznanie wsparcia na
projekty, ktdre zostaty ztozone.

(4) Pelnomocnik ds. Realizacji Programu (PAQO)

PAO, bgdac w czgsci fundatorem Funduszu Wsparcia, reprezentuje interesy Rzadu Polskiego. PAO
jest odpowiedzialny za wiasciwe wdrazanie, kontrole i raportowanie dotyczace realizacji Programu.
W szczeg6lnosci PAO:

otrzymuje, opiniuje i zatwierdza Wytyczne dla Wnioskodawcow;

nadzoruje system wdrazania Funduszy Wsparcia;

zatwierdza sktad Komisji Oceniajacych;

moze uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji Oceniajacej;

udziela milczacej akceptacji raportow z oceny i listy uméw wsparcia z beneficjentami w ciagu 14
dni kalendarzowych od ztozenia raportu z oceny;

e zapewnienia wspdtfinansowanie programéw wsparcia z funduszy krajowych.

(5) Przedstawicielstwo Komisji Europejskiej (KE)

Przedstawicielstwo KE reprezentuje interesy Unii Europejskiej, ktora jest fundatorem Funduszu

Wsparcia. Przedstawicielstwo KE:

e otrzymuje, opiniuje i zatwierdza Wytyczne dla Wnioskodawcéw;

e moze uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji Oceniajacej;

e udziela milczacej akceptacji raportéw z oceny i listy umdw dotacji z beneficjentami w ciagu 14
dni kalendarzowych od ztozenia raportu z oceny;

e otrzymuje raporty z dziatan w ramach Funduszy Wsparcia;

(6) Beneficjent
Beneficjent (Wnioskodawca) — maty lub $redni przedsiebiorca, ktdéremu przyznano wsparcie na
warunkach okreslonych w umowie wsparcia (podpisanej przez beneficjenta i PARP). Beneficjent

akceptuje wsparcie i zobowiazuje si¢ przeprowadzi¢ dziatania na wiasna odpowiedzialnosé.

3.3.  HARMONOGRAM WDRAZANIA FUNDUSZU WSPARCIA

Dziatania Kto jest Okres realizacji / terminy
odpowiedzialny

Przyznanie wsparcia i kontraktowanie

Ogtoszenie Zaproszenia do sktadania PARP / RIF Od kwietnia 2004
whnioskéw w Internecie
Sktadanie wnioskow Whioskodawca Terminy:

Wyznaczono 2 terminy sktadania
whnioskéw. Do 30 lipca 2004 r. i do 13
wrzesnia 2004 r., do godz. 15.00.

32




Przyjmowanie wnioskéw RIF Od kwietnia 2004 do wrzesnia 2004
Otwarcie, sprawdzenie pod katem RIF / Komisja W ciagu 10 dni kalendarzowych po
zgodnosci administracyjnej, sprawdzenie | Oceniajaca uptywie kolejnego terminu sktadania

czy wnioski spetniaja Kryteria
kwalifikacyjne i przekazanie ich do
PARP

whnioskéw

Sprawdzenie oceny dokonanej przez RIF,

PARP / Komisja

W ciagu 20 dni kalendarzowych po

wybor wnioskéw do przyznania dotacji, | Oceniajaca otrzymaniu wnioskéw z RIF
ztozenie raportu z oceny i listy

przyznanego wsparcia do PAO i

Przedstawicielstwa KE

»Milczace zatwierdzenie” raportu z oceny | PAO / W ciagu 14 dni kalendarzowych po

i listy przyznanego wsparcia przez PAO i
Przedstawicielstwo KE

Przedstawicielstwo
KE

otrzymaniu raportu z oceny wnioskéw od
PARP. Zastrzezenia musza by¢ zgtoszone
w formie pisemnej do PARP.

Przygotowanie i wystanie do PARP W ciagu 15 dni kalendarzowych po
beneficjentéw informacji o milczacej akceptacji raportu z oceny i listy
zakwalifikowaniu ich projektu do rekomendowanego wsparcia przez PAO i
wspotfinansowania. Uwaga: Pismo Przedstawicielstwo KE

wystane z ta informacja nie jest umowa

wsparcia. Wystapienie z wnioskiem o

wyptate zaliczki oraz rozpoczecie dziatan

jest mozliwe dopiero po podpisaniu

umowy wsparcia

Przygotowanie i wystanie do PARP W ciagu 30 dni kalendarzowych po
whnioskodawcéw niezakwalifikowanych milczacej akceptacji

informacji o fakcie i przyczynach

niezakwalifikowania ich projektu do

wspoétfinansowania

Publikacja przyznanych umoéw wsparcia |PARP W ciagu 30 dni kalendarzowych po

w Internecie

milczacej akceptacji

Dostarczenie formularza identyfikacji
finansowej (informacja o wydzielonym
rachunku w celu przekazania zaliczki
przez PARP)

Beneficjent

W ciagu 7 dni kalendarzowych od
otrzymania informacji przez beneficjenta o
zakwalifikowaniu ich projektu do
wspotfinansowania

Przygotowanie, podpisanie umow
wsparcia i przekazanie ich beneficjentom

PARP

W ciagu 14 dni kalendarzowych od
otrzymania formularza identyfikacji
finansowej od beneficjenta

Podpisanie i odestanie uméw wsparcia
przez beneficjentéw do PARP

Beneficjent

Nie pdzniej niz 30 dni od przedstawienia
umowy beneficjentowi przez PARP

Realizacja i wyplata wsp

arcia

Rozpoczecie realizacji dziatan objetych
wsparciem

Beneficjent
(wnioskodawca)

Po podpisaniu umowy przez ostatnia ze
stron

Zakonczenie dziatan
wspotfinansowanych z funduszu wsparcia

Beneficjent
(wnioskodawca)

Zgodnie z terminem okreslonym
w umowie. Ostateczny termin: 15 lipca
2005

Przygotowanie i przedstawienie do RIF
koncowego raportu i wniosku o wypfate
wsparcia

Beneficjent
(wnioskodawca)

W ciagu 30 dni od zakonczenia dziatan.
Ostateczny termin: 15 sierpnia 2005

Przyjecie wnioskow o wyptate wsparcia, |RIF W ciagu 10 dni kalendarzowych od daty
sprawdzenie administracyjne i ztozenie ztozenia przez beneficjenta

do PARP

Sprawdzenie dokumentdw ptatnosci, PARP W ciagu 50 dni kalendarzowych po

przekazanie wsparcia i koncowe

otrzymaniu dokumentéw od RIF. Termin
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| rozliczenie ptatnosci | koficowy 15 pazdziernika 2005

IV. Zalaczniki

Zatacznik A — Wz6r wniosku o udzielenie wsparcia

Zalacznik B — Lista Regionalnych Instytucji Finansujacych

Zalacznik C — Wz6r standardowej umowy wsparcia

Zatacznik D — Wzér deklaracji dla nieakredytowanych wykonawcow

Zalacznik E — Plan dziatania ustalony miedzy Wnioskodawca a wykonawca ustug (dotyczy wytacznie

Funduszu Wsparcia Sciezki od innowacji do biznesu)
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