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I SEKTOROWY PROGRAM ROZWOJU MSP I INNOWACJI — KRAJOWY FUNDUSZ DOTACJI INWESTYCYJNYCH
1.1. INFORMACJE PODSTAWOWE

Program Krajowy Fundusz Dotacji Inwestycyjnych jest wdrazany w ramach Programu Phare 2002
Sektorowy Program Rozwoju MSP i Innowacji (2002/000-580-06.02-03) na podstawie Memorandum
Finansowego zawartego w grudniu 2002 r. przez Rzad Rzeczpospolitej Polskiej i Komisj¢ Europejska.
Krajowy Fundusz Dotacji Inwestycyjnych zostat stworzony w oparciu o do§wiadczenia i rezultaty
dziatalno$ci Funduszy Dotacji Inwestycyjnych realizowanych w ramach Phare 2000 i Phare 2001.

Aktualne wydanie funduszu dotacji inwestycyjnych — Krajowy Fundusz Dotacji Inwestycyjnych —
zostat zaprojektowany jako kontynuacja poprzednich funduszy. W ramach funduszy realizowanych w
poprzednich latach, Agencja zapewniata wspotfinansowanie projektow inwestycyjnych realizowanych
przez MSP, rozwijajacych swoja dzialalno§¢ w oparciu o rozwiazania innowacyjne i nowe
technologie. Dotacje inwestycyjne bgda przyznawane przedsigbiorstwom bgdacym w  trakcie
unowoczesniania swoich technologii, wdrazania planu rozwoju przedsigbiorstwa, zwickszajacych ich
konkurencyjno$¢ i wydajnos¢ z uwzglednieniem unowocze$nienia produktu, maszyn, urzadzen,
urzadzen automatyzacji, sprz¢tu komputerowego i oprogramowania.

Krajowy Fundusz Dotacji Inwestycyjnych zostal utworzony w ramach Sektorowego Programu
Rozwoju MSP i Innowacji w celu zwigkszania konkurencyjnosci i wydajnosci MSP poprzez
wspotinansowanie wdrozenia dziatan inwestycyjnych zwiazanych z rozwojem przedsigbiorstwa.

Instytucja Wdrazajaca Krajowy Fundusz Dotacji Inwestycyjnych (2002/000-580-06.02-03) jest Polska
Agencja Rozwoju Przedsigbiorczos$ci dziatajaca pod nadzorem Petnomocnika ds. Realizacji Programu
(PAO) usytuowanego w Ministerstwie Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej (MGPiPS).

Krajowy Fundusz Dotacji Inwestycyjnych jest zarzadzany i administrowany w calej Polsce przez
Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci we wspoipracy z Regionalnymi Instytucjami
Finansujacymi zwanymi dalej RIF, wybranymi w drodze konkursu.

1.2. CELE PROGRAMU I PRIORYTETY NA LATA 2004-2005

Celem i priorytetem Krajowego Funduszu Dotacji Inwestycyjnych jest wsparcie MSP w rozwoju
dzialalno$ci opierajacej si¢ na innowacjach i nowych technologiach. Poprzez Krajowy Fundusz
Dotacji Inwestycyjnych Mate i Srednie Przedsigbiorstwa maja mozliwo$¢ wspotfinansowania
projektéw polegajacych na wdrozeniu nowej technologii lub innowacji zwiazanej z rozwojem
przedsigbiorstwa. Dotacje beda udzielane przedsigbiorcom w celu zwigkszenia ich konkurencyjnosci i
wydajnosci poprzez wspotfinansowanie dziatan majacych na celu wdrozenie nowej technologii lub
innowacji.

Celem strategicznym Krajowego Funduszu Dotacji Inwestycyjnych jest poprawa realizacji celow
krajowej spojnosci spoleczno-gospodarczej w dziedzinie konkurencyjnosci gospodarki poprzez
dostosowanie strukturalne i modernizacj¢ produkeji i ustug.

Celem Krajowego Funduszu Dotacji Inwestycyjnych jest wsparcie MSP w rozwoju ich
konkurencyjnos$ci oraz zdolnosci wdrazania innowacyjnych rozwiazan, dzigki czemu w catej Polsce
tworzone begda miejsca pracy poza upadajacymi lub przechodzacymi restrukturyzacje branzami
przemystu. Fundusz dotacji stworzono z mysla o sektorze matych i $rednich przedsigbiorstw (MSP) w
celu wspotfinansowania realizacji dzialan na rzecz rozwoju przedsigbiorczosci obejmujacych
wdrazanie nowoczesnych technologii — pozyskanych lub opartych na wilasnych rozwiazaniach.
Dotacje inwestycyjne beda przyznawane podmiotom bedacym w trakcie modernizacji technologii,
wdrazajacym plany rozwoju przedsigbiorstwa majace na celu poprawg jego konkurencyjnosci i



wydajnosci poprzez modernizacj¢ produktow, maszyn i urzadzen automatyzacji oraz aktualizacje
sprzgtu 1 oprogramowania komputerowego.

1.3. ALOKACJA SRODKOW PRZEZ INSTYTUCJE KONTRAKTUJACA

Planowana catkowita kwota udostgpniona w ramach niniejszego Zaproszenia do sktadania wnioskow
wynosi 10.670.000 EUR, w tym 8.000.000 EUR pochodzace ze srodkéw Wspdlnoty Europejskiej oraz
2.670.000 EUR pochodzace z budzetu panstwa.

Linia budzetowa Calkowity budzet Programu W tym:
Srodki Wspolnoty Srodki z budzetu panstwa
Europejskiej
2002/000-580- 10.67 min EUR 8.0 min EUR 2.67 mln EUR

06.02-03

Instytucja Kontraktujaca zastrzega sobie prawo do nie przyznania wszystkich dostepnych srodkow.

Wysokoé¢ dotacji

- Minimalna kwota dotacji: 2.000 EUR
- Maksymalna kwota dotacji: 100.000 EUR

Maksymalny udziat dotacji w finansowaniu kosztéw dziatan:

- 30% kosztow kwalifikowanych opisanych w punkcie 2.1.4, jezeli projekt jest realizowany w
powiecie m. Warszawa (miasto na prawach powiatu) lub w powiecie m. Poznan,

- 40% kosztow kwalifikowanych opisanych w punkcie 2.1.4, jezeli projekt jest realizowany w
powiecie: m. Wroctaw, m. Krakéw, m. Gdansk, m. Gdynia lub m. Sopot,

- 50% kosztow kwalifikowanych opisanych w punkcie 2.1.4, jezeli projekt jest realizowany w
powiecie innym niz wyzej wymienione.

Whioskodawca musi zagwarantowaé sfinansowanie pozostatej czesci kosztow kwalifikowanych ze
srodkow wilasnych, w tym moze korzysta¢ z kredytu bankowego udzielonego w rachunku
kredytowym lub pozyczki udzielonej przez jeden z funduszy pozyczkowych dziatajacych w ramach
Krajowego Systemu Ustug, przeznaczonych na wspotfinansowanie dziatania inwestycyjnego, ktorego
dotyczy wniosek o dotacj¢. Jezeli Wnioskodawca skorzysta z kredytu/pozyczki, udziat $rodkow
wlasnych w finansowaniu calkowitych kosztow kwalifikowanych musi wynosi¢ minimum 20%.

Dotacja jest finansowana w 75% ze $rodkow funduszu Phare 2002 oraz w 25% ze $rodkéw budzetu
panstwa. Dotacje sa udzielane zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Komisji Europejskiej nr
70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. dotyczacego stosowania art. 87 i 88 Traktatu ustanawiajacego
Wspdlnoty Europejskie, dotyczacego pomocy publicznej dla matych i srednich przedsigbiorstw.

1I ZASADY DOTYCZACE ZAPROSZENIA DO SKEADANIA WNIOSKOW
Niniejsze Wytyczne okreslaja zasady skladania i wyboru wnioskéw oraz realizacji projektow

finansowanych w ramach programu, zgodnie z postanowieniami Praktycznego przewodnika procedur
zawierania umow stosowanego w przypadku finansowania pochodzqcego z Unii Europejskiej 2.

2 Dostgpny w Internecie na stronach: http:/europa.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm.




2.1.

Kryteria kwalifikacyjne

Istnieja trzy rodzaje kryteriow kwalifikacyjnych, dotyczace:

2.1

wnioskodawcow, ktorzy moga ubiegac si¢ o dotacje,
dziatan, na ktére moze zosta¢ przyznana dotacja,
rodzajow kosztow, ktoére moga by¢ finansowane w ramach dotacji.

1 Wymagania wobec wnioskodawcow: kto moze ubiegac sie o dotacje

Aby kwalifikowa¢ si¢ do przyznania dotacji, wnioskodawca musi:

by¢ matym lub $rednim przedsigbiorca, o ktorym mowa w ustawie z dnia 19 listopada 1999 r.
Prawo dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pdzn. zm.)?, ktoérego
przedsigbiorstwo spetnia warunki, o ktérych mowa w Zataczniku I do rozporzadzenia Komisji
Europejskiej Nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
ustanawiajacego Wspolnote Europejska do pomocy panstwa dla malych i $rednich
przedsigbiorcow (Dz. Urz. WE L10 z 13.01.2001, str. 33-42) nie prowadzacym dziatalnosci
zwiazanej z produkcja, przetworstwem lub promocja produktéw wymienionych w Zataczniku 1 do
Traktatu ustanawiajacego Wspolnotg Europejska

mie¢ siedzibg na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

by¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie projektu i jego realizacjg, nie dzialajac jako
posrednik,

dysponowac¢ odpowiednimi §rodkami finansowymi zapewniajacymi ptynna i terminowg realizacje
dziatan,

mie¢ stosowne doswiadczenie i potrafi¢c wykaza¢ zdolno$¢ zarzadzania projektem o skali
odpowiadajacej skali dzialania, ktorego dotyczy wniosek o udzielenie dotacji.

Potencjalnym wnioskodawcom nie przystuguje prawo do ubiegania si¢ o dotacje, ani tez nie moze ona
zosta¢ im przyznana, jezeli:

(a) sa w stanie upadtosci lub w trakcie likwidacji, ich dziatalno$¢ znajduje si¢ pod zarzadem
komisarycznym, przystapili do postgpowania naprawczego, zawiesili prowadzenie
dziatalnosci, sa przedmiotem postgpowania w powyzszym zakresie lub znajduja si¢ w
innej, analogicznej sytuacji wynikajacej z podobnej procedury okreslonej obowiazujacymi
przepisami prawa,

(b) zostali skazani prawomocnym wyrokiem (od ktorego nie ma odwotania, res judicata) sadu
za przestgpstwo dotyczace prowadzonej dziatalnosci zawodowej;

(c) sa winni powaznego wykroczenia w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zawodowej, ktore
bedzie w stanie udowodni¢ Instytucja Kontraktujaca;

(d) nie spehili obowiazkéw w zakresie ptatnosci sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
uiszczania podatkow zgodnie z przepisami obowiazujacymi w kraju, na terenie ktérego
znajduje si¢ ich siedziba Iub z przepisami kraju Instytucji Kontraktujacej badz tez z
przepisami obowiazujacymi w kraju, w ktéorym ma by¢ realizowany projekt;

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 86, poz. 958 i Nr 114, poz. 1193, z 2001 r. Nr 67, poz. 679, Nr 49,

poz. 509, Nr 102, poz. 1115 i Nr 147, poz. 1643, z 2002 r. Nr 1, poz. 2, Nr 115, poz. 995 i Nr 130, poz. 1112 oraz z 2003 r. Nr 86, poz.
789, Nr 128, poz. 1176 i Nr 217, poz. 2125



(e) zostali skazani prawomocnym (res judicata) wyrokiem sadu za naduzycia finansowe,
korupcjg, udziat w organizacji przestgpczej lub jakakolwiek nielegalng dziatalnosc
szkodzaca finansowemu interesowi Wspolnot;

(f) stwierdzono, ze w istotny sposob naruszyli postanowienia umowy nie spetniajac
okreslonych w niej obowiazkow w zakresie procedury zamowienia publicznego lub inngj
procedury udzielania dotacji finansowanej ze srodkow budzetu Wspdlnoty.

Whnioskodawcy nie moga ubiegaé si¢ o przyznanie dotacji ani nie przyshuguja im one, jezeli w trakcie
ubiegania si¢ o dotacjg:

(g) podlegaja konfliktowi interesow;

(h) podali fatszywe dane dostarczajac informacje wymagane przez Instytucje Kontraktujaca
jako warunek uczestnictwa w zaproszeniu do sktadania wnioskow, badz tez w ogdle nie
dostarczyli wymaganych informacji;

(1) probowali wej$é¢ w posiadanie informacji poufnych lub wplyna¢ na decyzje komisji
oceniajacej lub Instytucji Kontraktujacej w trakcie procesu oceny wnioskow w ramach
biezacego lub poprzednich zaproszen do sktadania wnioskow.

W przypadkach, o ktorych mowa w punktach (a), (c), (d), (f), (h) oraz (i) okres wykluczenia
wnioskodawcy wynosi dwa lata od momentu stwierdzenia naruszenia. W przypadkach okreslonych w
punktach (b) i (e), okres wykluczenia wnioskodawcy wynosi cztery lata od daty zawiadomienia o
wyroku.

Wraz z wnioskiem wnioskodawcy musza ztozy¢ o$wiadczenie, ze nie dotyczy ich zadna z kategorii
okreslonych w punktach od (a) do (f).

Potencjalni wnioskodawcy nie sq uprawnieni do ubiegania si¢ o dotacjg, jezeli wezesniej uzyskali w
ramach innych publicznych programéw pomocowych dotacje na realizacje projektow, ktorych dotyczy
whniosek.

2.1.2 Partnerzy

Whnioskodawcy beda dziata¢ indywidualnie, nie za§ w ramach konsorcjum z partnerami -
przedsigbiorstwami lub organizacjami.

2.1.3 Wymagania dotyczqce projektow, na ktore udzielana jest dotacja

Wielkos¢ projektow

e warto$¢ projektow: nie ma zadnych ograniczen co do catkowitego kosztu realizowanego
projektu, niemniej kwota dotacji musi by¢ zgodna z limitami (minimalnym i maksymalnym)
okreslonymi w pkt. [.1.3.,

e okres realizacji: kwalifikowane dziatania realizowane w ramach programu Krajowy Fundusz
Dotacji Inwestycyjnych powinny by¢ zakonczone do dnia 15 sierpnia 2005 r.

Zakres podmiotowy

Sektor MSP

Lokalizacja

Projekty, ktorych dotyczy wniosek o dotacje, musza by¢ realizowane na terenie Polski.



Rodzaje dziatan

Wszystkie zgloszone wnioski musza dotyczy¢ realizacji przez Wnioskodawce kwalifikowanych
dzialan na rzecz rozwoju przedsigbiorstwa w oparciu o wdrozenie nowoczesnej technologii
(pozyskanej lub opartej na wiasnych rozwiazaniach), maszyn i urzadzen automatyzacji, zgodnie z
ponizszym opisem.

Dziatanie obejmowac¢ bedzie projekty inwestycyjne bezposrednio wdrazajace nowoczesne
technologie, maszyny oraz urzadzenia automatyzacji w MSP. Razem z wnioskami o przyznanie
dotacji inwestycyjnej musi zosta¢ przedtozone studium wykonalnosci

Nastepujqce dziatania uznaje sie za kwalifikowane:

= zakup, transport i instalacja nowych urzadzen i maszyn oraz sprzgtu z oprzyrzadowaniem;

= zakup i transport nowych urzadzen oraz wyposazenia biurowego;

= zakup nowego sprzgtu komputerowego;

= warto$ci niematerialne i prawne, w tym oryginalne oprogramowanie komputerowe oraz
patenty;

= zakup i transport nowego majatku obrotowego o kluczowym znaczeniu dla projektu;

= dziatania prawne o charakterze jednorazowym niezbedne dla projektu.

Wszelkie pozostate dziatania uznane sa za nie kwalifikowane.

Dotacje nie beda udzielane na dziatania realizowane w nast¢pujacych sektorach:

1) rolnictwa;

2) rybolowstwa;

3) rybactwa;

4) skupu produktéw rolnych lub ich pierwszego przetworzenia,

5) gornictwa i wzbogacania wegla kamiennego 1 wegla brunatnego;

6) produkcji zeliwa i stali oraz stopdéw zelaza, produkcji rur stalowych, przewodow
rurowych 1 profili drazonych oraz pozostatej obrobki wstepnej zeliwa i stali;

7) formowania lub teksturowania widkien syntetycznych i przedzy z wiokien ciaglych
powstatych na bazie poliestru, poliamidu, akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich
koncowego zastosowania;

8) polimeryzacji, wlacznie z polikondensacja, jezeli urzadzenia do polimeryzacji i
formowania widkien i1 przedzy z widkien ciaglych powstaltych na bazie poliestru,
poliamidu, akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich koncowego zastosowania sa
polaczone jedna linia technologiczna;

9) innym niz wymienione w pkt 7 1 8, zwigzanym z procesem formowania lub
teksturowania wtokien syntetycznych i przedzy z wiokien ciaglych powstatych na bazie
poliestru, poliamidu, akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich koncowego
zastosowania, jezeli urzadzenia sa potaczone w jedna lini¢ technologiczna.

Liczba wnioskow ztozonych przez jednego wnioskodawce

Whnioskodawca moze ztozy¢ wigcej niz jeden wniosek. Wspotfinansowanie kazdego projektu nie
moze by¢ mniejsze niz 2 000 EUR, przy czym suma wszystkich przyznanych dotacji nie moze
wynosi¢ wiecej niz 100 000 EUR.

2.1.4 Wymagania dotyczqce kosztow mozliwych do finansowania z funduszu dotacji




Jedynie "koszty kwalifikowane" moga by¢ brane pod uwage. Koszty te przedstawiono szczegotowo
ponizej. W zwiazku z tym, budzet projektu stanowi zard6wno oszacowanie jego maksymalnego kosztu
oraz gornego pulapu "kosztow kwalifikowanych". Zwraca si¢ uwage wnioskodawcy na fakt, ze koszty
kwalifikowane musza by¢ kosztami rzeczywistymi i nie moga przybiera¢ formy zryczattowane;.

Whioski rekomendowane sa zawsze do otrzymania dotacji pod warunkiem, ze proces kontroli
poprzedzajacy podpisanie umowy dotacji nie ujawni probleméw, ktdére wymagalyby wprowadzenia
zmian w kosztorysie. W wyniku wspomnianej kontroli Instytucja Kontraktujaca moze zazadaé
wyjasnien oraz, w odpowiednich przypadkach, dokona¢ redukcji kosztow.

W interesie wnioskodawcy zatem jest przedstawienie realistycznego i efektywnego pod wzgledem
ekonomicznym kosztorysu.

Bezposrednie koszty kwalifikowane

Aby spetni¢ warunek kwalifikowania si¢ w ramach zaproszenia do sktadania wnioskow, koszty

musza:

- by¢ kosztami niezbgdnymi do realizacji dzialania; zosta¢ uwzglednione w umowie dotacji, ktorej
wzor stanowi zalacznik C do niniejszych Wytycznych; byé zgodne z zasadami gospodarki
finansowej opartej na zasadach bilansowych, w szczeg6élnosci najbardziej korzystnego stosunku
naktadow do rezultatow oraz efektywnos$ci ekonomicznej;

- by¢ rzeczywiscie poniesione przez beneficjentow w okresie realizacji dziatania zgodnie z art. 2
Warunkoéw Szczegodtowych, bez wzgledu na czas rzeczywistego wydatkowania przez beneficjenta,
przy czym nie ma to wplywu na kwalifikowanie kosztow koncowego audytu;

- by¢ ujete w rachunkach i dokumentacji podatkowej beneficjenta, w sposéb umozliwiajacy ich
identyfikacj¢ oraz sprawdzenie, i by¢ udokumentowane oryginalami wymaganych zatacznikéw;

- odpowiada¢ stawkom rynkowym;

- by¢ poniesione z uwzglednieniem zasady pochodzenia towardéw i dostawcoéw zgodnie z ktora,
wszelkie towary, dostawy 1 dostawcy musza pochodzi¢ z krajoéw Unii Europejskiej lub z panstw
kwalifikujacych si¢ (zobacz Zatacznik VIII do Umowy dotacji). Pochodzenie towarow i dostaw
okreslone bedzie zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Komisji Europejskiej nr 2913/92
oraz polskim Kodeksem Celnym.

Koszty ustug lub dostaw wykonywanych przez zewnetrznych dostawcow/ustugodawcow niezbedne
dla realizacji kwalifikowanych dzialan wyszczegdlnionych w punkcie 2.1.3 niniejszych Wytycznych,
obejmuje koszty:

(a) nowych urzadzen i maszyn oraz sprzgtu z oprzyrzadowaniem wymienione w grupie 3, 4,
5, 6 Klasyfikacji Srodkéw Trwaltych oraz wymienionych w rodzajach 800, 801, 802
podgrupy 80 grupy 8 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych;

(b) nowych urzadzen biurowych oraz wyposazenia biurowego wymienione w rodzaju 803
podgrupy 80 grupy 8 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych;

(c) nowego sprzgtu komputerowego;

(d) warto$ci niematerialnych 1 prawnych, w tym oryginalnego oprogramowania
komputerowego oraz patentéw

(e) nowego majatku obrotowego o kluczowym znaczeniu dla projektu;

(f) koszty prawne o charakterze jednorazowym niezbedne dla projektu.

Jezeli umowa(y) z jednym dostawca/ustugodawca przewiduje(a) wspotfinansowanie ze srodkoéw
dotacji w kwocie wigkszej niz 5.000 EUR, wnioskodawca zobowiazany jest do wyboru
dostawcy/ustlugodawcy w oparciu o poréwnanie, co najmniej trzech aktualnych ofert przygotowanych



przez potencjalnych dostawcow/ustugodawcow3. Uzasadnienie wyboru musi by¢é zalaczone do
Raportu Technicznego z realizacji dziatania (Zatacznik V do Umowy).

Ponadto, warto$¢ zakupu $rodkow trwatych, moze by¢ realizowana z jednym dostawca/ustugodawca
w ramach jednego rodzaju Klasyfikacji Srodkow Trwalych i nie moze przekroczy¢ 30.000 EUR.

Powyzsza zasada dotyczy wszystkich kosztow kwalifikowanych, na ktore mozna przyzna¢ dotacje.

Koszty i aktywa niekwalifikowane

Nastepujace rodzaje kosztéw i aktywdw uznaje si¢ za nickwalifikowane:

- koszty pojazdow mechanicznych i drogowych (samochodéw osobowych, ci¢zarowych);

- rutynowej wymiany aktywow;

- koszty towaréw pochodzacych z panstw niekwalifikujacych sie?;

- rezerw na pokrycie przysztych strat lub dtugéw;

- koszty odsetek;

- koszty uzyskania przychodow, jak czynsz i optaty;

- ujemne réznice kursowe, nie naruszajac warunkow Artykutu 15 (9) Umowy dotacji;

- koszty poniesione przed lub po okresie realizacji dziatan kwalifikowanych, okreslonym w
Umowie dotacji;

- platnosci gotéwkowe za pojedyncze zobowiazania, jezeli sa one niezgodne z Art. 13 Prawo
dziatalnosci gospodarczej?;

- towary, ktorych zakup byt wspoétfinansowany w ramach innego programu pomocy publicznej;

- podatek od towardéw i ustug (VAT);

- cla oraz inne oplaty importowe;

- koszty studiow przygotowawczych lub innych dziatan przygotowawczych;

- naklady majace charakter wkladu rzeczowego (np. ziemia, nieruchomosci — w czesci lub w
catosci, dobra trwate, surowce, praca charytatywna wykonywana przez osoby fizyczne lub
prawne).

Wszelkie koszty musza by¢é rzeczywiscie poniesione, opisane w raporcie finansowym i
udokumentowane nastgpujacymi dowodami: kopia faktury wystawionej przez dostawce/ustugodawce i
potwierdzeniem dokonania ptatnosci (kopia potwierdzenia realizacji przelewu lub wyciagu z konta)
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg upowazniona do reprezentowania Beneficjenta
(Wnioskodawcy).

2.2 SPOSOB PRZYGOTOWANIA WNIOSKU ORAZ OPIS PROCEDUR
2.2.1 Formularz wniosku o udzielenie dotacji i wymagane zatqczniki

Whniosek nalezy sktada¢ wedtug formularza (jeden oryginat i poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobe uprawniona do reprezentowania wnioskodawcy, 1 kopia wniosku® oraz jego wersja

3 Wszystkie oferty musza by¢ wazne na dzien dokonania poréwnania przez Beneficjenta oraz musza zawieraé
opis przedmiotu, ceng i okres waznosci oferty

4 Wszystkie dostawy i urzadzenia kupowane w ramach Umowy dotacji musza pochodzi¢ z panstw
cztonkowskich Wspolnot Europejskich Iub panstw beneficjentow programu Phare (Bulgaria, Republika
Czeska, Estonia, Wegry, Lotwa, Litwa, Polska, Rumunia, Stowacja, Stowenia) oraz Cypru, Malty i Turcji.

3> Prawo dziatalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999 r. (Dz.U. z dnia 17 grudnia 1999 r., nr 101, poz.
1178 z pdzn. zm.).

6 Mozna ztozy¢ dwa oryginaly.



elektroniczna na dyskietce) stanowiacego zalacznik do niniejszych Wytycznych (Zatacznik A), ktory
jest rowniez dostgpny na stronach internetowych Instytucji Kontraktujacej pod adresem:
http://www.parp.gov.pl oraz stronach internetowych RIF (por. Zalacznik B). Nalezy $cisle
przestrzega¢ uktadu wniosku i kolejnosci stron. Wnioski sktadane na formularzu niestandardowym
beda odrzucane.

Whnioskodawca musi wypetni¢ wniosek w jezyku polskim (z wyjatkiem tytulu projektu, ktory
dodatkowo musi by¢ podany rowniez w jezyku angielskim) oraz podpisa¢ go. Jezeli ktérykolwiek z
zatacznikéw do wniosku o dotacj¢ sporzadzony jest w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ jego
tlumaczenie na jezyk polski, wykonane przez ttumacza przysigglego. Wniosek musi by¢ podpisany
przez osobg¢ upowazniona do reprezentowania Wnioskodawcy. Oryginat wniosku musi by¢
parafowany na kazdej stronie.

Prosimy o staranne wypelienie formularza wniosku, w sposéb mozliwie najbardziej przejrzysty w
celu wiasciwe] jego oceny. Aby zapewni¢ czytelno$¢ wniosku, nalezy go wypelni¢ jezykiem
precyzyjnym i poda¢ odpowiednia ilos¢ szczegotowych informacji, w szczegdlnosci na temat sposobu
realizacji celow projektu, wynikajacych z niego korzysci oraz zgodno$ci proponowanego projektu z
celami programu.

Nie beda przyjmowane wnioski wypetlione odrgcznie (odrgcznie mozna zaznaczy¢ jedynie pola
wyboru w czesci 11 1 11 formularza; wszelkie pozostate dopiski oraz skreslenia beda ignorowane).

Wymagane zalaczniki

Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastgpujace zataczniki:

- aktualny dokument rejestrowy wnioskodawcy?’,

- aktualne sprawozdanie finansowe wnioskodawcy (sporzadzone na koniec miesiaca, nie wczesniej
niz 3 miesiace przed miesiacem zlozenia wniosku) w formie okreslonej we wzorze Studium
Wykonalnosci (Zatacznik D do Wytycznych dla wnioskodawcow, sekcja E, punkty: E-1 — Bilans,
E-2 — Rachunek zyskéw i strat). Dokumenty te musza by¢ podpisane przez osobg (osoby)
upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy oraz ewentualnie przez osobg odpowiedzialna za
prowadzenie rachunkowosci,

- potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem kopi¢ odpowiedniego dla wnioskodawcy formularza, PIT
lub CIT, ostatnio ztozonego w Urzedzie Skarbowym,

- studium wykonalnos$ci projektu inwestycyjnego, okreslajace techniczng, ekonomiczna i finansowa
wykonalno$¢ i trwatos¢ projektu co najmniej do konca okresu obrachunkowego konczacego sig w
2008 roku, w formie okreslonej w Zataczniku D do Wytycznych;

- oceng oddziatywania na srodowisko, o ile wymagaja tego przepisy prawa (zgodnie z ustawg z dn.
27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony s$rodowiska, Dz. U. Nr 62, poz. 627 z poOzniejszymi
zmianami).

W __ przypadku dziatan  inwestycyjnych,  ktore  wnioskodawca  planuje  wspoifinansowaé

kredytem/pozyczka, do wniosku o dotacje nalezy dotgczyé:

- kopig wniosku o kredyt/pozyczke, ktory wnioskodawca zamierza ztozy¢ lub ztozyt w banku lub
funduszu pozyczkowym badz kopig promesy udzielenia kredytu/pozyczki wystawionej przez bank
lub fundusz pozyczkowy, dotyczacego finansowania realizacji planowanych dziatan
kwalifikowanych.

Wazne uwagi dotyczace zakupu dostaw/ustug przez wnioskodawce:

- nalezy wzia¢ pod uwage, ze poczatek realizacji dziatan wspolfinansowanych dotacja moze
nastapi¢ dopiero po podpisaniu umowy dotacji przez ostatnia ze stron. Data podpisania umowy

7 Nie starszy niz 6 miesiecy przed terminem ztoZenia wniosku o udzielenie dotacji.
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dotacji przez ostatnia ze stron jest data zawarcia umowy dotacji. Zadne dziatania kwalifikowane
nie mogg by¢ finansowane przed ta data,

- Instytucja Kontraktujaca bedzie procesowa¢ wniosek o dotacje przez ok. 80 dni
kalendarzowych od terminu skladania wnioskéw (zob. punkt 3.3 "Harmonogram
wdrazania funduszu dotacji"),

- jezeli umowa(y) z jednym dostawca/ustugodawca przewiduje(a) wspotfinansowanie ze srodkow
dotacji w kwocie wigkszej niz 5.000 EUR, wnioskodawca zobowiazany jest do wyboru
dostawcy/uslugodawcy w oparciu o porodwnanie, co najmniej trzech aktualnych ofert

przygotowanych przez potencjalnych dostawcow/ustugodawcowS. Uzasadnienie wyboru musi by¢
zataczone do Raportu Technicznego z realizacji dziatania.

- warto$¢ zakupu Ssrodkow trwalych, moze by¢ realizowana z jednym dostawca/ustugodawca w
ramach jednego rodzaju Klasyfikacji Srodkéw Trwatych i nie moze przekroczyé 30.000 EUR.
Powyzsza zasada dotyczy wszystkich kosztow kwalifikowanych, na ktéore mozna przyznac
dotacje.

W przypadku dziatan inwestycyjnych, ktore wnioskodawca planuje wspotfinansowac
kredytem/pozyczkq:

- realizacja kwalifikowanych dzialan wspotfinansowanych z dotacji moze nastapi¢ po spetnieniu
dwoch warunkow: a) podpisaniu umowy dotacji przez ostatnig ze stron; b) dostarczeniu do
Instytucji Kontraktujacej umowy kredytowej/pozyczki i uzyskaniu potwierdzenia zgodnosci
umowy kredytowej/pozyczki z umowa dotacji, wystawionego przez Instytucje Kontraktujaca.
Data podpisania umowy dotacji przez ostatnia ze stron jest data zawarcia umowy dotacji. Zadne
kwalifikowane dzialania nie moga by¢ finansowane przed spetlieniem powyzszych warunkow.
Umowe kredytowa/pozyczki nalezy dostarczy¢ do Instytucji Kontraktujacej najpdzniej w terminie
60 dni po podpisaniu umowy dotacji przez wnioskodawce, chyba ze umowa dotacji stanowi
inaczej,

- wnioskodawca moze podpisa¢ umowe kredytowa/pozyczki jedynie po otrzymaniu promesy
przyznania dotacji, wystawionej przez Instytucje Kontraktujaca.

2.2.1 Gdzie i w jaki sposob sktadaé wnioski o udzielenie

Whioski nalezy wysyta¢ w zaklejonej kopercie listem poleconym, przesytka kurierska lub dostarczy¢
do rak wiasnych (dostarczajacy otrzyma potwierdzenie odbioru z podpisem i data) na adres
Regionalnej Instytucji Finansujacej (RIF) wtasciwej dla lokalizacji projektu inwestycyjnego.

Lista adresowa RIF stanowi Zatacznik B do niniejszych Wytycznych, a takze jest dostgpna na stronach
Instytucji Kontraktujacej pod adresem: http://www.parp.gov.pl.

Whioski przestane w inny sposob (np. faksem lub poczta elektroniczng) lub dostarczone na inny adres
zostana odrzucone.

Whioski (formularz wniosku i wymagane zataczniki) musza by¢ ztozone w dwoch egzemplarzach.
Whiosek nalezy réwniez dostarczy¢ w wersji elektronicznej (w formacie Microsoft Word). Nalezy
dostarczy¢ oryginaty wymaganych zatacznikow badz tez ich kopie, ktorych zgodno$¢ z oryginatem
poswiadczona jest przez osobe (osoby) upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy®. Jezeli

8 Wszystkie oferty musza byé wazne na dzien dokonania poréwnania przez Beneficjenta oraz musza zawiera¢
opis przedmiotu, ceng i okres waznosci oferty.

9 Przez stwierdzenie ,,Za zgodno$¢ z oryginalem” nalezy rozumie¢, ze kopia dokumentu jest potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginalem z adnotacja na pierwszej stronie ,,Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem od
strony... do strony...” i parafowany na kazdej ze stron przez osobg upowazniona do reprezentowania
wnioskodawcy lub kazda ze stron kopii danego dokumentu jest potwierdzona ,,Za zgodnos$¢ z oryginalem”

11



dokumenty te sporzadzone sa w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ ich ttumaczenie na jezyk polski,
wykonane przez tlumacza przysigglego, przy czym wersja polska bedzie rozstrzygajaca przy
interpretacji wniosku.

Na kopercie nalezy umiesci¢ numer referencyjny ogloszenia o Zaproszeniu do sktadania wnioskow o
udzielenie dotacji, nazwg 1 adres Regionalnej Instytucji Finansujacej, do ktorej wnioskodawca sktada
wniosek, pelna nazwe wnioskodawcy, adres przedsigbiorstwa i sformutowanie: “Nie otwiera¢ przed
terminem sesji otwarcia”.

Whioskodawca powinien sprawdzi¢, czy wniosek jest kompletny na podstawie listy kontrolnej
zamieszczonej w formularzu wniosku (zob. Zal. A).

2.2.3 Termin przyjmowania wnioskow o udzielenie dotacji

Wyznaczono 3 terminy przyjmowania wnioskow w 2004 r.. do 12 lipca, do 16 sierpnia
i do 13 wrzeénia do godz. 15.00.

Whioski otrzymane po pierwszym lub kolejnym terminie beda automatycznie dotaczane do nastgpnej
grupy wnioskow. Wnioski otrzymane po uplywie ostatniego terminu beda automatycznie odrzucane,
nawet jesli stempel pocztowy bedzie wskazywat datg poprzedzajaca termin lub opdznienie zostato
zawinione przez firme kurierska.

2.2.4 Informacje dodatkowe

Pytania mozna przesyta¢ faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej do Instytucji
Kontraktujacej (PARP), najpozniej 21 dni przed danym terminem sktadania wnioskow, wskazujac
numer referencyjny Zaproszenia do sktadania wnioskow o udzielenie dotacji.

Instytucja Kontraktujaca (PARP) zobowiazana jest do udzielenia odpowiedzi najpézniej 11 dni przed
danym terminem sktadania wnioskow.

Pytania, ktore moga by¢ istotne dla innych wnioskodawcéw, wraz z udzielonymi na nie
odpowiedziami, beda umieszczone na stronach internetowych PARP pod adresem:
http://www.parp.gov.pl

2.2.5 Potwierdzenie przyjecia wniosku o udzielenie dotacji

Po sesji otwarcia wnioskow, RIF przesle do wszystkich wnioskodawcow potwierdzenie przyjgcia
wniosku, wskazujac, czy wniosek wplynat przed terminem i informujac wnioskodawce o nadanym
numerze referencyjnym wniosku.

2.3 Ocena i wybor wnioskow o udzielenie dotacji

przez osobg upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z aktualnym dokumentem
rejestrowym (wystarczy jedna osoba w przypadku wieloosobowej reprezentacji). Podpis osoby
potwierdzajacej zgodnos$¢ kopii z oryginatem musi by¢ czytelny lub uzupetniony imienng pieczatka.
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Whioski bgda rozpatrywane i oceniane przez Instytucj¢ Kontraktujaca i RIF, z ewentualna pomoca
ekspertow zewnetrznych. Wszystkie projekty wnioskodawcdéw beda oceniane wedtug nastepujacych

kryteriow:
(1) Zgodnos$¢ administracyjna

Sprawdzenie zgodnosci administracyjnej wniosku. Weryfikacja zostanie przeprowadzona zgodnie z
lista kontrolng zataczong do formularza wniosku.

(2) Kryteria kwalifikujace wnioskodawcow i dzialania
Sprawdzenie, czy wnioskodawca i dziatania kwalifikuja si¢ zgodnie z kryteriami okreslonymi w
punktach 2.1.1, 2.1.2 oraz 2.1.3. Weryfikacja zostanie przeprowadzona zgodnie z lista kontrolng

zalaczong do formularza wniosku.

Whioski, ktére nie spelnig kryteridw zgodnosci administracyjnej lub kryteriow kwalifikowania sie nie
beda oceniane.

(3) Ocena jakosci oraz ocena finansowa wniosku

Ocena jakosci wnioskoéw, lacznie z proponowanym kosztorysem, bedzie dokonywana zgodnie z
kryteriami oceny okre§lonymi w arkuszu oceny przedstawionym ponizej. Istniecja dwa rodzaje
kryteriow oceny: kryteria wyboru oraz kryteria przyznania dotacji.

Kryteria wyboru maja na celu pomdéc w ocenie zdolno$ci finansowych 1 operacyjnych
wnioskodawcow, aby zapewnic, ze wnioskodawcy:

- maja dostgp do stabilnych i wystarczajacych zrédet finansowania, umozliwiajacych kontynuacje
dziatalno$ci w okresie realizacji dziatania oraz udziat w jego finansowaniu,

- maja kwalifikacje zawodowe oraz umiejgtnosci wymagane dla pomyslnej realizacji proponowanego
dzialania.

Kryteria przyznania dotacji pozwalaja dokona¢ oceny jakosci sktadanych wnioskéw w odniesieniu do
okreslonych celow i priorytetow, a takze dotacji przeznaczonych na dziatania zwigkszajace ogdlna
skuteczno$¢ zaproszenia do sktadania wnioskow. Obejmuja one takie aspekty, jak: (1) zgodno$¢ z
celami programu, jakos$¢, spodziewane oddzialywanie; (2) spdjnos¢ dziatan; (3) trwato$¢ oraz
efektywnos$¢ ekonomiczna.

Prosimy zwrdci¢ uwage na nastepujaca wazna informacje:

Punktacja

Kryteria oceny podzielone sa na sekcje 1 podsekcje. Kazda podsekcja otrzyma punktacjg pomigdzy 1 a
5, zgodnie z nastgpujacymi wytycznymi: 1 = niedostateczny; 2 = mierny; 3 = dostateczny; 4 = dobry;
5 = bardzo dobry. Wnioski, ktére otrzymaja najwyzsza punktacj¢ maja pierwszenstwo przy udzielaniu
dotacji.

Uwaga odnosnie do sekcji 1. Zdolnos¢ finansowa i operacyjna
Jezeli taczny wynik uzyskany za punkt 1 jest ponizej oceny "dostatecznej" (12 punktéw), wniosek nie
bedzie dalej oceniany.

Uwaga odnosnie do sekcji2. Zgodnos¢ z zalozeniami programu.

Jezeli taczny wynik uzyskany za sekcje¢ 2 jest ponizej oceny "dobrej" (20 punktow), wniosek nie
bedzie dalej oceniany.
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Aby dotacja zostata przyznana wymagane jest przekroczenie progu wynoszacego 60% tacznej
punktacji. W przypadku, gdy suma wnioskowanych dotacji przekroczy budzet funduszu dotacji,
dotacje beda przyznawane wedtug terminu ztozenia oraz liczby punktow.

Arkusz oceny

Punkt

Maksymalna punktacja

Formularz wniosku

(AF)

Studium wykonalnosci
(FS)

mozliwo$¢ realizacji dziatan?

1. Zdolno$¢ finansowa i operacyjna Maksimum 20

1.1 Na ile zadowalajace jest doswiadczenie AF 113
wnioskodawcy w  prowadzeniu  dziatalnosci 5

gospodarczej? FS B1,B3,B5,Cl1, E
1.2. Na ile zadowalajaca jest aktualna zdolnos¢ AF I 4
wnioskodawcy do zarzadzania (z uwzglednieniem 5

posiadanych nagrdd i certyfikatow)? FS D2

1.3. Czy' Wn10§k0€1a})vca fiysponu]e sta‘pllnyml i AFL 1.6.3.113., 4
wystarczajacymi  zrodtami  finansowania? Czy %5

sytuacja finansowa wnioskodawcy gwarantuje

FSB,C,D,E

2. Zgodnos$¢ z zalozeniami programu

Maksimum 25

2.1. W jakim stopniu cele projektu zgodne sa z

AFI1.14.,1.5,1.6.

celami programu oraz funduszu dotacji? > FSD

2.2. Jaka jest jakos¢ rozwoju przedsigbiorstwa? 5 ?51131'6" 17,192
2.3. W jakim stopniu projekt zwigksza wartos¢ 5 AF L 2.

dodana oparta na nowej technologii lub innowacji? FSD

2.4. W jakim stopniu wniosek uzasadnia potrzebe 5 AF 1. 1.6.
wsparcia (dodatkowos¢)? FSB,D

2.5. W jakim stopniu wniosek gwarantuje, ze projekt Ogblny

nie doprowadzi do przeinwestowania i nie wywola 5

efektu przeniesienia w zakresie miejsc pracy? FS A2, B, C1

3. Metodologia Maksimum 15

3.1. Czy proponowane dziatania sa odpowiednie, AFI1.18.,19,3.
zgodne z najlepsza praktyka oraz celami i 5

spodziewanymi wynikami? FSA,B,C,D,E
3.2. Na ile przejrzysty i wykonalny jest plan dziatan? 5 ?g II) 17,18,19.
3.3. Na ile planowane wyniki sg jasno okre$lone i 5 AF 1. 2.
mierzalne? FS D1

4. Trwalosé Maksimum 20

4.1 W jakim stopniu projekt przyczynia si¢ do AF1.2,11.3.,4.
zwigkszenia rentownos$ci przedsigbiorstwa? Na ile 5

rentowne jest przedsigbiorstwo? FSA,B,C,D,E
4.2 W jakim stopniu dziatanie bedzie mie¢ wptyw na 5 AF 1. 2.
dlugofalowy rozwoj firmy? FS B1,B3,B5,C1, E
4.3. W jakim stopniu planowane lub wdrazane jest 5 AF113,114
unowoczesnienie? FS C2
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4.4 Czy prawdopodobne jest, ze dziatanie bedzie

mie¢ wymierny wptyw na rozwdj produkcji/ustug .
firmy oraz/lub zdolnosci techniczne i zdolnosci do > AF 1.2 (a)1(b)
zarzadzania wnioskodawcy?

5. Kaosztorys i efektywno$¢ ekonomiczna Maksimum 20

5.1 Na ile przejrzysty i szczegotowy jest kosztorys 5 AF13.
projektu? FS DI

5.2 Na ile komeczpe dla realizacji projektu sa 5 AFI1.1.5,1.7,2,3.
proponowane wydatki?

5.3 Na ile zadowalajacy jest stosunek szacowanych 5 AF 1.2, 3.
kosztéw do spodziewanych wynikow? FS DI

5.4. W jakim stopniu dotacja pelni role dzwigni w 5 AF L. 3.
stosunku do innych zroédet wspotfinansowania? FSE
Maksymalna calkowita punktacja 100

2.4 POWIADOMIENIE O DECYZJI INSTYTUCJI KONTRAKTUJACEJ

Whnioskodawcy zostanag powiadomieni pisemnie o decyzji Instytucji Kontraktujacej w sprawie

wniosku.

Decyzja o odrzuceniu wniosku lub nie przyznaniu dotacji zostanie podjeta, jezeli:

e wniosek wptynal po ostatnim terminie lub po zakontraktowaniu calego budzetu Programu;
e wniosek byl niekompletny lub w inny sposdb niezgodny z podanymi warunkami

administracyjnymi;

e wnioskodawca nie spehit kryteriow kwalifikacyjnych;

dzialanie zostalo uznane za niekwalifikowane (np. proponowane dziatanie nie jest objete
programem, okres realizacji przekracza maksymalny dozwolony okres, wnioskowana dotacja
przekracza maksymalna dozwolona kwote, itp.);

wniosek nie cechowat si¢ wymagana zgodnos$cia z zalozeniami programu lub zdolno$¢ finansowa
i operacyjna wnioskodawcy nie byta wystarczajaca, lub wybrane wnioski zostaly uznane za lepsze
pod tym wzgledem;

wniosek zostal uznany za gorszy pod wzgledem finansowym i technicznym od wnioskow, ktore
wybrano;

potencjalnie przyznana kwota dotacji, bytaby znaczaco nizsza od kwoty wnioskowane;.

Decyzja Instytucji Kontraktujacej o odrzuceniu wniosku lub nie przyznaniu dotacji jest ostateczna!©

Instytucja Kontraktujaca w ciagu 52 dni po zakonczeniu procedury przyznawania dotacji liczac od
dnia uptywu terminu sktadania wnioskow o dotacjg, oglosi decyzjg o przyznaniu dotacji — okres ten

ma jedynie charakter orientacyjny.

2.5 WARUNKI REALIZACJI PROJEKTU PO DECYZJI O PRZYZNANIU DOTACJI

10 Wnioskodawcy uwazajacy, ze zostali sie poszkodowani wskutek btedu lub nieprawidlowosci podczas procesu

oceny, moga ztozy¢ odwotanie bezposrednio do Instytucji Kontraktujacej w terminie 14 dni po otrzymaniu
zawiadomienia o odrzuceniu wniosku. Instytucja Kontraktujaca jest zobowiazana do udzielenia odpowiedzi
na zazalenie w ciagu 90 dni od jego wptywu. Jezeli o takim zazaleniu zostanie powiadomiona Komisja
Europejska, musi ona przedstawi¢ swoja opini¢ Instytucji Kontraktujacej oraz podja¢ wszelkie mozliwe
dzialania celem ulatwienia polubownego rozwiazania sporu pomig¢dzy skarzacym (wnioskodawca) a
Instytucja Kontraktujaca. Jezeli powyzsza procedura okaze si¢ nieskuteczna, wnioskodawca moze odwotac
si¢ do procedur przewidzianych przepisami prawa obowiazujacego w kraju beneficjenta.

15



Po podjeciu decyzji o przyznaniu dotacji, Beneficjent otrzyma propozycj¢ zawarcia umowy dotacji
zgodnej ze wzorem umowy dotacji przygotowanej przez Instytucje Kontraktujaca, stanowiacym
Zatacznik C do niniejszych Wytycznych.

Realizacja dziatan moze nastapi¢ w dniu nastgpujacym po dniu, w ktorym umowa dotacji zostanie
podpisana przez ostatnia z jej stron. Jezeli wnioskodawca planuje sfinansowaé realizacje dziatan
kredytem bankowym lub pozyczka, realizacja dziatan kwalifikowanych moze nastapi¢ w dniu
nastgpujacym po dniu, w ktorym umowa dotacji zostanie podpisana przez ostatnia z jej stron i po
otrzymaniu przez beneficjenta od Instytucji Kontraktujacej potwierdzenia akceptacji umowy
kredytowej/pozyczki. Wszelkie dziatania kwalifikowane powinny by¢ zakonczone w terminie
podanym w umowie dotacji.

Umowa okresla¢ bedzie w szczegdlnoSci nastgpujace prawa i obowiazki:

Okreslenie ostatecznej kwoty dotacji

Kwota dotacji podlega akceptacji Instytucji Kontraktujacej w oparciu o rekomendacje Komisji
Oceniajacej i nie moze by¢ wigksza niz wnioskowana kwota dotacji. Komisja Oceniajaca moze jednak
zdecydowac o rekomendowaniu przyznania mniejszej kwoty dotacji niz wnioskowana.

W umowie zostanie okre$§lona maksymalna kwota dotacji. Jak wspomniano w punkcie 2.1.4. powyzej,
kwota ta jest oparta na kosztorysie, ktéry ma charakter jedynie szacunkowy. Dlatego tez, kwota ta
bedzie miec¢ charakter ostateczny dopiero po zakonczeniu realizacji dziatan oraz po przedstawieniu
ostatecznego sprawozdania finansowego (por. art.17(1) i 17(2) Warunkow Ogo6lnych Umowy).

Niedotrzymanie warunkéw umowy

Jesli beneficjent nie zdota zrealizowaé dziatania zgodnie z postanowieniami umowy dotacji, Instytucja
Kontraktujaca zastrzega sobie prawo do wstrzymania ptatnosci i/lub do rozwigzania umowy dotacji
(por. art. 12 Warunkow Ogolnych). Wkiad Instytucji Kontraktujacej moze zosta¢ zmniejszony i/lub
Instytucja Kontraktujaca moze wymagaé petnego lub czeSciowego zwrotu wyptaconej juz sumy
dotacji, jesli beneficjent nie wypelnia postanowien umowy.

Zmiany umowy oraz zmiany w budzecie

Wszelkie zmiany umowy musza by¢ sporzadzone w formie pisemnych aneksow do pierwotnej umowy
(por. art. 9 (1) Warunkéw Ogolnych). Niemniej o niektorych zmianach (np. adreséw, rachunku
bankowego, itp.) wystarczy jedynie powiadomi¢ Instytucj¢ Kontraktujaca (por. art. 9(2) Warunkéw
Ogolnych).

Zmiany w budzecie

Beneficjent w trakcie realizacji dziatan moze dokona¢ zmian w budzecie, jezeli zostana spelnione
nastgpujace warunki:

(1) zmiana nie bgdzie miata wptywu na podstawowy cel dziatania oraz

(2) oddzialywanie finansowe ograniczy si¢ do przesunigcia w ramach jednej pozycji kosztorysu lub do
przesuni¢cia pomiedzy pozycjami kosztorysu, powodujac zmiang pierwotnej warto$ci pozycji
kosztorysu o mniej niz 15%.

W takich przypadkach, Beneficjent moze dokona¢ zmiany i jest zobowiazany do bezzwlocznego
powiadomienia o tym fakcie Instytucj¢ Kontraktujaca.

We wszelkich pozostalych przypadkach, wymagane jest: a) ztozenie odpowiednio wczesniej wniosku
do Instytucji Kontraktujacej, oraz b) sporzadzenie aneksu zmieniajacego umowe dotacji. Aneks musi
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by¢ zawarty przed wprowadzeniem jakichkolwiek zmian w realizacji projektu i przed uptynigciem
terminu zakonczenia realizacji dziatan.

Raportowanie
Raporty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Raporty techniczne i finansowe musza by¢
sktadane razem z wnioskami o wyptate dotacji. Raporty techniczne nie sa wymagane w przypadku

zaliczek.

Informacije dodatkowe

Zgodnie z art. 2.1 Warunkow Ogolnych, Instytucja Kontraktujaca moze zazadaé dostarczenia
dodatkowych informacji.

Platnosci

Beneficjent moze otrzymywac zaliczke (prefinansowanie). Zaliczka wptacana bedzie wylacznie na
oddzielny rachunek bankowy utworzony specjalnie na potrzeby projektu; szczegdétowe informacje na
jego temat zostana podane zgodnie z formularzem identyfikacji finansowej (Zatacznik VII do umowy
dotacji) wraz z wnioskiem o wyptlatg dotacji. Zaliczka w wysoko$ci 50% kwoty dotacji moze zostaé
wyptacona Beneficjentowi pod warunkiem, ze zostanie zabezpieczona wekslem in blanco ztozonym
wraz z deklaracja wystawcy weksla in blanco, stanowiaca zalacznik VI do umowy dotacji.

Platno$¢ koncowa zostanie dokonana po zlozeniu przez beneficjenta oraz zatwierdzeniu przez
Instytucje Kontraktujaca ostatecznego raportu technicznego oraz finansowego (por. artykut 15 (1)
Warunkéw Ogolnych).

Ewidencja przedsiewziecia

Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia ewidencji w sposob dokladny i regularny oraz do
przejrzystego rozliczania realizacji projektu (por. art. 16(1) Warunkéw Ogoélnych). Beneficjent musi
przechowywa¢ dokumentacje¢ rachunkowa przez okres siedmiu lat od daty wyptaty wsparcia.

Kontrola

Umowa przewiduje mozliwo§¢ przeprowadzenia kontroli dokumentacji oraz lokalizacji
przedsigwzigcia przez: stuzby Instytucji Kontraktujacej i Regionalnych Instytucji Finansujacych;
shuzby Instytucji Wdrazajacej; stuzby Komisji Europejskiej oraz Europejskiego Trybunatu
Obrachunkowego (por. art. 16(2) Warunkéow Ogdlnych).

Wizualizacja programu

Nalezy zapewni¢ odpowiednia wizualizacj¢ oraz upowszechnianie informacji o wspotfinansowaniu
projektu ze srodkow Unii Europejskiej, np. w raportach i publikacjach bedacych rezultatem projektu
lub podczas imprez masowych zwiazanych z jego realizacja, itp. (por. art. 6 Warunkow Ogdlnych).

Umowy zwiazane z realizacja projektu

Jezeli umowa(y) z jednym dostawca/ustugodawca przewiduje(a) wspotfinansowanie ze srodkdéw
dotacji w kwocie wigkszej niz 5.000 EUR, wnioskodawca zobowiazany jest do wyboru
dostawcy/ustugodawcy w oparciu o porownanie, co najmniej trzech aktualnych ofert przygotowanych
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przez potencjalnych dostawcow/ustugodawcow!!. Uzasadnienie wyboru musi by¢ zataczone do
Raportu Technicznego z realizacji dziatania.

Ponadto, warto$¢ srodkow trwatych moze byc¢ realizowana z jednym dostawca/ustugodawca w ramach
jednego rodzaju Klasyfikacji Srodkéw Trwalych i nie moze przekroczy¢ 30.000 EUR. Powyzsza
zasada dotyczy wszystkich kosztéw kwalifikowanych, na ktore mozna przyznac dotacje.

Jezeli realizacja dziatania wymaga, aby Beneficjent zawieral umowy w ramach zamoéwien
publicznych, musi on powierzy¢ realizacj¢ oferentowi proponujacemu najbardziej korzystne warunki
pod wzgledem stosunku nakladow do rezultatéw, czyli najlepszy stosunek ceny ustugi do jakosci
wykonania, zgodnie z zasadami przejrzystosci oraz jednakowego traktowania potencjalnych
wykonawcow, przy czym nalezy stara¢ si¢ unika¢ konfliktu interesow.

Zasada pochodzenia

Beneficjent musi postgpowaé z poszanowaniem zasady pochodzenia zgodnie z ktora, wszelkie
dostawy i urzadzenia nabywane w ramach tego programu oraz dostawcy i ushlugodawcy, musza
pochodzi¢ z krajow Unii Europejskiej lub z panstw kwalifikujacych si¢ (zob. Zatacznik VIII do
Umowy dotacji). Pochodzenie towaréw okreslone jest zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia
Komisji Europejskiej nr 2913/92 oraz polskim Kodeksem Celnym.

11T ZARZADZANIE FUNDUSZEM DOTACJI
31 DECENTRALIZACJA SYSTEMU WDRAZANIA

Instytucja Kontraktujaca — Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczo$ci — nadzoruje wdrazanie
Krajowego Funduszu Dotacji Inwestycyjnych w ramach Phare 2002 — 2002/000-580-06.02-03
Sektorowego programu rozwoju MSP i innowacji oraz deleguje cze$é odpowiedzialnosci Regionalnym
Instytucjom Finansujacym (RIF), ktére sa partnerami Instytucji Kontraktujacej na poziomie
regionalnym. Porozumienia zawarte migdzy Instytucja Kontraktujaca a RIF stanowia podstawe
wspoOlpracy w zakresie zarzadzania i korzystania z Funduszu Dotacji.

3.2 ZADANIA POSZCZEGOLNYCH STRON WE WDRAZANIU FUNDUSZU DOTACJI

1) Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP)

PARP pehi role Instytucji Kontraktujacej Krajowy Fundusz Dotacji Inwestycyjnych. Niemniej
zarzadzanie Funduszem Dotacji jest delegowane czeSciowo na RIF.
PARP, w szczegolnosci:
- odpowiada za cato§ciowy nadzor, zarzadzanie oraz wdrazanie Funduszu Dotacji;
- koordynuje dziatania stron Funduszu Dotacji oraz reprezentuje je w kontaktach z
Pelnomocnikiem ds. Realizacji Programu oraz stuzbami Komisji Europejskie;j;
- odgrywa rolg pomocnicza i doradcza wobec RIF;
- oglasza Zaproszenia do sktadania wnioskow,
- rekomenduje Pelnomocnikowi ds. Realizacji Programu sktad komisji oceniajacych;
- sprawdza oceng wnioskéw dokonana przez RIF;
- jest odpowiedzialna za koncowa oceng i wybor projektow;
- przygotowuje raporty oceniajace i przedstawia je do zatwierdzenia przez Pelnomocnika ds.
Realizacji Programu oraz Przedstawicielstwo KE w Polsce;
- powiadamia wnioskodawcow o decyzji o przyznaniu dotacji lub odrzuceniu wniosku;

11 Wszystkie oferty musza by¢ wazne na dzien dokonania poréwnania przez Beneficjenta oraz musza zawieraé
opis przedmiotu, ceng i okres waznosci oferty.
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- przygotowuje i podpisuje umowy dotacji z wybranymi wnioskodawcami;

- nadzoruje i monitoruje zgodnos¢ uméw z odpowiednimi zasadami i wytycznymi;
- sprawdza i zatwierdza wnioski beneficjentow o przyznanie zaliczki;

- przekazuje zaliczki i dokonuje rozliczen z beneficjentami;

- przygotowuje dla RIF raporty o zaakceptowanych/przekazanych zaliczkach;

- sprawdza i zatwierdza otrzymane z RIF wnioski o koncowa wyptate dotacji;

- przekazuje koncowe wyptaty dotacji oraz dokonuje rozliczenia z beneficjentami;
- przygotowuje raporty dla Przedstawicielstwa KE w Polsce.

2) Regionalne Instytucje Finansujace (RIF)

PARP deleguje czg$¢ odpowiedzialnosci na RIF. RIF kazdego regionu zostaly wybrane w drodze
konkurséw regionalnych. RIF dziataja w oparciu o porozumienia zawarte z PARP i odpowiadaja za:

- rozpowszechnianie wsrdd potencjalnych beneficjentow informacji dotyczacych mozliwosci
otrzymania wsparcia z Funduszu Dotacji;

- udzielanie informacji dotyczacych procedury Zaproszenia do skfadania wnioskow, a takze
swiadczenie ustug doradczych dla wnioskodawcow;

- zbieranie wnioskow oraz sprawdzanie ich zgodnosci administracyjne;j;

- sprawdzanie wnioskodawcow i1 projektow pod wzgledem kryteriow kwalifikujacych do
ubiegania si¢ 0 wsparcie;

- sktadanie wnioskéw do PARP w celu dokonania oceny technicznej i finansowej;

- wspotpracg z PARP w zakresie regularnego technicznego i finansowego monitoringu dotacji
(pod wzgledem zgodnosci sposobu korzystania z dotacji z odpowiednimi zasadami i
wytycznymi) i dziatan (realizacji ustug) wspotfinansowanych przez dotacje;

- zbieranie 1 sprawdzanie wnioskow o wyplate dotacji koncowej wraz z raportami
beneficjentow;

- sktadanie wnioskoéw o wyptate dotacji koncowej do PARP;

- przygotowywanie raportow dla PARP;

- bezposrednie $wiadczenie ushug, na zasadzie “one-stop-shop”, dla klientow MSP; Regionalne
Instytucje Finansujace odpowiadaja za §wiadczenie uslug doradczych "pierwszego kontaktu"
na rzecz potencjalnego beneficjenta dotacji bedacego MSP. Doradcy "pierwszego kontaktu
pracujacy w takiej jednostce powinni by¢ w stanie:

- dokona¢ wstepnej diagnozy potrzeb klienta;
- pomoc klientowi w okresleniu zakresu i przedmiotu potrzebnego wsparcia;
- udzieli¢ klientowi MSP wsparcia w realizacji dalszych dziatan.

A3) Komisja Oceniajaca

Komisja Oceniajaca:

e ocenia wnioski o udzielenie dotacji (w zakresie zgodno$ci administracyjnej i kwalifikowania sig,
oceny technicznej i finansowej);

e rekomenduje Instytucji Kontraktujacej przyznanie dotacji lub odrzucenie wniosku o jej udzielenie.

“) Pelnomocnik ds. Realizacji Programu (PAO)

Pelnomocnik ds. Realizacji Programu reprezentuje interesy Rzadu Rzeczpospolitej Polskiej, bedacego
czesciowym donatorem Funduszu Dotacji. Pelnomocnik odpowiada za wtasciwe wdrozenie, kontrole
oraz raportowanie dotyczace Funduszu Dotacji.
Pelnomocnik ds. Realizacji Programu:

- otrzymuje, opiniuje oraz zatwierdza Wytyczne dla Wnioskodawcow;

- nadzoruje wdrazanie Funduszu Dotacji;

- zatwierdza sktad Komisji Oceniajace;j;

- moze bra¢ udzial w sesjach Komisji Oceniajacej;
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- zatwierdza (tzw. "zatwierdzenie milczace") raporty z oceny oraz list¢ umow z beneficjentami
w ciagu 7 dni kalendarzowych od ztozenia raportu z oceny;
- zapewnia wspotfinansowanie projektow ze srodkow budzetu panstwa.

(©))

Przedstawicielstwo Komisji Europejskiej

Przedstawicielstwo KE reprezentuje interesy UE bedacej donatorem dotacji w ramach Funduszu

Dotacji.
Przedstawicielstwo KE:

- otrzymuje, opiniuje oraz zatwierdza Wytyczne dla Wnioskodawcow;

- moze bra¢ udzial w sesjach Komisji Oceniajacej;

- zatwierdza (tzw. "zatwierdzenie milczace") raporty z oceny oraz list¢ umoéw z beneficjentami
w ciagu 7 dni kalendarzowych od ztozZenia raportu z oceny;

- otrzymuje raporty dotyczace dziatan realizowanych w ramach Funduszu Dotacji.

()

Beneficjent

Beneficjent (wnioskodawca) — male lub $rednie przedsigbiorstwo, ktéremu przyznano dotacje na
warunkach okreslonych w umowie dotacji (podpisanej przez Beneficjenta i PARP). Beneficjent
przyjmuje dotacje i zobowiazuje si¢ do zrealizowania projektu na wlasna odpowiedzialnose¢.

33 HARMONOGRAM WDRAZANIA FUNDUSZU DOTACJI
Dzialanie Kto jest OKres realizacji / terminy
odpowiedzialny

Przyznanie wsparcia i kontraktowanie

Ogtoszenie Zaproszenia do skladania PARP Od 30 kwietnia 2004 r.

wnioskow w Internecie

Sktadanie wnioskow Whioskodawca | Terminy:
3 terminy sktadania wnioskéw w 2004
r.: do 12 lipca, do 16 sierpnia i do 13
wrzesnia — kazdorazowo do godz.
15.00.

Przyjmowanie wnioskow RIF Od 12 lipca do 13 wrze$nia 2004 r.

Otwarcie, sprawdzenie pod katem RIF / KoMISJA | W ciagu 10 dni kalendarzowych po

zgodnosci administracyjnej, kryteriow OCENIAJACA uplywie kolejnego terminu sktadania

kwalifikacyjnych i przekazanie do PARP wnioskow

Sprawdzenie oceny dokonanej przez RIF, |PARP/Komisja | W ciagu 20 dni kalendarzowych po

wybor wnioskoéw do przyznania dotacji, Oceniajaca ztozeniu wnioskow z RIF

ztozenie raportu z oceny i listy przyznanych

dotacji do Petnomocnika ds. Realizacji

Programu oraz Przedstawicielstwa KE

“Milczace zatwierdzenie” raportu z oceny i | PAO / W ciagu 14 dni kalendarzowych po

listy dotacji, ktore ma przyznaé Przedstawicielst | ztozeniu raportu z oceny przez PARP.

Pelnomocnik ds. Realizacji Programu i wo KE Wszelkie zastrzezenia zglaszane beda

Przedstawicielstwo KE na piSmie do PARP.

Przygotowanie i rozestanie do PARP W ciagu 15 dni kalendarzowych po

Beneficjentow zawiadomienia o przyznaniu “milczacym zatwierdzeniu” raportu z

dotacji oraz Formularza Identyfikacji oceny i listy dotacji, ktore ma przyznaé

Finansowej Pelnomocnik ds. Realizacji Programu i
Przedstawicielstwo KE

Przygotowanie i rozestanie do PARP W ciagu kolejnych 15 dni

wnioskodawcow, ktorych wnioski zostaty
odrzucone, zawiadomienia zawierajacego

kalendarzowych od wystania do
Beneficjentoéw zawiadomienia o
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uzasadnienie takiej decyzji

przyznaniu dotacji

Publikacja w Internecie ogloszenia o PARP W ciagu 30 dni kalendarzowych po
przyznaniu uméw dotacji "milczacym zatwierdzeniu"
Ztozenie formularza identyfikacji Beneficjent W ciagu 7 dni kalendarzowych po
finansowej w PARP (informacja dla PARP otrzymaniu przez Beneficjentow
dotyczy oddzielnego rachunku bankowego zawiadomienia o przyznaniu dotacji
dla zaliczek) - dotyczy Beneficjentow,
ktorzy cheq otrzymad ptatnosé zaliczkowq.
Przygotowanie, podpisanie oraz rozestanie | PARP W ciagu 14 dni kalendarzowych po
umoéw dotacji do Beneficjentow otrzymaniu formularza identyfikacji
finansowej od Beneficjenta
Podpisanie i odestanie umoéw dotacji do Beneficjent Nie po6zniej niz w ciagu 30 dni po

PARP

otrzymaniu przez Beneficjenta umowy
dotacji

Realizacja i platnosci

Dla Beneficjentow finansujacych dziatania kredytem/pozyczka

Ztozenie umowy kredytowej/pozyczki w Beneficjent/ W ciagu 60 dni po podpisaniu umowy

PARP (wnioskodawca) | dotacji przez Beneficjenta

Potwierdzenie zgodno$ci umowy PARP W ciagu 7 dni kalendarzowych po

kredytowej/pozyczki z zatacznikiem I do otrzymaniu umowy

umowy dotacji kredytowej/pozyczki przez PARP

Rozpoczecie realizacji dziatan Beneficjent/ Po podpisaniu umowy dotacji przez

wspotfinansowanych dotacja (wnioskodawca) | ostatnia ze stron oraz po spelnieniu
warunkow okreslonych w art. 10 pkt (1)
i (2) umowy dotacji

Zakonczenie dziatan wspotinansowanych | Beneficjent Wedlug dat zawartych w umowie

dotacja (wnioskodawca) |dotacji. Termin ostateczny: 16 sierpnia
2005.

Przygotowanie i ztozenie do RIF raportu Beneficjent W ciagu 30 dni po zakonczeniu dziatan.

koncowego 1 wniosku o wyplate dotacji (wnioskodawca) | Termin ostateczny — 15 wrzesnia 2005
r.

Kontrola pod katem zgodnosci RIF W ciagu 10 dni kalendarzowych po

administracyjnej i przekazanie do PARP ztozeniu wniosku przez Beneficjenta

Kontrola pod katem zgodnosci PARP W ciagu 60 dni kalendarzowych po

administracyjnej i wyptata dotacji

ztozeniu wniosku przez Beneficjenta.
Termin ostateczny — 30 listopada 2005
r.

Realizacja i platno$ci

Dla Beneficjentéw nie finansujacych dziatan kredytem/pozyczka

Rozpoczecie realizacji dziatan Beneficjent/ Po podpisaniu umowy dotacji przez

wspotfinansowanych dotacja (wnioskodawca) | ostatnig ze stron

Zakonczenie dziatan wspotfinansowanych | Beneficjent Wedtug dat zawartych w umowie

dotacja (wnioskodawca) | dotacji. Termin ostateczny: 16 sierpnia
2005

Przygotowanie i ztozenie do RIF raportu Beneficjent W ciagu 30 dni po zakonczeniu dziatan.

koncowego 1 wniosku o wyptate dotacji (wnioskodawca) | Termin ostateczny — 15 wrze$nia 2005
.

Kontrola pod katem zgodnosci RIF W ciagu 10 dni kalendarzowych po

administracyjnej i przekazanie do PARP ztozeniu wniosku przez beneficjenta

Kontrola pod katem zgodnosci PARP W ciagu 60 dni kalendarzowych po
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administracyjnej i wyptata dotacji zlozeniu wniosku przez beneficjenta.
Termin ostateczny — 30 listopada 2005
r.

IV. WYKAZ ZALACZNIKOW

ZALACZNIK A — Formularz wniosku o udzielenie dotacji
ZALACZNIK B — Lista Regionalnych Instytucji Finansujacych (RIF)
ZALACZNIK C — Formularz umowy dotacji

Zalacznik D — Studium wykonalnosci
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