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L Przedsigbiorczo$¢ w Polsce: Regionalny Program Wsparcia dla MSP — Program
Technologie Informatyczne dla Przedsi¢biorstw

1.1 GENEZA PROGRAMU

Program Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw jest realizowany w ramach programu Phare
2002 Spojnos¢ Spoteczna i Gospodarcza — Regionalny Program Wsparcia dla MSP
(2002/000-580-06.05) zgodnie z Memorandum Finansowym podpisanym w pazdzierniku 2002 r.
pomi¢dzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej i Komisja FEuropejska. Program Technologie
Informatyczne dla Przedsigbiorstw jest kontynuacja Funduszy Dotacji wdrazanych w ramach Phare
20001 2001.

Jednostka Wdrazajaca Program Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw jest Polska Agencja
Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP) dziatajaca pod nadzorem Pelnomocnika ds. Realizacji Programu
(PAO) usytuowanego w Ministerstwie Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spotecznej (MGPiPS).

Program Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw jest zarzadzany i administrowany w 7
wojewodztwach:  dolnoslaskim, kujawsko-pomorskim, opolskim, podlaskim, pomorskim,
swictokrzyskim i warminsko-mazurskim przez Regionalne Instytucje Finansujace zwane dalej RIF,
wybrane w drodze konkursu lub wskazane przez Urzad Wojewodzki, petniace takze funkcje Jednostki
Kontraktujace;.

Program Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw ustanowil Fundusz Wsparcia dla matych i
$rednich przedsigbiorstw (MSP) na wspotfinansowanie wdrozenia dzialan zmierzajacych do
wprowadzenia nowoczesnych technologii informatycznych w dziatalnos$ci przedsigbiorstw (doradztwo
w zakresie sprzetu komputerowego, oprogramowania, Internet).

1.2 CELE PROGRAMU I PRIORYTETY NA LATA 2003-2005

Celem strategicznym Programu Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw jest stworzenie
warunkow dla osiagnigcia wigkszej spojnosci gospodarczej i spotecznej w wybranych wojewodztwach
poprzez rozw0j malych i $§rednich przedsigbiorstw.

Celem bezposrednim Programu Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw kierowanym
bezposrednio do wybranych wojewddztw jest wzmocnienie sektora produkcji i uslug poprzez rozwoj
matych i srednich przedsigbiorstw oraz wzrost udziatu sektora MSP w lokalnych gospodarkach.

1.3 SRODKI FINANSOWE DOSTEPNE W RAMACH PROGRAMU

Catkowity budzet dostgpny w ramach obecnego zaproszenia do sktadania wnioskéw wynosi 1 790 000
EUR, w tym 1 340 000 EUR ze $rodkow funduszu Phare i 450 000 EUR z polskich $rodkow
publicznych.

Alokacja srodkow w 7 wojewddztwach przedstawia si¢ nastgpujaco:

Wojewodztwo Catkowity w tym

Linia budzetowa budzet srodki Unii polskie srodki
Programu Europejskiej publiczne
Technologie
Informatyczne
dla
Przedsiebiorst
w
(w mln EUR)

2002/000-580-06.05-3/1 Dolno$laskie 0,20 0,15 0,05




2002/000-580-06.05-3/2 Kujawsko- 0,16 0,12 0,04
Pomorskie

2002/000-580-06.05-3/8 Opolskie 0,40 0,30 0,10

2002/000-580-06.05-3/10 | Podlaskie 0,35 0,26 0,09

2002/000-580-06.05-3/11 | Pomorskie 0,13 0,10 0,03

2002/000-580-06.05-3/13 Swiqtokrzyskie 0,31 0,23 0,08

2002/000-580-06.05-3/14 | Warminsko- 0,24 0,18 0,06
Mazurskie

Lacznie 1,79 1,34 0,45

Jednostki Kontraktujace zastrzegaja sobie prawo do nie przyznania wszystkich dostepnych $rodkow
finansowych.

Wysoko$¢ przyznawanego wsparcia

Wsparcie przyznawane w ramach Funduszu Wsparcia na indywidualne projekty musi zawieraé si¢ w
nastgpujacym przedziale:

e kwota minimalna: 1.000 EUR
e kwota maksymalna: 10.000 EUR

Ponadto, wsparcie nie moze przekroczy¢ 50% kwalifikowanych kosztow netto dzialan (patrz takze
punkt 2.1.4 ponizej). Pozostala czg$§¢ kosztow projektu musi by¢ finansowana ze S$rodkow
Whioskodawcy.

II. Zasady dotyczace zaproszenia do skladania wnioskow

Niniejsze Wytyczne okreslaja podstawowe zasady sktadania i oceny wnioskéw oraz realizacji
projektow wspotfinansowanych w ramach programu, zgodnie z przepisami Praktycznego przewodnika
zawierania umow finansowanych z budzetu Komisji Europejskiej dotyczacych dziatarn zewnetrznych 1.
Wsparcie udzielane w ramach Programu Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw jest zgodne
z zapisami Ustawy o warunkach dopuszczalnosci i nadzorowaniu pomocy publicznej dla
przedsigbiorcow z dn. 27 lipca 2002 r., Ustawy o finansach publicznych z dn. 26 listopada 1998 r. oraz
z postanowieniami Rozporzadzenia Komisji nr 70/2001 z dn. 12 stycznia 2001 r. w sprawie
stosowania artykutow 87 i 88 Traktatu ustanawiajacego Wspolnotg Europejska o pomocy publicznej
dla matych i srednich przedsigbiorstw.

2.1 KRYTERIA KWALIFIKACYJNE / ZASADY UDZIELANIA WSPARCIA
Istnieja trzy kategorie kryteriow udziatu w programie dotyczace:
e wnioskodawcow uprawnionych do ubiegania si¢ o wsparcie,

e kategorii dziatan, na ktore moze by¢ przyznane wsparcie,
e kategorii kosztéw, branych pod uwagg przy okreslaniu wielko$ci wsparcia..

2.1.1 Wymagania wobec wnioskodawcow: kto moze ubiegac sie o wsparcie

W celu zakwalifikowania si¢ do udzielenia wsparcia wnioskodawca musi:

1 Dostepny na stronie internetowej: http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_en.htm




e by¢ malym lub $rednim przedsigbiorca, o ktorym mowa w ustawie z dnia 19 listopada 1999 r.

Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pozn. Zm.)z, ktorego
przedsigbiorstwo spetnia warunki, o ktorych mowa w Zalaczniku I do Rozporzadzenia Komisji
Europejskiej Nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
ustanawiajacego Wspolnotg Europejska do pomocy panstwa dla matych i1 $rednich
przedsigbiorcow (Dz. Urz. WE L10 z 13.01.2001, str. 33-42), nie prowadzacym dziatalno$ci
zwiazanej z produkcja, przetworstwem lub promocja produktéw wymienionych w Zataczniku 1
do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska;

e mie¢ siedzibg na terenie jednego z wojewodztw: dolno$laskiego, kujawsko-pomorskiego,
opolskiego, podlaskiego, pomorskiego, §wigtokrzyskiego lub warminsko-mazurskiego;

e by¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i wdrozenie projektu (nie moze pehic roli
posrednika);

e mie¢ odpowiednie $rodki finansowe zapewniajace ptynna i terminowa realizacj¢ dzialan oraz
funkcjonowanie firmy w dtuzszym okresie czasu;

e posiada¢ dos§wiadczenie i umiejgtnosci zarzadzania przedsigwzigciem odpowiadajacym wielkosci
projektu, na ktory sktadany jest wniosek o wsparcie.

Potencjalni wnioskodawcy nie moga uczestniczy¢ w zaroszeniu do sktadania wnioskow lub nie mozna
im udzieli¢ wsparcia, jesli:

(a) sa w stanie upadtosci lub likwidacji, ich dziatalno$¢ podlega zarzadowi sadowemu, sa
w trakcie postgpowania ukladowego z wierzycielami, zawiesili dziatalno$¢
gospodarcza, sa przedmiotem postgpowania sadowego w tych sprawach Iub tez
znajduja si¢ w analogicznej sytuacji, wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
krajowymi przepisami ustawowymi lub wykonawczymi;

(b) zostali skazani prawomocnym (nie podlegajacym apelacji) wyrokiem za przestepstwo
zwiazane z ich dziatalno$cia zawodowa;

(© sa winni powaznego wykroczenia zawodowego, ktore moze by¢ w jakikolwiek sposob
udowodnione przez jednostke kontraktujaca;

(d) zalegaja z uiszczaniem skladek na ubezpieczenie spoteczne i nie wywiazuja si¢ z
obowiazku placenia podatkéw zgodnie z przepisami prawa obowiazujacymi w kraju,
w ktorym maja swoja siedzibg lub z przepisami prawa, ktéore obowiazuja w kraju
Jednostki Kontraktujacej, badz tez obowiazujacymi w kraju, w ktérym ich
przedsigwzigcie ma by¢ realizowane;

(e) byli przedmiotem postgpowania zakonczonego prawomocnym (nie podlegajacym
apelacji) wyrokiem za naduzycia finansowe, korupcje, przynalezno$¢ do organizacji
przestepczej lub jakiejkolwiek innej nielegalnej dziatalnosci szkodliwej dla interesow
finansowych Wspolnoty;

® wiadomo o nich, ze w stopniu powaznym naruszyli lub nie wywiazali si¢ z
zobowigzan kontraktu w zakresie procedury udzielania zamoéwien publicznych lub
innych dotacji finansowanych z budzetu Wspoélnoty lub krajowego.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 86, poz. 958 i Nr 114, poz. 1193, z 2001 r. Nr 67,

poz. 679, Nr 49, poz. 509, Nr 102, poz. 1115 i Nr 147, poz. 1643,z 2002 r. Nr 1, poz. 2, Nr 115, poz. 995 i Nr 130, poz.
1112 oraz z 2003 r. Nr 86, poz. 789, Nr 128, poz. 1176 i Nr 217, poz. 2125.



Sktadajacy wnioski sa rowniez wykluczeni z mozliwosci uczestniczenia w Zaproszeniu do skladania
wnioskow lub udzielenia wsparcia, je§li w czasie sktadania wnioskow:

(2) sa w sytuacji konfliktu interesow (maja osobiste lub kapitalowe powiazania z
wykonawca ustug lub inna jednostka zaangazowana w proces udzielania wsparcia);

(h) sa winni wprowadzenia w btad przy okazji dostarczania informacji wymaganych przez
jednostke kontraktujaca, a stanowiacych warunek uczestnictwa w zaproszeniu do
sktadania wnioskow lub tez zaniedbali dostarczenia tych informacji;

(1) podjeli probe uzyskania informacji poufnych lub wptynigcia na komisje oceniajaca lub
jednostke kontraktujaca w trakcie dokonywania oceny w biezacej lub wczesniejszej
procedurze zaproszenia do sktadania wnioskow.

) maja akredytacj¢ na $wiadczenie ustug doradczych w ramach dziatan, na ktore
sktadaja wniosek o wsparcie.

W przypadkach wymienionych wyzej w punktach (a), (c), (d), (f), (h) oraz (i), wykluczenie stosuje si¢
na okres dwoch lat od czasu, kiedy naruszenie zostato stwierdzone. W przypadkach wymienionych w
punktach (b) oraz (e), wylaczenie stosuje na okres czterech lat od daty powiadomienia o wyroku.

Whnioski musza zawiera¢ podpisane przez wnioskodawcow we wskazanym miejscu o§wiadczenie, ze
nie dotyczy ich zadna z wyzej wymienionych od (a) do (f) kategoria wykroczen.

Potencjalni wnioskodawcy nie sa uprawnieni do uczestniczenia w zaproszeniu do sktadania wnioskow
lub uzyskania wsparcia, jezeli na realizacje dzialan objetych wnioskiem otrzymali wsparcie z innych
programoéw pomocy publiczne;.

2.1.2 Wspotuczestnictwo i wybor partnerow

Whnioskodawcy musza sktada¢ wnioski samodzielnie, nie w konsorcjach z innymi przedsigbiorcami
lub organizacjami.

2.1.3 Wymagania dotyczqce projektow podlegajqcych dofinansowaniu

Wielkos¢ projektow

e  Warto$¢ projektow: nie ma zadnych ograniczen co do catkowitej wartosci realizowanego projektu,
jednakze warto§¢ wnioskowanego wsparcia musi by¢ zgodna z limitami (minimalnym i
maksymalnym) okreslonymi w pkt. 1.1.3 niniejszych Wytycznych.

e Okres realizacji: okres realizacji projektu nie moze by¢ dluzszy niz 8 miesiecy, a wszystkie
dziatania musza by¢ zakonczone do 30 czerwca 2005 r.

Objete sektory

Sektor MSP

Obszar geograficzny

Dziatania objgte projektem moga by¢ realizowane wylacznie na terytorium Polski.

Rodzaj dziatan

Wszystkie zglaszane wnioski musza dotyczy¢ realizacji kwalifikowanych dziatan zgodnie z opisem
ponize;j.



Wsparcie w zakresie doradztwa nie moze by¢ udzielone na dziatalnos¢ w zakresie:

rolnictwa;

rybotowstwa;

rybactwa;

skupu produktéw rolnych lub ich pierwszego przetworzenia;

gornictwa i wzbogacania wegla kamiennego oraz wegla brunatnego;

produkcji zeliwa 1 stali oraz stopow zelaza, produkcji rur stalowych, przewodoéw rurowych i
profili drazonych oraz pozostatej obrobki wstgpnej zeliwa i stali;

$wiadczenia ushug transportu morskiego oraz przybrzeznego transportu wodnego;

$wiadczenia pomocniczych ustug transportu morskiego;

formowania lub teksturowania widkien syntetycznych i przedzy z wildkien ciaglych
powstatych na bazie poliestru, poliamidu, akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich
koncowego zastosowania;

10) polimeryzacji, wlacznie z polikondensacja, jezeli urzadzenia do polimeryzacji i formowania
wlokien i przedzy z wiokien ciagltych powstatych na bazie poliestru, poliamidu, akrylu lub
polipropylenu, niezaleznie od ich koncowego zastosowania sa polaczone jedna linia
technologiczna;

11) innym niz wymienione w pkt 9 i 10, zwiazanym z procesem formowania lub teksturowania
wiokien syntetycznych i przedzy z widkien ciagtych powstatych na bazie poliestru, poliamidu,
akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich koncowego zastosowania, jezeli urzadzenia sa
potaczone w jedna linig technologiczna.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie:

1) produkcji, naprawy, konserwacji oraz przebudowy statkow pelnomorskich, niezaleznie od ich
pojemnosci; lub
produkcji, montazu, prac projektowo-wdrozeniowych dotyczacych:

2)

3)

a)

b)
c)
d)
e)

silnikow spalinowych, ze spalaniem wewngtrznym, a takze innych silnikéw
stosowanych wylacznie w pojazdach mechanicznych okreslonych w pkt b-e,
samochodow osobowych,

pozostatych pojazdow mechanicznych przeznaczonych do przewozu osob,

pojazdéw mechanicznych przeznaczonych do przewozu towarow,

nadwozi pojazdow mechanicznych, z wylaczeniem przyczep i naczep; lub

dostaw komponentow na potrzeby dziatalno$ci gospodarczej, o ktorej mowa w pkt 2, pod
warunkiem, ze:

a)

b)

dziatalnos¢ ta jest wykonywana w bliskiej odleglo$ci od miejsca wykonywania
dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 2, przez co rozumie si¢ w szczegolnosci odleglosé
majaca znaczacy wpltyw na minimalizacje kosztow transportu komponentow, w tym
pozwalajaca na bezposrednie polaczenie miejsc wykonywania obu dziatalnosci linia
kolejowa lub tasma transportujaca, oraz

przedsigbiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza, o ktorej mowa w pkt 2, jest
odbiorca co najmniej potowy komponentéw sprzedawanych przez danego dostawce,
przez komponenty, o ktorych mowa w pkt 3, nalezy rozumie¢ zestaw podstawowych
elementow przeznaczonych do produktow wymienionych w pkt 2 lit. a-d,
produkowany, sktadany lub montowany przez dostawce komponentow i dostarczany
przez niego przedsigbiorcy, o ktérym mowa w pkt 2, przy wykorzystaniu systemu
zamowien, w szczegOlnosci komponentami sa: czeéci i akcesoria do pojazdow
mechanicznych i ich silnikow oraz elementy wyposazenia elektrycznego do pojazdow
samochodowych;

nie stanowi przeszkody do uzyskania wsparcia w zakresie doradztwa.

Whioskodawcy wdrazajacy w swoich przedsigbiorstwvach nowoczesne technologie informatyczne,
pozyskujacy sprzet komputerowy oraz oprogramowanie, korzystajacy przy tym z ustug ekspertéw
zewngetrznych moga ubiegac si¢ o wspotfinansowanie ustug doradczych zwiazanych z programem.



Ushugi doradcze uznaje si¢ za kwalifikowane, jezeli sa wykonywane przez akredytowanych
wykonawcow — firmy doradcze i organizacje wspierania biznesu akredytowane przez Polska Agencje
Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP) do realizacji dziatan na rzecz Wnioskodawcow w ramach
Programu Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw.

Lista akredytowanych wykonawcow ustug jest dostgpna w Internecie na stronach PARP pod adresem:
http://www.parp.gov.pl

W przypadku wybranych ustug dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ich realizacji przez wykonawcow spoza listy
firm akredytowanych. Wszystkie te przypadki zostaly szczegotowo opisane w punkcie II. 2.1.4.
ponizej. Wszyscy nieakredytowani wykonawcy $wiadczacy ustugi dla beneficjentow musza podpisaé
deklaracjg, ktora stanowi zatacznik D do niniejszych Wytycznych.

Wykonawca ustug w programie moze by¢ wylacznie podmiot majacy siedzibg¢ na terenie Unii
Europejskiej lub w krajach objetych programem Phare.

Akredytacja wykonawcow ustug bedzie prowadzona najpdzniej do 31 stycznia 2005 r. Informacje na
temat zasad akredytacji wykonawcdéw oraz dokumenty aplikacyjne dla potencjalnych wykonawcéw sa
dostgpne w Internecie na stronach PARP.

Ustugi doradcze swiadczone przez wykonawcodw musza dotyczy¢ identyfikacji 1 wdrozenia rozwiazan
technologii informatycznych, ktoére beda najlepiej dopasowane do potrzeb i1 zakresu dzialalno$ci
podstawowej wnioskodawcy. Swiadczone ushugi moga obejmowaé doradztwo dotyczace wdrazanej
technologii informatycznej na kazdym poziomie jej projektowania, wyboru oraz implementacji.

Nastepujace dziatania moga by¢ finansowane w ramach Funduszu Wsparcia (przyktady):

e audit technologiczny,
identyfikacja potrzeb przedsigbiorstwa w zakresie technologii informatycznych,
tworzenie specyfikacji technicznej zwiazanej ze sprzgtem i oprogramowaniem,
doradztwo w procesie negocjacji zwiazanych z nabywaniem sprzgtu i oprogramowania,
tworzenie opisu zakresu czynnos$ci na stanowiskach pracy zwiazanych z technologia
informatyczng, pomoc w procesie rekrutacji pracownikow,
tworzenie dziatu do spraw technologii informatycznych w ramach przedsigbiorstwa,
tworzenie baz danych, lokalnych sieci, stron internetowych,
tworzenie aplikacji dla programow informatycznych,
pomoc i wsparcie techniczne na wezwanie, w zakresie rozwiagzan
wdrozeniowych/operacyjnych,
e doradztwo w wyborze narzedzi informatycznych ulepszajacych zarzadzanie.

Wymagane wyniki:
Raport na temat realizowanego projektu oraz konkretnych wynikow w zakresie powyzej opisanych
dziatan poparty odpowiednia dokumentacja, oprogramowaniem itp.

Nastepujace rodzaje dziatan nie sa uznane jako kwalifikowane:

e ushugi w zakresie technologii informatycznych nie zwiazane bezposrednio z wprowadzaniem
nowych rozwiazan IT w przedsigbiorstwie wnioskodawcy.

e ustugi doradcze $wiadczone przez wykonawcow spoza listy akredytowanych wykonawcow ustug,
z wyjatkiem przypadkow opisanych w punkcie II. 2.1.4. niniejszych Wytycznych,

e ustugi doradcze, ktore stanowia element stalej lub okresowej dziatalnosci wnioskodawcy lub sa
zwiazane z biezacymi wydatkami operacyjnymi, a w szczeg6lnosci: doradztwem podatkowym,
obstuga prawna lub ustugami reklamowymi.




Liczba wnioskow zlozonych przez jednego Wnioskodawce

Whioskodawca moze zlozy¢ wigcej niz jeden wniosek. Kazdy wniosek musi dotyczyé
wspotfinansowania w ramach wsparcia na doradztwo na kwot¢ co najmniej 1.000 EUR, jednakze
laczna kwota wsparcia przyznana w ramach programu nie moze przekracza¢ 10.000 EUR.

2.1.4  Koszty kwalifikowane: koszty, ktore moga by¢ brane pod uwage w celu przyznania wsparcia

W celu wyliczenia wartoéci wsparcia brane sa pod uwage wylacznie koszty kwalifikowane. W
zwiazku z tym kosztorys projektu stanowi zardOwno oszacowanie maksymalnego kosztu projektu, jak i
maksymalnego putapu kosztow kwalifikowanych. Kosztami kwalifikowanymi musza by¢
rzeczywiscie poniesione koszty, ktore nie moga przybieraé formy zryczaltowanej. Szczegdlowe
informacje na temat tych kosztow podano ponize;j.

Przedstawione wnioski o wsparcie beda rekomendowane do otrzymania wsparcia pod warunkiem, ze
w trakcie procesu kwalifikacji, poprzedzajacym zawarcie umowy wsparcia, nie stwierdzone zostana
okoliczno$ci powodujace koniecznos¢ dokonania zmian w kosztorysie projektu. W uzasadnionych
przypadkach Jednostka Kontraktujaca moze zada¢ wyjasnien lub dokona¢ samodzielnego
zmniejszenia pozycji kosztow.

W zwiazku z tym, w interesie wnioskodawcy jest przedstawi¢ budzet realistyczny i gwarantujacy
efektywnos¢ kosztowa przedsigwzigcia.

Koszty kwalifikowane

Koszty uznaje si¢ za kwalifikowane w ramach niniejszego programu, jezeli spetniaja nastgpujace

warunki:

e sa kosztami niezbednymi do realizacji projektu, zostana uwzglednione w umowie wsparcia
stanowiacej zatacznik do niniejszych Wytycznych (zatacznik C), sa zgodne z zasadami gospodarki
finansowej opartej na zasadach bilansowych, w szczegodlnosci za$ najkorzystniejszej relacji
naktadoéw do rezultatow;

e zostaly poniesione przez beneficjentow w okresie przewidzianym na realizacj¢ przedsigwzigcia
okreslonym w Artykule 2 Warunkéw Szczegotowych (tj. umowy wsparcia);

e zostaly wykazane w ewidencji lub dokumentacji podatkowej beneficjenta w sposéb umozliwiajacy
ich identyfikacje oraz weryfikacje. Koszty musza by¢ udokumentowane fakturami i dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie ptatnosci;

e odpowiadaja stawkom rynkowym.

Uwzgledniajac powyzsze warunki, nastgpujace kategorie kosztow kwalifikuja si¢ do wsparcia:

Koszty ustug $wiadczonych przez zewngtrznych wykonawcoéw przy realizacji dziatan/czynnosci

opisanych w punkcie 2.1.3 niniejszych Wytycznych zafakturowane przez:

e akredytowanych wykonawcoéw ustug;

e wykonawcow spoza listy akredytowanych wykonawcow w przypadkach kiedy akredytowani
wykonawcy uslug nie sa w stanie zrealizowa¢ zamawianych przez wnioskodawce dziatan lub
wybrany wykonawca jest jedynym dostawca ustug. W takich przypadkach Wnioskodawca
poinformuje odpowiednia RIF o zaistniatej sytuacji, ktora wskaze Wnioskodawcy co najmniej
trzech akredytowanych wykonawcow, ktdrzy potencjalnie sa w stanie dostarczy¢ wymagane
ustugi. W przypadku odmowy ze strony wskazanych przez RIF wykonawcow (na potwierdzenie
tego faktu Wnioskodawca przedstawi RIF o$wiadczenia proponowanych akredytowanych
wykonawcow o odmowie dostarczenia ustugi) Wnioskodawca moze podpisa¢c umoweg na
$wiadczenie ustug z nieakredytowanym wykonawca (pisemne odmowy na zapytania ofertowe
skierowane do akredytowanych wykonawcow wskazanych przez RIF oraz dokument
potwierdzajacy wskazanie przez RIF akredytowanych wykonawcow musza by¢ zalaczone do
wniosku).



Uwaga: w powyzszym przypadku wymagana jest deklaracja niecakredytowanego wykonawcy ustug
(wzor stanowi zatacznik D do niniejszych Wytycznych).

Koszty niekwalifikowane:

Wszystkie koszty nie wymienione powyzej jako koszty kwalifikowane, a w szczegolnosci:
e odsetki do zaptacenia;

ptatnosci gotowkowe;

podatki, w tym podatek VAT;

pozycje finansowane z innych programow pomocy publicznej;

rezerwa na pokrycie mozliwych strat lub dlugow;

ujemne roznice kursowe, nie naruszajace warunkow Artykulu 15 (9) Warunkow Ogolnych

umowy wsparcia;

e wkiad rzeczowy (np. ziemia, nieruchomosci — w czesci lub w catosci, dobra trwate, surowce,
nieodptatne dziatania charytatywne indywidualne lub zespotowe)

e wszystkie koszty fakturowane przez nieckwalifikowanych wykonawcow;

e wszystkie koszty nie zwiazane z wprowadzaniem nowych technologii informatycznych w
przedsigbiorstwie (opisanych w punkcie 2.1.3.);

e wszystkie koszty poniesione przed lub po okresie realizacji wskazanym w umowie;

e wszystkie koszty, ktore nie sa uznane za kwalifikowane

e inne koszty, takie jak zakup lub nabycie licencji, koszty inwestycji.

Wszystkie koszty musza by¢ poniesione rzeczywiscie, opisane w raporcie finansowym oraz
potwierdzone przez nastgpujace dokumenty: kopie faktur od wykonawcoéw ustug, dokumenty
potwierdzajace dokonanie zaptaty (kopie przelewow lub wyciagow bankowych), potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobg upowazniona do reprezentowania beneficjenta.

2.2 SPOSOB PRZYGOTOWANIA WNIOSKU ORAZ OPIS PROCEDUR

2.2.1 Formularz wniosku i wymagane zalqczniki

Whnioskodawca powinien zlozy¢ wniosek wedhig formularza (jeden oryginat i jedna potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem kopia wraz z wersja elektroniczna na dyskietce — w formacie MS Word)3
stanowiacego zatacznik do niniejszych Wytycznych (zalacznik A), ktory jest réwniez dostepny na
stronach  internetowych  Polskiej Agencji Rozwoju  Przedsigbiorczo$ci pod adresem:
http://www.parp.gov.pl oraz Regionalnych Instytucji Finansujacych (patrz zatacznik B).
Whnioskodawca powinien przestrzega¢ uktadu wniosku i kolejnosci stron przy wypehianiu wniosku.
Whioski przygotowane przy uzyciu niestandardowego formularza zostang odrzucone.

Whniosek powinien by¢ wypemiony w jezyku polskim (z wyjatkiem tytutu projektu, ktéory powinien
by¢ réwniez podany w jezyku angielskim). W przypadku zatacznikéw do wniosku w jezyku obcym,
musi by¢ zataczone thumaczenie thumacza przysiggtego na jezyk polski.

Whniosek musi zosta¢ podpisany przez osobg¢ upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy.
Oryginal wniosku musi by¢ parafowany na kazdej stronie.

Formularz wniosku nalezy wypetni¢ w sposob staranny i przejrzysty, aby ulatwic¢ jego oceng. W celu
zapewnienia jasnosci 1 czytelno$ci wniosku nalezy postugiwac si¢ jezykiem precyzyjnym i dostarczy¢
wystarczajaca ilos¢ szczegdlowych informacji, a w szczegdlnosci nalezy poda¢ w jaki sposob zostana
osiagnigte cele projektu, korzysci zwiazane z jego realizacja oraz zgodno$¢ projektu z celami
programu.

3 Dopuszcza sig mozliwos¢ dostarczenia dwdch oryginaldow wniosku



Whioski wypehione odrgcznie nie beda rozpatrywane (dopuszcza si¢ odrgczne zaznaczenie punktow
wyboru w czesci II i 111 wniosku o wsparcie, wszelkie inne odrgczne dopiski i zakreslenia nie bgda
brane pod uwagg).

Wymagane zalaczniki

Do wnioskow nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

e Aktualny dokument rejestrowy wnioskodawcy?.

e Aktualny roczny raport finansowy. Przedsigbiorca nie prowadzacy petnej ksiggowosci powinien
przedstawi¢ nastgpujace dane w formie o§wiadczenia: (a) majatek trwaty w podziale na rzeczowy,
finansowy oraz warto$ci niematerialne i prawne, (b) majatek obrotowy z podzialem na zapasy,
naleznosci, papiery wartosciowe, §rodki pieni¢zne, (c) koszty dzialalnosci w podziale na rodzaje,
(d) przychody w podziale na zrodta, (e) nalezno$ci i zobowiazania. Dane powinny odnosi¢ si¢ do
stanu na koniec ostatniego roku obrachunkowego. Jednostki prowadzace dzialalno$¢ w okresie

krotszym niz rok przedstawiaja dane dostgpne na dzien sktadania wniosku?.

e Kopie wszystkich uméw pomigdzy wnioskodawca a kwalifikowanym wykonawca/ami na
realizacj¢ poszczegélnych planowanych dzialan. Umowy powinny by¢ zgodne z wnioskiem o
udzielenie wsparcia w zakresie zadan wykonawcy, oczekiwanych rezultatéw (stosowne raporty i
dokumenty), harmonogramu wdrazania i terminu zakonczenia realizacji dziatan, kosztorysu w
EUR i harmonogramu wydatkow.

Wymagane zataczniki musza by¢ dostarczone w oryginatach lub kopiach potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem przez osobg upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy ©.

Uwaga: wazne przy kontraktowaniu ustug przez Wnioskodawce

e Nalezy wzia¢ pod uwagg, ze realizacja dziatan objetych wsparciem moze rozpoczaé si¢ dopiero po
podpisaniu umowy wsparcia przez ostatnig ze stron. Proces rozpatrywania wnioskow o udzielenie
wsparcia do podpisania umowy wsparcia trwa w przyblizeniu 70 dni kalendarzowych od daty
wyznaczonego terminu sktadania wnioskow (patrz punkt III. 3.3. niniejszych Wytycznych —
harmonogram wdrazania Funduszu Wsparcia).

e W przypadku kiedy umowa/umowy z jednym wykonawca przewiduje/a wspotfinansowanie ze
$rodkéw Phare w kwocie ponad 5.000 EUR, wnioskodawca bgdzie zobowigzany przedstawic
kopie co najmniej 3 ofert” od potencjalnych wykonawcow ushug wraz z uzasadnieniem wyboru.
Jesli poréwnanie minimum 3 ofert jest niemozliwe (na przyktad jest tylko jeden wykonawca

Wydany nie pdzniej niz 6 miesigcy przed terminem, na ktory zostat ztozony wniosek

Roczny raport finansowy musi by¢ podpisany przez wnioskodawcg i osobg przygotowujaca raport (jesli nie jest to ta
sama osoba). Podpisy musza by¢ czytelne lub uzupelione imienna pieczatka.

Przez stwierdzenie ,,za zgodno$¢ z oryginalem” nalezy rozumie¢, ze dokument jest potwierdzony ,,za zgodno$¢ z
oryginatem” na jednej ze stron z adnotacja ,,potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem od strony numer ... do strony
numer ...” 1 parafowany na kazdej ze stron przez osobg upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy lub kazda ze
stron kopii danego dokumentu jest potwierdzona podpisem ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez osobg upowazniona do
reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym (wystarczy jedna osoba w przypadku
wieloosobowej reprezentacji). Podpis osoby potwierdzajacej zgodno$¢ kopii z oryginatem jest czytelny lub uzupetiony
imienna pieczatka.

Jako ofert¢ uznaje si¢ pisemna pozytywna odpowiedz potencjalnego wykonawcy ustug na zapytanie ofertowe
skierowane przez wnioskodawceg. Oferta musi zawiera¢ przedmiot ushugi, cen¢ oraz okres realizacji ustugi. Oferty
musza by¢ od kwalifikowanych wykonawcow, tj. od wykonawcow, ktorych ustugi moga by¢ dofinansowane w ramach
programu zgodnie z ,,Wytycznymi dla Wnioskodawcow”. W przypadku braku trzech ofert wnioskodawca zobowiazany
jest przedstawi¢ pisemne odmowy na zapytania ofertowe skierowane do akredytowanych wykonawcow wskazanych
przez RIF oraz dokument potwierdzajacy wskazanie przez RIF trzech akredytowanych wykonawcow badz wyjasnienie,
z ktorego wynika, ze wykonawca jest wytacznym dostawca ustugi.
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$wiadczacy dany typ ustug) Wnioskodawca przedstawia uzasadnienie wyboru. Umowa powinna
zosta¢ zawarta z wykonawca uslug przedstawiajacym najlepsza ofert¢ w stosunku do
zaproponowanej ceny (najlepszy stosunek ceny do jakosci) zgodnie z zasadami przejrzystosci i
rownego traktowania potencjalnych wykonawcéw zamowien, z jednoczesnym starannym
unikaniem sytuacji prowadzacych do konfliktu interesow. W szczegdlnosci zabroniony jest zakup
ustug od podmiotéw, z ktorymi wnioskodawca ma powigzania osobowe lub kapitalowe. W
przypadku konfliktu intereséw wniosek zostanie odrzucony.

2.2.2 Gdzie i w jaki sposob sktadac wnioski o udzielenie wsparcia

Wnhioski nalezy wysyla¢ w zaklejonej kopercie listem poleconym, przesytka kurierska lub dostarczy¢
do rak witasnych (dostarczajacy otrzyma potwierdzenie odbioru z podpisem i data) na adres
Regionalnej Instytucji Finansujacej (RIF) wlasciwej dla siedziby wnioskodawcy.

Lista adresowa RIF stanowi zatacznik B do niniejszych Wytycznych i jest dostgpna na stronach
internetowych PARP: http://www.parp.gov.pl

Wnhioski przestane w inny sposob (np. telefaksem lub poczta elektroniczna) lub dostarczone pod
niewtasciwy adres nie beda rozpatrywane.

Na kopercie musi by¢ umieszczony numer referencyjny oraz nazwa programu, pelna nazwa
wnioskodawcy, jego adres i napis nastgpujacej tresci “Nie otwieraé przed terminem sesji otwarcia”.

Na podstawie listy kontrolnej, zamieszczonej w formularzu wniosku, wnioskodawca powinien
sprawdzi¢, czy wniosek jest kompletny?.

2.2.3 Terminy przyjmowania wnioskow o udzielenie wsparcia

Wyznacza si¢ 6 termindéw skladania wnioskéw: 6 sierpnia 2004 r., 27 wrzesnia 2004 r., 25
pazdziernika 2004 r., 29 listopada 2004 r., 17 stycznia 2005 1. oraz 1 marca 2005 r., do godz. 15.00.
Whnioski otrzymane po pierwszym lub kolejnych terminach, beda automatycznie dotaczone do
nastgpnej grupy wnioskow az do wyczerpania srodkow. Wnioski otrzymane po uplywie ostatniego
terminu bgda odrzucone, nawet jezeli stempel pocztowy bedzie wskazywal dat¢ poprzedzajaca
wyznaczony termin lub op6Zznienie nastapito z winy firmy kurierskiej dostarczajacej przesytke.

2.2.4 Informacje dodatkowe

Wszelkie zapytania mozna kierowa¢ faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej do RIF
wlasciwej dla siedziby wnioskodawcy nie pdzniej niz na 21 dni przed kolejnym terminem
przyjmowania wnioskdw o udzielenie wsparcia, powotujac si¢ na numer referencyjny zaproszenia do
sktadania wnioskow.

Odpowiedzi na pytania udzielone zostana nie p6zniej niz na 11 dni przed danym terminem sktadania
wnioskow.

Zapytania, ktore moga mie¢ znaczenie dla innych wnioskodawcoéw, wraz z udzielonymi
odpowiedziami beda umieszczone na stronach internetowych PARP www.parp.gov.pl

8 Szczegotowa lista sprawdzajaca zgodno$¢ administracyjng i kwalifikowanie sig wniosku jest dotaczona do wniosku o

udzielenie wsparcia (zatacznik A do niniejszych Wytycznych dla wnioskodawcow).
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2.2.5 Potwierdzenie przyjecia wniosku o udzielenie wsparcia

Po sesji otwarcia RIF potwierdzi wnioskodawcy przyjecie wniosku o udzielenie wsparcia informujac
czy wniosek wptynat przed, czy po stosownym terminie i poinformuje wnioskodawce o nadanym
numerze referencyjnym wniosku.

2.3 OCENA I WYBOR WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA

Wnhnioski o udzielenie wsparcia bgda rozpatrywane i oceniane przez Jednostkg¢ Kontraktujaca z
mozliwosécia udziatu ekspertow zewngtrznych. Wszystkie projekty ztozone przez wnioskodawcow
beda oceniane wedtug nastgpujacych kryteriow:

1) zgodnos$¢ administracyjna

e Sprawdzenie zgodnosci administracyjnej wniosku. Ocena bedzie przeprowadzona zgodnie z lista
sprawdzajaca zataczona do wniosku o udzielenie wsparcia.

) kryteria kwalifikacyjne okreslone dla wnioskodawcow i projektow

e Sprawdzenie czy wnioskodawca oraz projekt sa kwalifikowane zgodnie z kryteriami okreslonymi
w punktach 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3. niniejszych Wtytycznych. Ocena bedzie przeprowadzona zgodnie
z lista sprawdzajaca zalaczona do wniosku o udzielenie wsparcia.

Wszystkie wnioski nie spetniajace ww. kryteriow nie beda dalej oceniane.
3) ocena jakosciowa i finansowa wniosku

Ocena jakosci wnioskow, tacznie z proponowanym budzetem, zostanie dokonana zgodnie z kryteriami
oceny wymienionymi w Arkuszu Oceny zamieszczonym ponizej. Przewidziano dwa rodzaje kryteriow
oceny: kryteria wyboru i kryteria udzielania wsparcia.

Kryteria wyboru maja poméc w ocenie zdolnosci finansowej i operacyjnej wnioskodawcow w celu
zapewnienia, ze:

e dysponuja stabilnymi i dostatecznymi zrodtami finansowania, aby kontynuowac¢ swoja dziatalno$¢
przez caty okres realizacji przedsigwzigcia oraz bra¢ udziat w jego finansowaniu;

e posiadaja doswiadczenie i umiejgtnosci zarzadzania niezbedne do pomys$lnego zakonczenia
realizacji proponowanego projektu.

Kryteria udzielania wsparcia pozwalaja na oceng jakosci przedtozonych wnioskéw w odniesieniu do
okreslonych celow i priorytetow programu, prowadzaca do wyboru tych projektow, ktorych realizacja
zmaksymalizuje catkowita efektywnos$¢ programu. Kryteria te obejmujq takie aspekty oceny jak:
przydatno$¢ przedsigwzigcia, jego spojno$¢ z celami zaproszenia do sktadania wnioskéw, jakose,
spodziewany wptyw, trwatos¢ i efektywnos¢ kosztowa.

Prosimy zwrdécié uwage na nastepujaca ponizsze informacije:

Punktacja:

Kryteria oceny sa pogrupowane w sekcje i podsekcje. Kazda podsekcja otrzyma swoja punktacje od
1 do 5 zgodnie z nastgpujacymi wskazdéwkami: 1 = bardzo staby, 2 = staby, 3 = odpowiedni, 4 =
dobry, 5 = bardzo dobry. Przyznana liczba punktow w podsekcjach zostanie pomnozona zgodnie z
waga okreslona w Arkuszu Oceny. Pierwszenstwo beda mialy wnioski, ktore w wyniku oceny
uzyskaja najwyzsza ogolna liczbeg punktow.
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Uwaga odnosnie sekcji 1. Zdolnos¢ finansowa i operacyjna

W przypadku uzyskania tacznego wyniku nizszego od ,,odpowiedniego” (12 punktéw) za sekcjeg 1,

wniosek nie bedzie dalej oceniany.

Uwaga odnosnie sekcji 2. Zgodnos¢ z zatozeniami programu

W przypadku uzyskania tacznego wyniku nizszego od ,,dobrego” (20 punktow) za sekcjg 2, wniosek

nie bedzie dalej oceniany.

Wsparcie przyznawane bedzie wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaty powyzej 60% catkowitej
punktacji. W przypadku gdy sumaryczna wartos¢ przyznanego wsparcia przekroczy budzet Funduszu
Wsparcia, wsparcie bedzie przyznawane wedtug liczby uzyskanych punktéw oraz terminu, na ktory

zostat ztozony wniosek.

Arkusz oceny

. Maksymalna | Formularz
Sekcja . .
punktacja wniosku
1. Zdolno$¢ finansowa i operacyjna 20
1.1 Jaki jest obecny poziom zdolno$ci wnioskodawcy do zarzadzania i na ile 5 I1.3., 114.,
zadawalajace jest doswiadczenie wnioskodawcy w tym zakresie? I.1.8.
1.2 W jakim stopniu projekt przyczyni si¢ do zwigkszenia rentownosci 5 1.2, 1.3,
przedsigbiorstwa? Na ile rentowny jest projekt? 11.4.
1.3 Na ile projekt uwzglednia perspektywy dalszego rozwoju firmy 5 L.1.6., 113,
11.4
1.4 Jakie sa dotychczasowe osiagnigcia przedsigbiorstwa wnioskodawcy? 5 I.1.6,11.3
(Jaka byta droga rozwoju firmy?)
2. Zgodnos¢ z zalozeniami programu 25
2.1 Na ile cele wnioskodawcy za zgodne z celami okre§lonymi dla 5 .14,1.1.5.,
programu? I.1.6.
2.2 Jak wysoka jakoscig charakteryzuja si¢ proponowane dziatania w ramach 5 I.1.6.,
wdrozenia nowych technologii? L1.7.,
1.1.9.,1.2.
2.3 Na ile realizacja projektu przyczyni si¢ do wytworzenia wartosci dodanej 5 1.2.
w firmie?
2.4 Na ile projekt uzasadnia potrzebg wsparcia (zasada dodatkowos$ci)? 5 I.1.6.
2.5 Na ile projekt gwarantuje, ze nie doprowadzi do nadprodukcji i/lub 5 ogolnie
likwidacji miejsc pracy?
3. Metodologia 25
3.1 Czy proponowane dziatania sa wlasciwe, zgodne z najlepsza praktyka 2x5 L1.5.,
oraz zgodne z celami i spodziewanymi rezultatami przedsigwzigcia? 1.1.7., 1.2.
3.2 Na ile spdjny jest calosciowy projekt przedsigwzigcia? 5
(w szczegoblnosci, czy odzwierciedla analizg problemow do rozwiazania, 116.118
czy uwzglednia czynniki zewnetrzne i czy przewiduje dokonanie e
ewaluacji)
3.3 Na ile przejrzysty i mozliwy do realizacji jest przedstawiony plan 5 I.1.9.
dziatan?
3.4 Czy wniosek zawiera obiektywnie mozliwe do sprawdzenia wskazniki 5 1.2.
wyniku/rezultatu przedsigwzigcia?
4. Trwalos¢ 20
4.1 Jak znaczacy i trwaly bedzie wptyw projektu na rozwdj ustug/produktow 2x5 1.2. (a)i(b)
firmy i/lub jej warunki techniczne oraz zdolno$ci wnioskodawcy do
zarzadzania?
4.2 W jakim stopniu projekt bgdzie miat wptyw na dlugookresowy rozwaj 2x5 1.2. (c)

firmy?
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5. Budzet i efektywnos$¢ kosztowa 10

5.1 Na ile satysfakcjonujaca jest relacja szacowanych kosztow i 5 L.3.
oczekiwanych rezultatow?

5.2 Na ile przejrzysty i szczegdtowy jest kosztorys projektu? 5 L.3.

Wynik maksymalny ogotem 100

2.4 INFORMACJE DOTYCZACE DECYZJI O PRZYZNANIU WSPARCIA

Whnioskodawcy zostang pisemnie powiadomieni przez Jednostkg Kontraktujaca o ostatecznej decyzji
dotyczacej udzielenia wsparcia. Decyzja o odrzuceniu wniosku lub nie udzieleniu wsparcia bedzie
podje¢ta na podstawie:

e Dostarczenia wniosku po ostatnim terminie okreslonym w Wytycznych lub po wykorzystaniu
catego budzetu programu,

e Dostarczenia wniosku niekompletnego lub w inny sposob niezgodnego z podanymi warunkami
administracyjnymi,

e Niespehienia przez wnioskodawce kryteriow kwalifikacyjnych,

e Konfliktu intereséw wystepujacego miedzy wnioskodawca a wykonawca ushug lub inna jednostka
zaangazowang w proces udzielania wsparcia (np. wystepuja migdzy nimi powiazania osobowe lub
kapitatowe),

e Niespehienia przez projekt kryteriow kwalifikacyjnych (np. zaproponowane dziatania nie sa
objete programem, okres realizacji projektu przekracza maksymalny dozwolony okres,
wnioskowana warto$¢ wsparcia przekracza maksymalny limit lub jest nizsza niz minimalny, itd.);

e Whniosek nie byt zgodny z zatozeniami programu lub zdolno$¢ finansowa 1 operacyjna
wniskodawcy nie byla wystarczajaca, badz tez inne wnioski wybrane pod tymi wzglgdami uznano
za lepsze,

e Jako$¢ techniczna i finansowa wniosku bylta gorsza od wnioskéw wybranych,

e Kwota przyznanego wsparcia bylaby znacznie nizsza od wnioskowanej w przypadku, gdy
znaczaca kwota kosztow wskazanych we wniosku zostataby uznana za niekwalifikowana.

Decyzja Jednostki Kontraktujacej o odrzuceniu wniosku lub nie udzieleniu wsparcia jest ostateczna?.
Ogloszenie decyzji o zakonczeniu procedury przyznania wsparcia przez Jednostke Kontraktujaca
nastapi po 49 dniach od ztozenia wnioskow - termin ten ma charakter wytacznie orientacyjny.

2.5 WARUNKI REALIZACJI PROJEKTU PO DECYZJI O PRZYZNANIU WSPARCIA

Po podjeciu decyzji o przyznaniu wsparcia Jednostka Kontraktujaca (RIF) przedstawia beneficjentowi
umowe wsparcia, przygotowana zgodnie ze standardowym formatem stanowiacym zalacznik C do

niniejszych Wytycznych.

Planowang data rozpoczegcia realizacji dziatan, po podpisaniu umowy przez strony, jest dzien nastgpny
po podpisaniu umowy przez ostatnia ze stron.

Whnioskodawcy, ktorzy sa przekonani, ze stali si¢ poszkodowani wskutek btedu lub nieprawidtowosci podczas procesu
oceny, moga ztozy¢ odwotanie bezposrednio do Jednostki Kontraktujacej w ciagu 14 dni od otrzymania informacji o
odrzuceniu wniosku. Jednostka Kontraktujaca musi udzieli¢ odpowiedzi w ciagu 90 dni od otrzymania zazalenia. Jezeli
Komisja Europejska zostanie poinformowana o takim zazaleniu, musi przedstawi¢ swoja opini¢ Jednostce
Kontraktujacej oraz uczyni¢ wszystko co mozliwe dla ulatwienia znalezienia polubownego rozwiazania przez
skarzacego (oferenta) oraz wladze zawierajace umowg. Jezeli powyzsza procedura zawiedzie, oferent moze si¢ odwotaé
do procedur ustanowionych w ramach systemu prawnego kraju beneficjenta
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Umowa bedzie zawierala w szczegolno$ci nastgpujace postanowienia:

Okreslenie ostatecznej kwoty wsparcia

Maksymalna kwota wsparcia zostanie okreslona w umowie. Jak wspomniano w punkcie 2.1.4.
powyzej, kwota ta jest ustalana wstepnie, w oparciu o kosztorys, ktory ma wylacznie szacunkowy
charakter. Ostateczna kwota wsparcia do wyptaty zostanie ustalona po zakonczeniu realizacji projektu
na podstawie raportu finansowego, wyszczegolniajacego faktycznie poniesione koszty kwalifikowane,
zgodnie z artykutem 17(1) i 17(2) Warunkow Ogolnych umowy wsparcia. Ostateczna kwota wsparcia
zostanie zaakceptowana przez Jednostke Kontraktujaca na podstawie rekomendacji komisji
oceniajacej. Komisja oceniajaca moze zdecydowaé o zmniejszeniu kwoty wsparcia w stosunku do
kwoty wnioskowanej.

Niedotrzymanie warunkéw umowy

Jesli beneficjent nie zrealizuje projektu zgodnie z postanowieniami umowy wsparcia, Jednostka
Kontraktujaca zastrzega sobie prawo do wstrzymania wyptaty wsparcia i/lub rozwiazania umowy
wsparcia (patrz art. 11 Warunkéw Ogoélnych). Ponadto Jednostka Kontraktujaca moze w takich
okoliczno$ciach dokonaé¢ zmniejszenia kwoty przyznanego wsparcia i/lub moze wymagac¢ petlnego lub
czesciowego zwrotu wyptaconego wsparcia, jesli beneficjent nie wypelnia postanowien umowy (patrz
art. 11(4) i 17(4) Warunkéw Ogolnych). Jednostka Kontraktujaca moze odmowic¢ wyptaty wsparcia w
szczego6lnosci w przypadku powaznych btedow lub niezadowalajacej jakosci dokumentéw bedacych
wynikiem realizacji dziatan.

Zmiany w umowie i budzecie

Wszelkie zmiany umowy wsparcia musza by¢ wprowadzone w formie pisemnych aneksow (art. 9(1)
Warunkéw Ogolnych). Jednakze zmiany dotyczace adresu, rachunku bankowego itp. moga by¢
zgtoszone w formie pisemnej, bez konieczno$ci aneksowania umowy (por. art. 9(2) Warunkéw
Ogodlnych).

Zmiany w budzecie projektu

Wartosci pozycji kosztorysowych moga roézni¢ si¢ od zaktadanych we wniosku, jezeli sa spetnione
nastepujace warunki:

(1) zmiany nie maja wptywu na osiagnigcie podstawowego celu projektu, oraz

(2) zmiany te ograniczaja si¢ do zmiany kosztow w ramach jednego tytulu kosztorysu lub do
przesuni¢cia kosztow pomiedzy poszczegdlnymi tytutami kosztorysu, przy czym zmiany te nie
moga przekroczy¢ 15% pierwotnych wartosci.

W powyzszym przypadku beneficjent moze wprowadzaé¢ zmiany, ale jest zobowiazany niezwtocznie
powiadomi¢ o nich Jednostke Kontraktujaca.

We wszystkich pozostatych przypadkach beneficjent przed planowanymi zmianami jest zobowiazany
ztozy¢ pisemny wniosek do Jednostki Kontraktujacej i zmiany te moga by¢ dokonane jedynie w formie
aneksu do umowy. Aneks musi by¢ podpisany przed wprowadzonymi zmianami i przed zakonczeniem
okresu realizacji projektu.

Raportowanie

Raporty musza by¢ sporzadzone w jezyku umowy. Raport finansowy i raporty techniczne musza by¢
dotaczone do wniosku o wyptate wsparcia (nie dotyczy to wniosku o wyptate zaliczki).

Ponadto dokumentacja rezultatow projektu lub jej wyciag oraz raport wykonawcy ustug musi by¢
dostarczony wraz z wnioskiem o platno$¢ koncowa.
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Informacje dodatkowe

Zgodnie z art. 2(1) Warunkow Ogolnych Jednostka Kontraktujaca moze zada¢ udostgpnienia
dodatkowych informacji dotyczacych realizacji dziatan.

Platnosci

Beneficjent moze otrzymac zaliczke. Zaliczka bedzie wyptacona jedynie na ustanowiony specjalnie do
tego celu oddzielny rachunek, ktorego dane zostaly przedstawione na standardowym formularzu
identyfikacji finansowej (zalacznik VII do umowy wsparcia). Zaliczka w wysoko$ci maksymalnie 50%
przyznanego wsparcia moze by¢ przekazana beneficjentowi pod warunkiem zabezpieczenia zaliczki w
formie weksla.

Platno$¢ koncowa stanowiaca réznice pomiedzy naleznym wsparciem a wyptacona zaliczka albo
stanowiaca jednorazowa platno$¢ naleznego wsparcia, bedzie przekazana po przedstawieniu przez
beneficjenta i zatwierdzeniu przez Jednostkg Kontraktujaca koncowego raportu finansowego i
technicznego (por. artykut 15(1) Warunkéw Ogolnych).

Ksiegowos¢ przedsiewziecia

Beneficjent musi prowadzi¢ w sposob regularny i zgodny z prawem swoja ewidencje oraz
przechowywaé wszelkie rachunki i faktury z realizacji projektu wraz z dowodami ptatnos$ci (por. art.
16(1) Warunkéw Ogolnych) przez siedem lat liczac od daty wyptaty wsparcia.

Kontrola

Umowa wsparcia bedzie gwarantowala Jednostce Kontraktujacej, Jednostce Wdrazajacej, stuzbom
Komisji Europejskiej, Europejskiego Biura ds. Walki z Przestgpstwami Finansowymi oraz
Europejskiego Trybunalu Obrachunkowego prawo do przeprowadzenia kontroli zar6wno
dokumentacji przedsigwzigcia, jak i na miejscu realizacji przedsigwzigcia (patrz Artykut 16(2)
Warunkéw Ogolnych).

Wizualizacja

Musi by¢ zapewniona odpowiednia wizualizacja oraz informacja o wspotfinansowaniu kosztow
wdrazania ze $rodkéw Unii Europejskiej (art. 6 Warunkow Ogolnych). Dotyczy to w szczegdlnosci
zamieszczania odpowiedniej informacji w raportach i publikacjach powstatych jako rezultat projektu
jak rowniez w czasie publicznych wydarzen zwiazanych z projektem.

Kontrakty zwiazane z realizacja przedsiewziecia

W przypadku, gdy realizacja przedsi¢gwzigcia wymaga, by beneficjent udzielat zamowien publicznych,
musi on ich udziela¢, zgodnie z Praktycznym przewodnikiem, najlepszej ofercie w stosunku do
zaproponowanej ceny, to znaczy takiej, w ktorej najlepszy jest stosunek ceny do jakosci ustugi,
zgodnie z zasadami przejrzystosci i rownego traktowania potencjalnych wykonawcéw zamodwien, z
jednoczesnym starannym unikaniem sytuacji prowadzacych do konfliktu interesow.

III. Zarzadzanie Programem Wsparcia
3.1 DECENTRALIZACJA SYSTEMU WDRAZANIA

Jednostka Wdrazajaca — Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci - nadzoruje realizacje Funduszu
Wsparcia Programu Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw w ramach Phare 2002 SSG
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— 2002/000-580-06.05 Przedsigbiorczos¢ w Polsce — Regionalny Program Wsparcia dla MSP.
Regionalne Instytucje Finansujace (RIF) sa Jednostkami Kontraktujacymi na poziomie regionalnym.

3.2 ZADANIA POSZCZEGOLNYCH STRON WE WDRAZANIU FUNDUSZU WSPARCIA

(1) Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP)

PARP jako Jednostka Wdrazajaca Program Technologie Informatyczne dla Przedsigbiorstw w ramach
Phare 2002 SSG jest odpowiedzialna za calo$ciowe wdrazanie programu. PARP jest odpowiedzialna
za realizacje nastepujacych zadan:

koordynuje dziatania i reprezentuje podmioty zaangazowane w realizacj¢ programow wsparcia w
kontaktach z PAO,

monitoruje dziatania RIF,

otrzymuje i akceptuje raporty z dziatan prowadzonych w ramach funduszu wsparcia,

wspiera i doradza RIF,

rekomenduje do zatwierdzenia do PAO sklady komisji oceniajacych,

rekomenduje do PAO do zatwierdzenia listy przyznanego wsparcia,

upowszechnia wiedzg o programach wsparcia na poziomie krajowym,

prowadzi akredytacje wykonawcow ustug w ramach funduszu wsparcia na ustugi doradcze.

PARP moze bra¢ udziat w posiedzeniach komisji oceniajacych.

(2) Regionalne Instytucje Finansujgce (RIF)

RIF, jako Jednostka Kontraktujaca, jest odpowiedzialna za:

catosciowe finansowanie i zarzadzanie funduszami wsparcia na szczeblu regionalnym, co
obejmuje:

przyjmowanie wnioskow o udzielenie wsparcia,

prowadzenie rejestru przyjmowanych wnioskéw o udzielenie wsparcia,

rekomendowanie sktadu komisji oceniajacej,

zapewnienie obstugi administracyjnej i biurowej dla komisji oceniajacej,

przeprowadzenie oceny zgodnosci administracyjnej i kryteriow kwalifikacyjnych,
przeprowadzenie oceny technicznej i finansowej wnioskéw o udzielenie wsparcia,
rekomendowanie i przedstawianie PARP propozycji przyznania wsparcia

pisemne poinformowanie wnioskodawcoéw o decyzji w sprawie przyznania wsparcia
przygotowanie i podpisanie uméw wsparcia z beneficjentami,

przekazywanie platnosci dla beneficjentow,

monitorowanie ustug dostarczonych beneficjentom przez wykonawcow, weryfikowanie zgodnosci
ushug z postanowieniami stosownych umow,

prowadzenie kontroli finansowej i prowadzenie rozliczen programéw wsparcia,

monitorowanie efektywnosci wdrazania programoéw wsparcia i osiagania celow programu,
monitorowanie wynikow i rezultatow ustug dostarczanych w ramach programéw wsparcia,
raportowanie do PARP na tematy merytoryczne i finansowe zwiazane z realizacja programu,
monitorowanie czy zachowany jest dobry dostgp do systemu wsparcia (czy sa zachowane kryteria
rownosci dostepu, przejrzystosci i uczciwej konkurencji w kontraktowaniu ustug),

udzielanie odpowiedzi na pytania potencjalnych wnioskodawcow terminie do 11 dni przed danym
terminem sktadania wnioskéw oraz przekazywanie do PRAP pytan i odpowiedzi mogacych miec
znaczenie dla pozostatych wnioskodawcow (do publikacji na stronach internetowych PARP )
dziatania promocyjne i rozpowszechnianie informacji o programach na szczeblu regionalnym i
lokalnym,

bezposrednie $§wiadczenie ustug w ramach “punktu pierwszego kontaktu” dla MSP; RIF jest
odpowiedzialny za $wiadczenie potencjalnym beneficjentom wsparcia uslug doradczych
“pierwszego kontaktu”. Konsultanci pracujacy w tym punkcie powinni by¢ w stanie:

okresli¢ wstepna diagnozg potrzeb przedsigbiorcy;
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— pomdc przedsigbiorcy w zdefiniowaniu zakresu i dziedziny ewentualnego wsparcia;
— zaoferowac “dhuga liste” firm doradczych lub organizacji do $wiadczenia ustug;

— pomdc w uzyskaniu oferty wykonawcow ustug z “dlugie;j listy”;

— pomdc przedsigbiorcy z sektora MSP w przygotowaniu dokumentéw aplikacyjnych.

(3) Komisja Oceniajaca

Komisja oceniajaca:

e ocenia wnioski o wsparcie (ocena zgodno$ci administracyjnej 1 spelnienie kryteriow
kwalifikacyjnych; ocena techniczna i finansowa);

e rekomenduje do PAO i Przedstawicielstwa Komisji Europejskiej w Polsce przyznanie lub nie
przyznanie wsparcia na projekty, ktore zostaty ztozone.

(4) Pelnomocnik d.s. Realizacji Programu (PAO)

PAO, bedac w czegsci fundatorem Funduszu Wsparcia, reprezentuje interesy Rzadu Polskiego. PAO
jest odpowiedzialny za wlasciwe wdrazanie, kontrolg i raportowanie dotyczace realizacji programow.
W szczegblnosci PAO jest odpowiedzialny za:

e akceptacjg odpowiednich regulacji dotyczacych sposobu realizacji programoéw wsparcia;

e nadzorowanie systemu wdrazania programow wsparcia;

e nominowanie cztonkow regionalnych komisji oceniajacych;

e udzielanie milczacej akceptacji raportow z oceny 1 listy umow wsparcia z beneficjentami;

e zapewnienie wspotfinansowania programow wsparcia z funduszy krajowych.

(5) Urzad Wojewédzki

Reprezentuje interesy witadz regionalnych. Urzad odpowiedzialny jest za monitorowanie programow
w kontekscie osiagnigcia celow okreslonych dla wojewodztwa w programie operacyjnym, w
szczegblnosci:

e otrzymuje od RIF raporty monitorujace,

e moze uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji Oceniajace;j.

(6) Przedstawicielstwo Komisji Europejskiej (KE)
Przedstawicielstwo KE reprezentuje interesy Unii Europejskiej, ktora jest fundatorem funduszu

wsparcia. Przedstawicielstwo KE:
e otrzymuje, opiniuje i zatwierdza dokumenty dotyczace programdéw wsparcia;

e moze uczestniczy¢ w posiedzeniach komisji oceniajacej;

e kontroluje dziatania i systemu ksiggowania programow wsparcia;

e otrzymuje raporty z dziatan w ramach programéw wsparcia;

e udziela milczacej akceptacji raportow z oceny i listy uméw wsparcia z beneficjentami.
(7) Beneficjent

Beneficjent (wnioskodawca) — maly lub $redni przedsigbiorca, ktéremu przyznano wsparcie na
warunkach okreslonych w umowie wsparcia (podpisanej przez beneficjenta i RIF). Beneficjent
akceptuje wsparcie i zobowiazuje si¢ przeprowadzi¢ dziatania na wtasna odpowiedzialnosc.

3.3 HARMONOGRAM WDRAZANIA PROGRAMU WSPARCIA
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Dzialania Kto jest Okres realizacji / terminy
odpowiedzialny
Przyznanie wsparcia i kontraktowanie

Ogloszenie Zaproszenia do sktadania PARP /RIF Od kwietnia 2004

wnioskow w Internecie

Sktadanie wnioskoéw Whioskodawca Terminy:
Jest przewidzianych 6 termindéw sktadania
wnioskow dla wnioskodawcow:
6 sierpnia 2004 r., 27 wrzes$nia 2004 r., 25
pazdziernika 2004 r., 29 listopada 2004 r.,
17 stycznia 2005 r. oraz 1 marca 2005 r., do
godz. 15.00

Przyjmowanie wnioskow RIF Od kwietnia 2004 do marca 2005

Otwarcie, sprawdzenie pod katem RIF / Komisja W ciagu 15 dni kalendarzowych po uptywie

zgodnosci administracyjnej, kryteriow Oceniajaca kolejnego terminu sktadania wnioskéw do

kwalifikacyjnych, ocena techniczna i RIF

finansowa, wybor wnioskow do

przyznania wsparcia, ztozenie raportu z

oceny i listy rekomendowanego wsparcia

do PARP

Dostarczenie raportu z oceny i listy PARP W ciagu 5 dni kalendarzowych po

rekomendowanego wsparcia do PAO i otrzymaniu kompletnego raportu z oceny

Przedstawicielstwa KE wnioskow 1 listy rekomendowanego
wsparcia z RIF

Milczaca akceptacja raportu z oceny i PAO/ W ciagu 14 dni kalendarzowych po

listy rekomendowanego wsparcia przez Przedstawicielstwo | otrzymaniu raportu z oceny wnioskow od

PAO i Przedstawicielstwo KE KE PARP. W przypadku zastrzezen do raportu z
oceny, PAO lub Przedstawicielstwo KE
przekaze je w tym terminie do PARP i RIF.

Przygotowanie i wystanie do RIF W ciagu 15 dni kalendarzowych po

beneficjentow informacji o milczacej akceptacji raportu i listy

zakwalifikowaniu ich projektu do rekomendowanego wsparcia przez PAO i

wspotfinansowania. Uwaga: Pismo Przedstawicielstwo KE

wystane z ta informacja nie jest umowa

wsparcia. Wystapienie z wnioskiem o

wyplate zaliczki oraz rozpoczecie dziatan

jest mozliwe dopiero po podpisaniu

umowy wsparcia

Przygotowanie i wystanie do RIF W ciagu 30 dni kalendarzowych po

wnioskodawcoéw niezakwalifikowanych milczacej akceptacji

informacji o fakcie i przyczynach

niezakwalifikowania ich projektu do

wspoHinansowania

Publikacja przyznanych uméw wsparcia | RIF W ciagu 30 dni kalendarzowych po

w Internecie milczacej akceptacji

Dostarczenie formularza identyfikacji Beneficjent W ciagu 7 dni kalendarzowych od

finansowej (informacja o wydzielonym otrzymania informacji przez beneficjentow o

rachunku w celu przekazania zaliczki zakwalifikowaniu ich projektu do

przez RIF) wspoétfinansowania

Przygotowanie, podpisanie 1 wystanie RIF W ciagu 14 dni kalendarzowych od

umow wsparcia przez RIF otrzymania formularza identyfikacji
finansowej od beneficjenta
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Podpisanie i odestanie umowy przez
beneficjenta

Beneficjent

Nie po6zniej niz 30 dni od przedstawienia
umowy beneficjentowi przez RIF

Realizacja i wyplata wsparcia
Rozpoczecie realizacji dziatan objetych Beneficjent Po podpisaniu umowy wsparcia przez
wsparciem (wnioskodawca) ostatnia ze stron
Zakonczenie dziatan wspotfinansowanych | Beneficjent Zgodnie z terminem okre§lonym w umowie.
z funduszu wsparcia (wnioskodawca) Ostateczny termin: 30 czerwca 2005
Przygotowanie i przedstawienie do RIF Beneficjent W ciagu 30 dni od zakonczenia dziatan.
koncowego raportu i wniosku o wyptate | (wnioskodawca) Ostateczny termin: 30 lipca 2005
wsparcia
Sprawdzenie, przekazanie wsparcia i RIF W ciagu 60 dni kalendarzowych po ztozeniu

koncowe rozliczenie ptatnosci

dokumentow przez beneficjenta. Termin
koncowy 30 wrzesnia 2005.

Iv. Zalaczniki

Zatacznik A — Wzor wniosku o udzielenie wsparcia

Zalacznik B — Lista Regionalnych Instytucj
Zatacznik C — Wzor umowy wsparcia

i Finansujacych

Zatacznik D — Wz6r deklaracji dla nieakredytowanych wykonawcow
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