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1. Definicje
llekro¢ w Wytycznych dla wnioskodawcow jest mowa o:

a) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ wnioskodawce, z ktérym Instytucja
Wdrazajaca podpisata umowe 0 udzieleniu wsparcia na realizacj¢ projektu,

b) Dziataniu — nalezy przez to rozumie¢ instrument wsparcia w zakresie doradztwa dla
matych i $rednich przedsicbiorcdw, realizowany w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego ,,Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw” i wdrazany przez Polska
Agencje¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci,

c) Instytucji Wdrazajacej — nalezy przez to rozumie¢ Polska Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci,

d) Instytucji Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumie¢, Departament Zarzadzania
Programem  Wzrostu  Konkurencyjnosci  Gospodarki  (Przedsigbiorstw?) w
Ministerstwie Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej,

e) Projekcie — nalezy przez to rozumieé przedsigwzigcia opisane we wniosku, bedace
przedmiotem umowy o udzieleniu wsparcia miedzy Beneficjentem a Instytucja
Zarzadzajaca,

f) Regionalnej Instytucji Finansujacej (RIF) — nalezy przez to rozumie¢ wihasciwa dla
danego wojewddztwa instytucje, ktora wspoétpracuje z Instytucja Wdrazajaca przy
wdrazaniu Dziatania,

g) Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o pomoc finansowa, przygotowywany
przez wnioskodawce,

h) Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot ubiegajacy si¢ 0 wsparcie w
ramach niniejszego Dziatania,

i) Wsparciu — nalezy przez to rozumie¢ pomoc finansowa na realizacje projektu
udzielana w ramach niniejszego dziatania w formie dotacji stanowiacej refundacje
poniesionych kosztow kwalifikowanych.

2. Informacja o Dzialaniu

Dziatanie ,,Wzrost konkurencyjnosci matych i srednich przedsigbiorstw poprzez doradztwo”
jest jednym z czterech dziatan realizowanych w ramach priorytetu Il Sektorowego Programu
Operacyjnego ,,Wzrost konkurencyjnosci przedsicbiorstw”. Celem Dziatania jest zwickszenie
konkurencyjnosci polskich matych i srednich przedsigbiorstw poprzez utatwienie im dostepu
do specjalistycznej pomocy doradczej.

Zgodnie z zapisami Sektorowego Programu Operacyjnego na realizacje Dziatania
przewidziano kwote 33,07 miliona euro ze srodkéw publicznych, w tym 23,17 miliona euro z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz 9,9 miliona euro z budzetu panstwa.

Budzet Dziatania nie jest podzielony na poszczegdlne wojewodztwa. Pomoc finansowa ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa udzielana w
ramach Dziatania dostepna bedzie na terenie catej Polski.

Instytucja Wdrazajaca dla Dziatania jest Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
(PARP), ktéra dziata w oparciu o porozumienie z Instytucja Zarzadzajaca. Przy wdrazaniu
Dziatania PARP wspotpracuje z Regionalnymi Instytucjami Finansujacymi (RIF), po jednej w
kazdym z wojewddztw (Zatacznik 2).



3. Zasady udzielania wsparcia
3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sig¢ 0 wsparcie

W ramach niniejszego Dziatania, wsparcie w zakresie doradztwa udzielane jest matym i
srednim przedsigbiorcom, ktorzy posiadaja siedzibe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz:

1) zatrudniaja sredniorocznie co najmniej 10 pracownikow; lub
2) wykonuja dziatalnos¢ gospodarcza co najmniej od 3 lat; lub
3) podejmuja dziatalnos¢ gospodarcza oparta na zaawansowanych technologiach®.

Okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej liczony jest od daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, wskazanej w dokumencie rejestrowym do terminu, w ktérym ztozono wniosek
0 pomoc finansowa w Regionalnej Instytucji Finansujacej.

Wsparcie nie moze by¢ udzielone Whnioskodawcy na projekty dotyczace dziatalnosci w
zakresie:

1) rolnictwa;

2) rybotéwstwa;

3) rybactwa;

4) produkcji, przetwarzania oraz wprowadzania do obrotu produktéw wymienionych w
Zataczniku | do Traktatu ustanawiajacego Wspdlnote Europejska;

5) gornictwa i wzbogacania wegla kamiennego i wegla brunatnego;

6) produkcji zeliwa i stali oraz stopOw zelaza, produkcji rur stalowych, przewoddw rurowych
i profili drazonych oraz pozostatej obrébki wstepnej zeliwa i stali;

7) s$wiadczenia ustug transportu morskiego oraz przybrzeznego transportu wodnego;

8) swiadczenia pomocniczych ustug transportu morskiego;

9) formowania lub teksturowania widkien syntetycznych i przedzy z widkien ciagtych
powstatych na bazie poliestru, poliamidu, akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich
koncowego zastosowania,;

10) polimeryzacji, wiacznie z polikondensacja, jezeli urzadzenia do polimeryzacji i
formowania widkien i przedzy z widkien ciaglych powstatych na bazie poliestru,
poliamidu, akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich koncowego zastosowania sa

potaczone jedna linia technologiczna;

! Zgodnie z definicja, ktéra zamieszczona zostata w Uzupetnieniu do Sektorowego Programu Operacyjnego
»Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw”, poprzez nowopowstata firme oparta na zaawansowanych
technologiach nalezy rozumie¢ przedsiebiorstwo prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza na terenie RP przez okres



11) innym niz wymienione w pkt 9 i 10, zwiazanym z procesem formowania lub
teksturowania wiokien syntetycznych i przedzy z wiokien ciagtych powstatych na bazie
poliestru, poliamidu, akrylu lub polipropylenu, niezaleznie od ich koncowego

zastosowania, jezeli urzadzenia sa potaczone w jedna lini¢ technologiczna.

Nie stanowi przeszkody do uzyskania wsparcia w zakresie doradztwa wykonywanie
dziatalnosci w zakresie:
1) produkcji, naprawy, konserwacji oraz przebudowy statkbw petnomorskich,
niezaleznie od ich pojemnosci; lub
2) produkcji, montazu, prac projektowo-wdrozeniowych dotyczacych:

a) silnikdéw spalinowych, ze spalaniem wewnetrznym, a takze innych silnikow
stosowanych wytacznie w pojazdach mechanicznych okreslonych w pkt. b-e,

b) samochod6w osobowych,

c) pozostatych pojazdéw mechanicznych przeznaczonych do przewozu 0s6b,

d) pojazdéw mechanicznych przeznaczonych do przewozu towardw,

e) nadwozi pojazdow mechanicznych, z wytaczeniem przyczep i naczep;

3) dostaw komponentdéw na potrzeby dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w pkt. 2,
pod warunkiem, ze:

a) dziatalnos¢ ta jest wykonywana w bliskiej odlegtosci od miejsca wykonywania
dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt. 2, przez co rozumie si¢ w szczegolnosci
odlegtos¢ majaca znaczacy wptyw na minimalizacje kosztéw transportu
komponentéw, w tym pozwalajaca na bezposrednie potaczenie miejsc
wykonywania obu dziatalnosci linia kolejowa lub tasma transportujaca, oraz

b) przedsiebiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza, o ktdrej mowa w pkt. 2,
jest odbiorca co najmniej potowy komponentdéw sprzedawanych przez danego
dostawce,

c) przez komponenty, o ktorych mowa w pkt. 3, nalezy rozumie¢ zestaw
podstawowych elementow przeznaczonych do produktéw wymienionych w
pkt 2 lit. a-d, produkowany, skitadany lub montowany przez dostawce
komponentdéw i dostarczany przez niego przedsigbiorcy, o ktorym mowa w
pkt. 2, przy wykorzystaniu systemu zamowien, w szczegolnosci

komponentami sa: czesci i akcesoria do pojazdéw mechanicznych i ich

krétszy niz 3 lata, ktére produkuje wyroby lub $wiadczy ustugi w oparciu o nowa technologie (tj. znana w Polsce
nie diuzej niz 3 lata).



silnikbw oraz elementy wyposazenia elektrycznego do pojazdow

samochodowych;

Ponadto, w przypadku, gdy Wnioskodawca jest maty lub sredni przedsicbiorca podejmujacy

dziatalnos¢ gospodarcza oparta na zaawansowanych technologiach, wsparcie nie moze by¢

udzielone na dziatalnos¢ w zakresie ustug transportowych.

Dodatkowo Whnioskodawcy winni spetnia¢ jednoczesnie nastgpujace warunki:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

ztoza w wymaganym terminie prawidtowo wypetniony i podpisany wniosek o pomoc
finansowa wraz ze wszystkimi wymaganymi zatacznikami;

sa bezposrednio odpowiedzialni za przygotowanie i wdrozenie projektu;
posiadaja srodki finansowe zapewniajace ptynna i terminowa realizacje projektu;

nie posiadaja zalegtosci z tytutu naleznosci publicznoprawnych (tzn. z tytutu
podatkow i sktadek na ubezpieczenia spoteczne);

nie pozostaja pod zarzadem komisarycznym badz nie znajduja si¢ w toku likwidacji,
postgpowania upadtosciowego lub naprawczego, zawiesili dziatalnos¢ gospodarcza;

nie naruszyli w sposéb istotny w okresie trzech lat przed ztozeniem wniosku o pomoc
finansowa umoéw zawartych z Instytucja Wdrazajaca lub innymi podmiotami
udzielajacymi pomocy publicznej;

nie naruszyli i wywiazali si¢ ze zobowiazan kontraktu w zakresie procedury udzielania
zamoOwien publicznych z budzetu Wspdlnoty lub krajowego;

nie byli przedmiotem postepowania zakonczonego prawomocnym (nie podlegajacym
apelacji) wyrokiem za naduzycia finansowe, korupcje, przynaleznos¢ do organizacji
przestepczej lub jakiejkolwiek innej nielegalnej dziatalnosci szkodliwej dla intereséw
finansowych Wspdlnoty lub kraju;

nie zostali skazani prawomocnym (nie podlegajacym apelacji) wyrokiem za
przestepstwo zwiazane z ich dziatalnoscia zawodowa, nie sa winni innego
wykroczenia zawodowego, ktore moze by¢ w jakikolwiek sposéb udowodnione przez
Instytucje Wdrazajaca.

Jednoczesnie potencjalni wnioskodawcy sa wylaczeni z mozliwosci uczestniczenia w
ubieganiu si¢ o udzielenie wsparcia jesli w trakcie procesu ubiegania si¢ 0 wsparcie:

1)

2)

3)

sa w sytuacji konfliktu interesow (maja osobiste lub kapitatowe powiazania z
wykonawca ustug lub inna jednostka zaangazowana w proces udzielania wsparcia);

sa winni wprowadzania w btad przy okazji dostarczania informacji wymaganych przez
Instytucje Wdrazajaca , a stanowiacych warunek uczestnictwa w procesie ubiegania
si¢ 0 wsparcie lub tez zaniedbali dostarczenia tych informacji;

podjeli probe uzyskania informacji poufnych lub wptynigcia na grupe robocza ds.
oceny wnioskow lub Instytucje Wdrazajaca w trakcie dokonywania oceny w biezacej
lub wczesniejszej procedurze ubiegania si¢ 0 wsparcie;



4) posiadaja akredytacje na s$wiadczenie ustug doradczych w zakresie zgodnym z
przedstawionym projektem.

O wsparcie moga ubiega¢ sie wytacznie mali i $redni przedsiebiorcy, o ktérym mowa w
ustawie Prawo dziatalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999 r. (Dz. U. Nr 101, poz.
1178 z p6zn. zm.), ktdrego przedsigbiorstwo spetnia warunki, o ktérych mowa w Zataczniku |
do rozporzadzenia Komisji Europejskiej Nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska do pomocy panstwa
dla matych i srednich przedsi¢biorcow (Dz. Urz. WE L10 z 13 stycznia 2001 r., str. 33-42)

1. Zgodnie z powyzszym:

a) za malego przedsigbiorce uwaza sie przedsigbiorce, ktory:

- zatrudnia mniej niz 50 pracownikow i ma albo,

- roczny obrot nie przekraczajacy 7 milionéw EUR, albo

- sume aktywOw rocznego bilansu nie przekraczajaca 5 milionéw EUR, a takze

- spetnia kryterium niezaleznosci, o ktérym mowa ponizej.

b) za $redniego przedsighiorce uwaza si¢ przedsicbiorce, ktory:

- zatrudnia mniej niz 250 pracownikow i ma albo,

- roczny obrot nie przekraczajacy 40 milionéw EUR, albo

- sume aktywdw rocznego bilansu nie przekraczajaca 27 milionéw EUR, a takze
- spetnia kryterium niezaleznosci, o ktérym mowa ponizej.

Kryterium niezaleznosci — przedsigbiorstwa niezalezne to takie, w ktérych przedsicbiorstwo
lub grupa przedsicbiorstw, nie mieszczace si¢ w definicji odpowiednio MSP lub matego
przedsigbiorcy, nie posiadaja 25% lub wiecej kapitatu lub gtosow w zgromadzeniu
wspolnikow (akcjonariuszy). Te progi moga zosta¢ przekroczone w dwoch przypadkach:

- jesli przedsigbiorstwo jest zarzadzane przez publiczne spoétki inwestycyjne, fundusz
venture capital lub inwestoréw instytucjonalnych, o ile ani osobno, ani tacznie nie
sprawuja one kontroli nad MSP;

- jesli kapitat jest tak rozdzielony, ze nie jest mozliwym ustalenie, w czyim jest posiadaniu
oraz gdy przedsicbiorca deklaruje, ze moze prawnie dowies¢, ze nie stanowi wigcej niz w
25 % whiasnosci jednego przedsigbiorstwa lub grupy przedsigbiorstw nie mieszczacych si¢
w definicji odpowiednio MSP lub matego przedsigbiorstwa.

Przy obliczaniu progow, o ktérych mowa w punktach 1 i 2, koniecznym jest zsumowanie
wszystkich odpowiednich wielkosci dotyczacych przedsigbiorcy bedacego beneficjentem
pomocy oraz wszystkich przedsiebiorstw, w ktérych posiada ono bezposrednio lub posrednio
25 % lub wiecej kapitatu lub gtosow w zgromadzeniu wspdlnikow (akcjonariuszy).

W przypadku, gdy konieczne jest rozréznienie mikroprzedsicbiorcéw, definiuje je si¢ jako
przedsiebiorcdw zatrudniajacych mniej niz 10 osob.




W przypadku, gdy w dniu sporzadzania bilansu, przedsicbiorca przekracza lub nie osiaga
progu odnosnie zatrudnienia lub putapéw finansowych, zyskuje ono lub traci status ,,MSP”,
»Sredniego przedsicbiorcy”, ,,matego przedsigbiorcy” lub ,,mikroprzedsicbiorcy” tylko, jesli
sytuacja taka wystapita w dwaoch kolejnych latach finansowych.

Liczba zatrudnionych odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy, tzn. liczbie zatrudnionych
w ciagu jednego roku w petnym wymiarze godzin, tacznie z uwzglednieniem pracownikow
sezonowych oraz zatrudnionych w niepelnym wymiarze godzin, stanowiacych utamek
rocznej jednostki pracy. Liczbe zatrudnionych nalezy oblicza¢ w odniesieniu do roku,
bedacego ostatnim zamknigtym w przedsicbiorstwie okresem rozliczeniowym.

Progi dla obrotow oraz sumy aktywow nalezy odnosi¢ do danych za ostatni
dwunastomiesigczny okres rozliczeniowy. W przypadku nowoutworzonych przedsigbiorstw,
ktorych rozliczenie nie zostato jeszcze zatwierdzone, progi nalezy odnies¢ do wiarygodnych
wielkosci szacunkowych obliczonych w trakcie roku finansowego.

3.2. Rodzaje projektow, ktdre moga by¢ przedmiotem wsparcia

W ramach Dziatania Wnioskodawcy beda mogli uzyskac wsparcie na zakup ustug doradczych
w zakresie:

= prowadzenia przedsigbiorstwa na Jednolitym Rynku Europejskim;
= jakosci, dotyczacych w szczegolnosci:

a) projektowania, wdrazania i doskonalenia systemOw zarzadzania jakoscia,
zarzadzania srodowiskiem oraz bezpieczenstwem i higiena pracy,

b) uzyskiwania i odnawiania certyfikatow zgodnosci dla wyrobow, ustug, surowcow,
maszyn i urzadzen, aparatury kontrolno — pomiarowej lub kwalifikacji personelu;

¢) wydawania deklaracji zgodnosci producenta okreslonych w pkt. b)
d) zapewnienia bezpieczenstwa zdrowotnego zywnosci.
= innowacji i nowych technologii, dotyczacych w szczegdlnosci:

a) wdrazania strategii rozwoju przedsigbiorstwa w oparciu 0 nowe technologie i
rozwiazania innowacyjne,

b) tworzenia przedsigbiorstw opartych na zaawansowanych technologiach Ilub
zamierzajacych podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza polegajaca na wytwarzaniu
wyrobow lub swiadczeniu ustug nowych na rynku polskim albo znaczaco
ulepszonych w poréwnaniu z wystepujacymi na tym rynku,

c) wykorzystywania technologii informatycznych w przedsigbiorstwie;
= wprowadzania przez przedsigbiorce produktow na nowe rynki zagraniczne;
= tworzenia sieci kooperacyjnych przedsigbiorstw;
= laczenia si¢ przedsigbiorstw;
= pozyskiwania zewnetrznego finansowania na rozwoj dziatalnosci gospodarczej.




3.3. Koszty kwalifikujace si¢ do objecia wsparciem

Kosztami kwalifikowanymi w ramach Dziatania sa wydatki niezbedne do realizacji projektu i
poniesione przez Beneficjenta po dniu ztozenia wniosku o pomoc finansowa w Regionalnej
Instytucji Finansujacej. Kosztami kwalifikujacymi si¢ do objecia wsparciem w ramach
Dziatania sa wydatki poniesione na zakup ustug doradczych w zakresie wskazanym w
punkcie 3.2 niniejszych Wytycznych, $wiadczonych przez akredytowanych wykonawcéw
ustug (Zatacznik 1).

Wydatki poniesione na zakup ustug doradczych, ktérych zakres przedmiotowy zostat
okreslony w punkcie 3.2 niniejszych Wytycznych, nie beda uznane za koszty kwalifikujace
si¢ do objecia wsparciem w ramach Dziatania, jesli stanowia element statej lub okresowej
dziatalnosci Whnioskodawcy lub sa zwiazane z biezacymi wydatkami operacyjnymi
przedsiebiorcy, a w szczeg6lnosci doradztwem podatkowym, stata obstuga prawna lub
ustugami reklamowymi albo zostaty zakupione u wykonawcy nie znajdujacego si¢ na liscie
akredytowanych wykonawcow (Zatacznik 1).

Podatek od towardw i ustug (VAT) jest kosztem kwalifikujacym si¢ do objecia wsparciem,
jesli naliczony zostat w zwiazku z wydatkami na zakup ustug doradczych, ktérych zakres
przedmiotowy zostat okreslony w punkcie 3.2 niniejszych Wytycznych i pod warunkiem, ze
podmiot otrzymujacy wsparcie nie moze odliczy¢ ani uzyskac¢ zwrotu tego podatku.

W celu obliczenia wartosci wsparcia, ktore zostanie przekazane Beneficjentowi w formie
refundacji, pod uwage beda brane wylacznie koszty rzeczywiscie poniesione przez
Beneficjenta, udokumentowane fakturami  wystawionymi przez akredytowanych
wykonawcdw oraz dokumentami potwierdzajacymi dokonanie ptatnosci.

3.4. Forma i wartosé wsparcia

Wsparcie w zakresie doradztwa jest udzielane przedsiebiorcom w ramach Dziatania zgodnie
z zachowaniem przepisow:

rozporzadzenia Komisji Europejskiej nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania
artykutow 87 i 88 Traktatu ustanawiajacego Wspoélnoty Europejskie do udzielania pomocy
publicznej dla matych i srednich przedsicbiorstw (Dz. Urz. WE L10 z 13 stycznia 2001 r., str. 33-
42); oraz

rozporzadzenia Komisji Europejskiej nr 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu ustanawiajacego Wspdlnoty Europejskie do pomocy w ramach zasady de
minimis, wsparcie to jest pomoca de minimis i moze by¢ udzielone konkretnemu przedsiebiorcy pod
warunkiem, ze tacznie z inna pomoca de minimis , otrzymana w ciagu kolejnych trzech lat z
roznych zrddet i w réznych formach, nie przekroczy kwoty 100 tys. EUR.

Wsparcie udzielane jest w formie dotacji w okresie od dnia 1 maja 2004 r. do dnia 31 grudnia
2006 r. Oznacza to, iz najpozniej do dnia 31 grudnia 2006 r. powinny zosta¢ zawarte umowy
0 udzielenie wsparcia pomiedzy Instytucja Wdrazajaca (PARP) a Beneficjentem.

Ptatnosci na rzecz Beneficjentow powinny nastapi¢ najpdzniej do dnia 31 grudnia 2008 r. W
razie wczesniejszego wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych na udzielanie
wsparcia Instytucja Wdrazajaca oraz Regionalne Instytucje Finansujace podaja t¢ informacje
do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie w powszechnie dostepnej sieci
teleinformatycznej.

Wielkos¢ wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa
na realizacje indywidualnego projektu:



a) nie moze by¢ nizsza niz 2 500 ztotych (dwa tysiace pigéset ztotych); oraz
b) nie moze by¢ wyzsza niz 250 000 ztotych (dwiescie pigédziesiat tysiecy ztotych); oraz

c) nie moze przekroczy¢é 50% kosztow kwalifikujacych sie do objecia wsparciem,
okreslonych w punkcie 3.3 niniejszych Wytycznych, w odniesieniu do matych i
srednich  przedsigbiorcOw  zatrudniajacych $redniorocznie co najmniej 10
pracownikdéw lub wykonujacych dziatalnos¢ gospodarcza co najmniej od 3 lat;

d) moze wynosi¢ do 100% kosztéw kwalifikujacych si¢ do objecia wsparciem,
okreslonych w punkcie 3.3 niniejszych Wytycznych, w odniesieniu do matych i
srednich  przedsiebiorcow podejmujacych dziatalno$¢ gospodarcza oparta na
zaawansowanych technologiach;

Pomoc finansowa moze by¢ wytacznie refundacja poniesionych przez Beneficjenta kosztéw
kwalifikujacych si¢ do objecia wsparciem.

Nie ma ograniczen co do catkowitej wartosci projektu, o ile wnioskowana wartos¢ wsparcia,
skalkulowana w odniesieniu do catkowitych kwalifikowanych kosztow projektu, spetnia
wszystkie kryteria okreslone w Wytycznych.

Nie ma ograniczen co do ilosci wnioskow sktadanych przez Wnioskodawce na realizacje
roznych projektow, o ile kazdy z projektow spelnia wszystkie kryteria okreslone w
niniejszych Wytycznych.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest maty lub sredni przedsigbiorca zatrudniajacy
sredniorocznie co najmniej 10 pracownikow lub wykonujacy dziatalnos¢ gospodarcza co
najmniej od 3 lat, nie ma ograniczen co do catkowitej wartosci uzyskanego przez niego
wsparcia w ramach Dziatania, o ile kazdy z projektow spetnia wszystkie kryteria okreslone w
niniejszych Wytycznych.

W przypadku gdy Beneficjentem jest maty lub sredni przedsigbiorca podejmujacy dziatalnos¢
gospodarcza oparta na zaawansowanych technologiach, wsparcie podlega ograniczeniom
dotyczacym udzielania pomocy de minimis. Oznacza to, ze w okresie trzech lat (kolejnych 36
miesiecy) liczonych od dnia udzielenia przedsigbiorcy pomocy de minimis (a wigc dnia, w
ktorym przedsigbiorca nabyt prawo do skorzystania z pomocy de minimis) wartos¢ uzyskanej
przez przedsicbiorce pomocy de minimis (zaréwno indywidualnej, jak i w ramach programéw
pomocowych) nie moze przekroczy¢ réwnowartosci w ztotych polskich 100.000 EUR (sto
tysiecy EUR). Informacje o tym, czy dana pomoc stanowi pomoc de minimis, przedsigbiorca
powinien uzyska¢ od instytucji udzielajacej pomocy. Maty lub sredni przedsicbiorca
podejmujacy dziatalnos¢ gospodarcza oparta na zaawansowanych technologiach wnioskujac o
wsparcie w ramach Dziatania zobowiazany jest poda¢ informacje o tym, czy korzystat z
pomocy de minimis, w jakiej wysokosci i w jakim okresie we wniosku o pomoc finansowa
(pkt 26.1. wniosek 0 pomoc finansowa — Zatacznik 4).

3.5. Opis procedur
3.5.1. Przygotowanie wniosku o pomoc finansowa

Po zapoznaniu si¢ z niniejszymi Wytycznymi, Wnioskodawca przygotowuje elektroniczna
wersje wniosku o pomoc finansowa (Zatacznik 4) korzystajac z instrukcji wypetniania
whniosku (Zatacznik 5) oraz kompletuje niezbedne zataczniki, okreslone we wniosku 0 pomoc
finansowa. Elektroniczna wersja wniosku, ktdra nalezy wypetni¢, jest dostepna na stronach
internetowych Ministerstwa Gospodarki i Pracy (www.konkurencyjnosc.gov.pl), Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (http://www.parp.gov.pl) oraz Regionalnych Instytucji
Finansujacych (Zatacznik 2).
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Punkty Konsultacyjne, ktorych lista znajduje sie w Zataczniku 3 do niniejszych Wytycznych,
bezptatnie pomagaja Wnioskodawcom przygotowaé¢ wniosek o pomoc finansowa.

3.5.2. Ztozenie wniosku o pomoc finansowa

Przed ztozeniem wniosku o pomoc finansowa, Whnioskodawca moze zawrze¢ umoweg z
wybranym akredytowanym (Zatacznik 1). Umowa powinna by¢ zgodna z wnioskiem o
pomoc finansowa w zakresie zadan akredytowanego wykonawcy, harmonogramu realizacji
projektu, zrddet finansowania projektu oraz catkowitego kosztu realizacji projektu, a takze
planowanych poszczegolnych wydatkow w ramach projektu (czes¢ IV wniosku 0 pomoc
finansowa — Zatacznik 4). W tym przypadku realizacja dziatan podlegajacych wsparciu
bedzie prowadzona przez Beneficjenta na wiasna odpowiedzialnos¢ (patrz: pkt. 3.5.6
niniejszych Wytycznych).

Whioskodawca sktada wniosek o pomoc finansowa wraz z zatacznikami do wiasciwej dla
danego wojewddztwa z punktu widzenia lokalizacji projektu Regionalnej Instytucji
Finansujacej w terminach okreslonych w punkcie 3.5.3. Lista Regionalnych Instytucji
Finansujacych znajduje si¢ w Zataczniku 2.

Whniosek o pomoc finansowa wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w jednym oryginale oraz
jednej kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce. Do dokumentéw
nalezy zataczy¢ wersje elektroniczna wniosku o pomoc finansowa, zgodnie ze wzorem
stanowiacym Zatacznik 4, na nosniku informatycznym (dyskietka, CD).

Sktadany wniosek wraz z zatacznikami powinien by¢:
a) spiety (dotyczy oryginatu i kopii wniosku oraz zataczonych dokumentow);

b) podpisany przez wnioskodawce lub petnomocnika umocowanego w formie
pisemnej;

c) parafowany na kazdej stronie przez wnioskodawce lub petnomocnika.

Kopie wniosku oraz kopie zataczanych dokumentow nalezy ponumerowaé oraz opatrzy¢
klauzula ,,za zgodnos¢ z oryginatem” na kazdej stronie wraz z czytelnym i witasnorgcznym
podpisem wnioskodawcy (zgodnie ze sposobem reprezentacji przedsigbiorstwa okreslonym w
dokumencie rejestrowym) lub petnomocnika lub ponumerowaé, parafowac¢ na kazdej stronie
oraz opatrzy¢ klauzula ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony nr do strony nr” wraz z
czytelnym i wiasnorgcznym podpisem ztozonym przez wnioskodawce (zgodnie ze sposobem
reprezentacji przedsigbiorstwa okreslonym w dokumencie rejestrowym) lub petnomocnika
zgodnie z wymogami formalnymi przedstawionymi w instrukcji wypetniania wniosku o
pomoc finansowa (Zatacznik 5); w przypadku ubiegania si¢ 0 udzielenie wsparcia przez
spbtke cywilng — potwierdzenia ,,za zgodnos¢ z oryginatem” dokonuja wszyscy wspoélnicy lub
petnomocnik chyba, ze umowa spotki ustala inny sposob reprezentacji przedsiebiorstwa;

Whioski nalezy sktada¢ listem poleconym lub poczta kurierska w zamknigtej kopercie lub
dostarczy¢ do rak wiasnych do wiasciwej dla danego wojewoddztwa z punktu widzenia
lokalizacji projektu Regionalnej Instytucji Finansujacej. W przypadku gdy realizacja projektu
przewiduje kilka lokalizacji, Beneficjent sktada wniosek w RIF dla wojewddztwa, w ktorym
zostanie zrealizowana procentowo najwigksza czes¢ projektu. Wnioski ztozone w inny sposéb
nie zostana rozpatrzone.
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Koperta zawierajaca wniosek wraz z zatacznikami powinna:

a) byc¢ opatrzona nastgpujacym sformutowaniem: ,\Wniosek o pomoc finansowa
do Dziatania 2.1 - SPO WKP”,

b) zawiera¢ petna nazwe Whnioskodawcy oraz jego adres,
c) zawierac petng nazwe Regionalnej Instytucji Finansujacej oraz jej adres.

3.5.3. Terminy skladania wnioskéw o pomoc finansowa

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci petniaca funkcje Instytucji Wdrazajacej dla
Dziatania, informuje Wnioskodawcdéw o0 rozpoczeciu przyjmowania wnioskbw o pomoc
finansowa i terminach ich skladania, zamieszczajac ogtoszenie na stronie internetowej
www.parp.gov.pl. Informacja o terminach rozpoczecia przyjmowania wnioskow 0 pomoc
finansowa znajdzie si¢ réwniez na stronach internetowych Ministerstwa Gospodarki i Pracy
(www.konkurencyjnosc.gov.pl) oraz Regionalnych Instytucji Finansujacych.

W okresie programowania 2004 — 2006 wyznacza si¢ nastepujace terminy skladania
wnioskoéw o pomoc finansowa w Regionalnych Instytucjach Finansujacych:

= W roku 2004:
= W roku 2005:
= W roku 2006:
zawsze do godziny 15.00.

Whnioski otrzymane po danym terminie (decyduje data wptyniecia wniosku do RIF) beda
dotaczone do nastepnej grupy wnioskow, az do wyczerpania srodkéw finansowych
dostepnych w ramach Dziatania. Wnioski otrzymane po uptywie ostatniego terminu beda
odrzucone nawet, jesli stempel pocztowy bedzie wskazywat date poprzedzajaca termin
sktadania wnioskdéw o pomoc finansowa.

W przypadku zakontraktowania wszystkich $rodkéw finansowych dostepnych w ramach
Dziatania, kolejne terminy przyjmowania wnioskdw o pomoc finansowa zostana odwotane
poprzez ogtoszenie tego faktu na stronach internetowych Ministerstwa Gospodarki i Pracy,
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsicbiorczosci i Regionalnych Instytucji Finansujacych.

3.5.4. Ocena formalna wnioskow o0 pomoc finansowa w Regionalnych Instytucjach
Finansujacych
Ocenie formalnej poddane zostana wytacznie te wnioski o pomoc finansowa, ktore zostaty

ztozone w RIF zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. 3.5.2-3.5.3. W trakcie oceny formalnej
sprawdzane jest czy:

= wniosek zostat ztozony w terminie;

= wniosek zostat ztozony we wiasciwej dla danego wojewodztwa z punktu widzenia
lokalizacji projektu Regionalnej Instytucji Finansujacej;
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= whniosek wypetniono zgodnie z ,,Instrukcja wypetniania wniosku o pomoc finansowa
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego” tacznie z podpisana
deklaracja Wnioskodawcy, zamieszczonag we ,,Wniosku o pomoc finansowg”;

= zalaczono komplet dokumentow wymienionych w zataczniku do ,,\Wniosku o pomoc
finansowa”;

=  Whnioskodawca jest matym lub $rednim przedsicbiorca, ktory zatrudnia $redniorocznie
co najmniej 10 pracownikdéw albo wykonuje dziatalnos¢ gospodarcza co najmniej od 3
lat albo podejmuje dziatalno$¢ gospodarcza oparta na zaawansowanych technologiach;

= projekt Wnioskodawcy nie dotyczy dziatalnosci w zakresie wymienionym w p. 3.1
niniejszych Wytycznych;

= w przypadku, gdy Wnioskodawca jest maty lub $redni przedsigbiorca podejmujacy
dziatalnos¢ gospodarcza oparta na zaawansowanych technologiach, wnioskowane
wsparcie nie dotyczy dziatalnosci w zakresie ustug transportowych.

Regionalna Instytucja Finansujaca odnotowuje date wptynigcia wniosku o pomoc finansowa
oraz nadaje kazdemu wnioskowi niepowtarzalny numer referencyjny w systemie SIMIK
(System Informatyczny Monitorowania i Kontroli Finansowej Funduszy Strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci). Informacja o dacie wptyniecia wniosku o pomoc finansowa oraz
nadaniu numeru referencyjnego w systemie SIMIK przesytana jest Wnioskodawcy przez
Regionalna Instytucje Finansujaca, do ktérej Wnioskodawca ztozyt swoj wniosek o pomoc
finansowa. W przypadku ztozenia wniosku nieprawidiowo ze wzgledu na lokalizacje
projektu, RIF odsyta wniosek przedsigbiorcy oraz podaje informacje o wiasciwej dla ztozenia
danego projektu RIF.

Ocena formalna dokonywana jest po wptynicciu wniosku do Regionalnej Instytucji
Finansujacej, ale nie dtuzej niz w ciagu 20 dni od terminu sktadania wnioskow. Elektroniczna
wersja wniosku jest wprowadzana przez RIF do systemu SIMIK.

RIF na biezaco dokonuje oceny formalnej wnioskdéw (zgodnosci administracyjnej oraz
zgodnosci z zasadami Dziatania) oraz przy wykorzystaniu ponizszej listy sprawdzajace;j:

(1) Zgodnos$¢ administracyjna: Tak | Nie

1. Whniosek zostat ztozony we wilasciwej dla danego wojewddztwa RIF z punktu
widzenia lokalizacji projektu

2. Wniosek zostat ztozony w terminie

3. Whniosek jest sporzadzony w formie druku (nie odrecznie) w jezyku polskim.

4. Whniosek jest przedtozony w jednym oryginale i jednej kopii potwierdzonej za
,»,200dnos¢ z oryginatem” oraz wersji elektronicznej

5. Wszystkie rubryki wniosku o pomoc finansowa sa poprawnie wypetnione (zgodnie
z instrukcja wypetniania wniosku o pomoc finansowa)

6. Wniosek jest podpisany przez wnioskodawce lub petnomocnika

7. Oryginat wniosku jest parafowany na kazdej stronie

8. Whniosek jest kompletny, tj. zardwno oryginal jak i kopia wniosku zawiera
wszystkie wymagane zataczniki, w tym:
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8.1. Kopia dokumentu rejestrowego Wnioskodawcy:

- jest nie starsza niz 3 miesiace od daty ztozenia wniosku o pomoc finansowa, a jesli
jest starsza niz 3 miesigce od daty z/ozenia wniosku, jest opatrzona klauzulg,,za
zgodnos¢ ze stanem faktycznym’ przez wnioskodawce lub pefnomocnika, - proponuje
out

- w przypadku wnioskowania przez spotke cywilng nalezy zataczy¢ kopig dokumentu
rejestrowego kazdego ze wspolnikdw oraz kopie umowe spotki cywilnej

- kopie dokumentow rejestrowych potwierdzone sa klauzula ,za zgodnos¢ z
oryginatem”

- kopia umowy spdtki cywilnej jest potwierdzona ,,za zgodnos¢ z oryginatem”

8.2. Kopia zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON:

- jest potwierdzona klauzula ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

8.3. Oryginat i kopia zaswiadczenia z Urzgdu Skarbowego oraz ZUS o nie zaleganiu z
naleznosciami wobec Skarbu Panstwa:

- nie starsze niz 3 miesiace od daty ztozenia wniosku o pomoc finansowa,
- kopie zaswiadczen sa potwierdzone klauzula ,,za zgodnosc¢ z oryginatem”

- kopie zaswiadczen zataczone sa do kopii wniosku 0 pomoc finansowa, a oryginaty
zaswiadczen do oryginatu wniosku

8.4. Petnomocnictwo jest wystawione w formie notarialnej w przypadku, gdy umowa
0 udzieleniu wsparcia podpisywana bedzie w imieniu wnioskodawcy przez
petnomocnika lub pisemnej w przypadku, gdy wniosek o pomoc finansowa zostanie
podpisany w imieniu wnioskodawcy przez pethomocnika oraz:

- jest zataczone w dwoch egzemplarzach tj. jednym oryginale zataczonym do
oryginatu wniosku i jednej kopii zataczonej do kopii wniosku

- kopia petnomocnictwa jest potwierdzona klauzula ,,za zgodnos¢ z oryginatem”

8.5. Dokument finansowy:
(w zaleznosci od sposobu prowadzonej ewidencji ksiggowej)
- zataczono dwie kopie bilansu oraz rachunku zyskéw i strat

- kopia bilansu oraz rachunku zyskéw i strat sa sporzadzone za 2 ostatnie lata
poprzedzajace rok ztozenia wniosku; w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej krocej niz 2 lata zataczono kopig bilansu oraz rachunku zyskdw i strat za
okres od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej do ostatniego dnia miesiaca
poprzedzajacego miesiac skfadania wniosku

- kopie bilansu oraz rachunku zyskdw i strat sa potwierdzone klauzula ,,za zgodnos¢ z
oryginatem” przez wnioskodawce/petnomocnika i o0sobe sporzadzajaca bilans i
rachunek zyskéw i strat

- sprawozdanie finansowe jest sporzadzone za 2 ostatnie lata poprzedzajace rok
ztozenia wniosku; w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej krécej niz 2
lata zataczono sprawozdanie finansowe za okres od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej do ostatniego dnia miesiaca poprzedzajacego miesiac sktadania wniosku

- zalaczono oryginat i kopie sprawozdania finansowego podpisanego przez
whnioskodawce i 0sobe sporzadzajaca sprawozdanie (jesli nie jest to ta sama osoba),
podpisy musza by¢ czytelne lub uzupetnione imienna pieczatka

- kopia sprawozdania finansowego zataczona jest do kopii wniosku o pomoc
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finansowa, a oryginat sprawozdania finansowego do oryginatu wniosku;

- kopie sprawozdania finansowego jest potwierdzona klauzula ,,za zgodnos¢ z
oryginatem”

8.6. Kopie wszystkich uméw z akredytowanymi wykonawcami ustug na realizacje
planowanych dziatan (w przypadku kiedy przedsigbiorca zmierza rozpocza¢ dziatania
natychmiast po ztozeniu wniosku a przed podpisaniem umowy o udzielenie wsparcia):

- 53 zataczone do oryginatu oraz kopii wniosku

- Sa potwierdzone klauzula ,,za zgodnos¢ z oryginatem”

(2) Zgodnosé projektu z zasadami Dzialania: Tak | Nie

1. Whnioskodawca jest matym lub srednim przedsicbiorca.

2. Whnioskodawca zatrudnia sredniorocznie co najmniej 10 pracownikéw LUB
wykonuje dziatalnos¢ gospodarcza co najmniej od 3 lat LUB prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza oparta na zaawansowanych technologiach.

3. W przypadku wnioskodawcow podejmujacych dziatalnos¢ gospodarcza oparta na
zaawansowanych technologiach kwota pomocy publicznej uzyskanej w ostatnich
trzech latach na zasadzie de minimis nie przekroczyta rownowartosci 100.000 EUR

4. Projekt Wnioskodawcy nie dotyczy dziatalnosci wymienionych w punkcie 3.1
Wytycznych.

5. Whnioskodawca ma siedzibe na terenie Polski.

6. Projekt jest zlokalizowany na terenie Polski.

7. Zakres przedmiotowy projektu jest zgodny z pkt. 3.2. Wytycznych.

8. Rodzaj kosztow kwalifikowanych jest zgodny z pkt. 3.3 Wytycznych.

9. Wartos¢ wsparcia zostata wyliczona zgodnie z pkt. 3.4. Wytycznych.

10. Okres trwania przedsiewziecia jest zgodny z pkt. 3.4 Wytycznych.

11. Wskazniki realizacji celow zostaty przedstawione.

W przypadku stwierdzenia uchybien pod wzgledem administracyjnym, Regionalna Instytucja
Finansujaca wzywa Whnioskodawce do poprawienia badz uzupetnienia wniosku w terminie
maksymalnie 7 dni od dnia wezwania. W razie nie dokonania lub niewtasciwego dokonania w
powyzszym terminie poprawy lub uzupetnienia wniosku o pomoc finansowa, Wnioskodawca
jest informowany przez Regionalna Instytucje Finansujaca 0 odrzuceniu wniosku z przyczyn
administracyjnych.

W przypadku niezgodnosci projektu z zasadami Dziatania, wniosek zostaje odrzucony z
przyczyn braku zgodnosci z zasadami Dziatania. RIF informuje Wnioskodawce o
przyczynach odrzucenia wniosku.

W przypadku pozytywnego przejscia etapu oceny formalnej, RIF informuje o tym
Whioskodawce.
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3.5.5. Ocena techniczno-ekonomiczna oraz merytoryczna wnioskéw o pomoc finansowa w
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

Projekty, ktore pozytywnie przeszty oceng formalng sa przekazywane przez RIF do PARP na
biezaco, ale nie po6zniej niz w ciagu 22 dni od terminu skladania wnioskow. Ocena
techniczno-ekonomiczna oraz merytoryczna wnioskow dokonywane sa przez Grupe Robocza
ds. oceny projektow, powotana przez Prezesa PARP. Posiedzenia Grupy Roboczej
rozpoczynaja si¢ najpozniej w ciagu 30 dni od daty sktadania wnioskow. Cztonkowie Grupy
Roboczej dokonuja szczeg6towej oceny projektow na podstawie zatwierdzonych przez
Komitet Monitorujacy SPO WKP techniczno-ekonomicznych oraz merytorycznych kryteriow
wyboru projektéw. Ocenie merytorycznej poddane beda tylko te wnioski, ktore pozytywnie
przeszty oceng techniczno-ekonomiczng. Ocena techniczno-ekonomiczna oraz merytoryczna
prowadzone sa W oparciu 0 zamieszczone ponizej kryteria.

1. KRYTERIA TECHNICZNO-EKONOMICZNE
- Zgodnos¢ z celem oraz zakresem merytorycznym Dziatania,

- Zgodnosc¢ z przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli podlega tym przepisom),
- Zatozona wartos¢ wsparcia (minimalna lub maksymalna),

- Wykonalnos¢ projektu pod wzgledem technicznym,

- Zapewniono minimalny, wymagany wktad wiasny,

- Ocena wykonalnosci finansowej projektu (czy koszty projektu nie sa zawyzone lub
oszacowane zbyt nisko, czy projekt jest wykonalny z finansowego punktu widzenia),

- Ocena kondycji finansowej wnioskodawcy,

2. KRYTERIA MERYTORYCZNE

LICZBA MAKSYMAL
KRYTERIUM MERYTORYCZNE PUNKTO SPOSOB OCENY NA LICZBA
W PUNKTOW
Trwalos¢ projektu w czasie
Wplyw planowanych rezultatow projektu bedzie
znaczacy i trwaly w  zakresie  rozwoju | 20 pkt
przedsigbiorstwa. Whiosek, czes¢ 1V, pkt.
Whioskodawca wykorzysta rezultaty projektu po 15, 23i24.
g S ! . 27 pkt
zakonczeniu finansowania w ramach wsparcia oraz |5 pkt
wskazuje sposéb i zrddia finansowania tych dziatan.
Projekt jest powiazany z innymi projektami
. . 2 pkt
finansowanymi z funduszy strukturalnych.
Doswiadczenie
Whioskodawca posiada potencjat i doswiadczenie do 5 pkt Whiosek, czgs¢ 1V, pkt. 5 pkt
wadrozenia projektu. P 18, 24 — 26. P
Udzial wlasny wnioskodawcy
Deklarowany wklad wiasny wnioskodawcy jest wyzszy od
minimalnego: : 2
do 5 punktdw procentowych wiacznie 2 pkt Y\QIOSEK‘ czeS¢ IV, pkt. 20 5 pkt
5 punktdw procentowych — 10 punktoéw procentowych | 4 pkt '
powyzej 10 punktow procentowych 5 pkt
Efektywnosé kosztowa
Przewidywane wydatki sa adekwatne i wlasciwe z Whiosek, czes¢ 1V, pkt. 20
. . : , 10 pkt 15 pkt
punktu widzenia przyjetych celow. —22.
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Proponowane zrédla finansowania daja gwarancje

realizacji projektu. 5 pkt

| Zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami

Projekt opiera sie na przeprowadzonej analizie potrzeb

whnioskodawcy 10 pkt .
: Whiosek, czes¢ 1V, pkt. 14

Realizacja projektu ma pozytywny wplyw na Z17 25 pkt
rozwiazanie  okreslonej  kategorii  probleméw | 15 pkt '
i barier zidentyfikowanych w przedsiebiorstwie.

Poprawa konkurencyjnosci przedsiebiorstwa w skali:

- rynku lokalnego 4 pkt

- rynku regionalnego 8 pkt : 2

- sektora 12 pkt YV{];OSEK‘ CzeS¢ IV, pkt. 14 20 pkt
- rynku krajowego 16 pkt '

- rynku migdzynarodowego 20 pkt

Realizacja polityk horyzontalnych UE w zakresie:

Whiosek, czes¢ |, pkt. 5.1.
— 5.3. W przypadku, gdy

»Projekt bezposrednio

dotyczy ochrony

. ‘Lo srodowiska” lub ,,Projekt ,

- ochrony $rodowiska; 1 pkt Ktorego dodatkamym

efektem bedzie pozytywny
wplyw na srodowisko”.

Whiosek, czes¢ |, pkt. 6.1.
— 6.3. W przypadku, gdy 3

- ; pkt
»Projekt zorientowany na
- réwnosci szans (wyréwnywania szans kobiet i 1 okt kwestie réwnych szans
mezczyzn); P kobiet i mezczyzn” lub
»Projekt pozytywny pod
wzgledem roéwnych szans
kobiet i mezczyzn”.

Whiosek, czes¢ 1V, pkt.
16. W przypadku, gdy
projekt ma pozytywny
wplyw na zagadnienia
zakresu spoteczenstwa
informacyjnego.

- rozwoju spoteczenstwa informacyjnego; 1 pkt

Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow zgtoszonych w ramach danej rundy aplikacyjnej,
przygotowywana jest lista rankingowa projektow. Na pierwszym miejscu listy rankingowej
znajdzie si¢ projekt z najwiegksza liczba przyznanych punktoéw, na ostatnim miejscu — projekt
z najmniejsza liczba przyznanych punktéw. Dla kazdego projektu przygotowywane jest
uzasadnienie oceny. Lista projektéw w formie rankingu z projektami uporzadkowanymi w
kolejnosci uzyskanych punktéw wraz z uzasadnieniem oceny oraz rekomendacjami odnosnie
udzielenia wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego powinna zosta¢
przygotowana w ciagu 60 dni kalendarzowych od terminu sktadania wnioskow.

Ostateczna decyzje w sprawie przyznania pomocy finansowej Wnioskodawcy podejmuje
Instytucja Zarzadzajaca, na podstawie rekomendacji przedstawionej przez Komitet Sterujacy
SPO WKP. Decyzja winna zosta¢ podjeta w ciagu ...... dni od terminu sktadania wnioskow o
pomoc finansowa. Wnioskodawca jest informowany pisemnie przez PARP o ostatecznej
decyzji Instytucji Zarzadzajacej w sprawie przyznania wsparcia.
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Jesli dany projekt zostal odrzucony przez Instytucje Zarzadzajaca, Wnioskodawcy nie
przystuguje prawo odwotania si¢ od tej decyzji. Wnioskodawca ma jednakze mozliwosé
ponownego zgtoszenia projektu w kolejnej rundzie aplikacyjnej, po dostosowaniu projektu
zgodnie z uwagami przedstawionymi przez podmioty oceniajace.

Przeptyw wniosku o pomoc finansowa od ziozenia w Regionalnej Instytucji Finansujacej do
przyznania wsparcia przez Instytucje Zarzadzajaca.

A
Zamknigcie T =
terminu r > '
skladania r > : :
whnioskow > | 60 dni od zamknigcia : ok. 90 dni od zamkniecia !
0 pomoc 22 dni od zamknigcia | 30 dni od zamknigcia : terminu sktadania : terminu sktadania :
finansowa; terminu sktadania wnioskéw ! terminu sktadania wnioskow 1 wnioskow | wnioskow i >
i | | | |
| | | | |
! ! i i 1Czas rozpatrywania
v v v v
Nadanie Przestanie Posiedzenie Grupy Przestanie listy Decyzja o przyznaniu
niepowtarzalnego whniosku do Roboczej ds. oceny rankingowej do wsparcia, przestanie
numeru referencyjnego PARP; projektow; ocena Instytucji informacji do
w systemie SIMIK; techniczno- Zarzadzajacej; Whioskodawcow;
ocena formalna w RIF; ekonomiczna i
merytoryczna w
PARP;

3.5.6. Podpisanie umowy o udzieleniu wsparcia

Jesli dany projekt zostat zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajaca do realizacji, Prezes
PARP lub osoba przez niego upowazniona podpisuje umowe 0 udzieleniu wsparcia z
Beneficjentem, zgodnie ze wzorem zawartym w Zataczniku 6. Umowa o udzieleniu wsparcia
w dwoch egzemplarzach przesytana jest do wiasciwej RIF. Po podpisaniu umowy o
udzieleniu wsparcia przez Beneficjenta, jeden egzemplarz oryginatu umowy przesytany jest
przez RIF do PARP. Jezeli umowa o udzieleniu wsparcia podpisywana jest przez
petnomocnika w imieniu Wnioskodawcy, do umowy o udzieleniu wsparcia nalezy zataczy¢
oryginat wystawionego petnomocnictwa w formie notarialnej. Pelnomocnictwa nie nalezy
zatacza¢ do umowy o udzieleniu wsparcia jedynie w przypadku, gdy takie petnomocnictwo
zostalo wczesniej zataczone do wniosku o pomoc finansowa, ktéry w catosci stanowi
zatacznik do umowy o udzieleniu wsparcia.

Pelnomocnictwo powinno wprost wymienia¢ tytut projektu, petna nazwe wiasciwego
programu operacyjnego oraz wskazywac dziatanie, do ktorego sktadany jest projekt. Powinno
ono z imienia i nazwiska wymienia¢ osobg uprawiona do podpisania umowy 0 udzieleniu
wsparcia. Peinomocnictwo powinno zosta¢ sporzadzone pismem maszynowym. Podpisy pod
petnomocnictwem powinny by¢ wiasnorgczne i czytelne.

Po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia Beneficjent dokonuje wyboru podmiotu, ktéry
bedzie realizowatl ustugi bedace przedmiotem wsparcia, a nastgpnie podpisuje umoweg na
realizacje tych ustug. Dwie kopie umowy potwierdzone odpowiednio ,za zgodnos¢ z
oryginatem” wraz ze sprawozdaniem z przeprowadzonego wyboru najkorzystniejszej oferty
zostaja przekazane niezwiocznie po podpisaniu umowy na realizacje ustug przez ostatnia ze
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stron do Regionalnej Instytucji Finansujacej, ktora dokonuje weryfikacji jej pod wzgledem
zgodnosci z projektem, a nastepnie przekazuje jeden egzemplarz do PARP.

Whnioskodawca moze zrealizowaé¢ procedure wyboru najkorzystniejszej oferty przed
ztozeniem wniosku o pomoc finansowa i przed podpisaniem umowy o udzieleniu wsparcia.
W tym przypadku realizacja dziatan podlegajacych wsparciu jest prowadzona przez
Beneficjenta na wtasna odpowiedzialnosc.

W celu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty realizacji ustug doradczych Beneficjent
zamieszcza na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsichiorczosci zaproszenie
do sktadania ofert. Zaproszenie, o ktbrym mowa powinno okresla¢:

1. oznaczenie Beneficjenta,
2. przedmiot ustugi doradczej,

3. miejsce i termin skfadania ofert, nie krotszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia
zaproszenia,

4. kryteria oceny ofert, przy czym cena jest wymaganym kryterium.

Beneficjent dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert ztozonych w terminie
okreslonym w zaproszeniu, przez wykonawcdéw posiadajacych akredytacje Instytucji
Wdrazajacej w danej dziedzinie specjalizacji. Jezeli:

1. zostata ztozona tylko jedna oferta — Beneficjent dokonuje wyboru tej oferty lub
ponownie zamieszcza zaproszenie do sktadania ofert,

2. nie zostata ztozona zadna oferta — Beneficjent ponownie zamieszcza zaproszenie do
sktadania ofert.

Kontrola prawidlowosci postepowania o udzielenie zamowienia publicznego bedzie
prowadzona w oparciu 0 Wytyczne do zasad kontroli ex ante w kontekscie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych.

(STRESZCZENIE POSTANOWIEN UMOWY-DO UZUPELNIENIA)
Umowa o udzieleniu wsparcia okresla w szczegdlnosci:

= szczegOlowe przeznaczenie wsparcia;

= wielkos¢ wsparcia;

= spos6b wyboru najkorzystniejszej oferty realizacji ustug bedacych przedmiotem
wsparcia

szczegOtowe zasady wykorzystywania wsparcia;

Sposdb wyptaty wsparcia,;

spos6b nadzorowania wykorzystania wsparcia;

warunki rozwiazania umowy;

warunki zwrotu wsparcia.

3.5.7. Raportowanie

W trakcie realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowiazany do przygotowywania rocznych i
koncowego raportow monitoringowych, ktore sporzadzane sa wedtug wzoru okreslonego
odpowiednio w Zataczniku 7 i Zataczniku 9. Raport roczny winien zosta¢ przekazany do
Regionalnej Instytucji Finansujacej w ciagu 10 dni od konca roku kalendarzowego, natomiast
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raport koncowy w ciagu 30 dni od zakonczenia realizacji Projektu. Po zweryfikowaniu
raportéw przez RIF sa one przekazywane do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

3.5.8. Zamkniecie Projektu i wyptata wsparcia.

W ciagu 30 dni od zakonczenia realizacji Projektu, Beneficjent sktada do wiasciwej RIF
raport koncowy (Zatacznik 9) wraz z wnioskiem o ptatnos¢. Wniosek o ptatnos¢ sporzadzany
jest na standardowym druku, ktory znajduje si¢ w Zataczniku 8. Po otrzymaniu tych
dokumentéw, RIF wprowadza je do systemu SIMIK. W przypadku braku nieprawidtowosci
RIF przekazuje wnioski o ptatnos¢ wraz z raportem koncowym do PARP, gdzie dokonywana
jest ponowna weryfikacja przestanej dokumentacji. Na tej podstawie PARP podejmuje
decyzje co do ostatecznej wysokosci wsparcia i przekazuje stosowne srodki na rachunek
wskazany przez Beneficjenta we wniosku o pomoc finansowa.

3.5.9. Informacje dodatkowe

Jezeli Wnioskodawca bedzie mial dodatkowe pytania lub watpliwosci dotyczace sposobu
sktadania wnioskéw o pomoc finansowa lub odnosnie innych kwestii zwiazanych z realizacja
projektu w ramach, moze je kierowa¢ na adres Regionalnej Instytucji Finansujacej lub
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsichiorczosci w formie listownej lub elektronicznej.

Pytania i odpowiedzi istotne dla innych Beneficjentow zostana zamieszczone w witrynie
internetowej PARP pod adresem www.parp.gov.pl, zaktadka - Fundusze Strukturalne.
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4. Zalaczniki

Zatacznik 1 Lista akredytowanych wykonawcow

Zatacznik 2 Lista Regionalnych Instytucji Finansujacych
Zatacznik 3 Lista Punktow Konsultacyjnych

Zatacznik 4 Wniosek o pomoc finansowa

Zatacznik 5 Instrukcja wypetnienia wniosku o pomoc finansowa
Zatacznik 6 Wz4r umowy o udzieleniu wsparcia

Zatacznik 7 WzOr raportu rocznego

Zatacznik 8 Wzdr wniosku o ptatnosé

Zatacznik 9 Wzor raportu koncowego
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