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1. Definicje

Ilekro¢ w Wytycznych dla Wnioskodawcow jest mowa o:

a)

b)

g)

h)

Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawcg, z ktorym Instytucja
Wdrazajaca podpisata umowe o udzieleniu wsparcia na realizacj¢ projektu,

Dziataniu — nalezy przez to rozumie¢ instrument wsparcia inwestycji matych i
srednich  przedsigbiorcéw, realizowany w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego ,,Wzrost konkurencyjno$ci przedsigbiorstw” 1 wdrazany przez Polska
Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci,

Instytucji Wdrazajacej — nalezy przez to rozumie¢ Polska Agencj¢ Rozwoju
Przedsigbiorczosci,
Instytucji Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumie¢ Departament Zarzadzania

Programem Wzrostu Konkurencyjnosci Gospodarki w Ministerstwie Gospodarki,
Pracy 1 Polityki Spotecznej,

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcia opisane we wniosku, bedace
przedmiotem umowy o udzieleniu wsparcia migdzy Beneficjentem a Instytucja
Zarzadzajaca,

Whioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie w
ramach niniejszego Dziatania,

Regionalnej Instytucji Finansujacej (RIF) — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwa dla
danego wojewodztwa instytucjg, ktéra wspolpracuje z Instytucja Wdrazajaca przy
wdrazaniu Dzialania,

Whiosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o pomoc finansowa, przygotowywany
przez Wnioskodawce,

Wsparciu — nalezy przez to rozumie¢ pomoc finansowa na realizacje projektu
udzielang w ramach niniejszego Dziatania w formie dotacji stanowiacej refundacje
poniesionych kosztow kwalifikowanych.



2. Informacja o Dzialaniu

Dziatanie ,,Wzrost konkurencyjnosci matych i §rednich przedsigbiorstw poprzez inwestycje”
jest jednym z czterech dziatan realizowanych w ramach priorytetu 2 Sektorowego Programu
Operacyjnego ,,Wzrost konkurencyjnosci przedsigbiorstw”. Celem Dziatania jest zwigkszenie
konkurencyjnosci polskich matych i $rednich przedsigbiorstw poprzez unowocze$nienie ich
oferty produktowej i technologicznej.

Zgodnie z zapisami Sektorowego Programu Operacyjnego na realizacj¢ Dzialania
przewidziano kwotg 359 milionéw euro ze §rodkéw publicznych, w tym 251,3 milionéw euro
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz 107,7 milionéw euro z budzetu
panstwa. Budzet Dzialania nie jest podzielony na poszczegdlne wojewodztwa. Wsparcie
finansowe ze §rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa
udzielane w ramach Dziatania dostgpne bedzie na terenie catej Polski.

Instytucja Wdrazajaca dla Dzialania jest Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
(PARP), ktéra dziata w oparciu o porozumienie z Instytucja Zarzadzajaca. Komorka
wewnetrzng w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, ktora odpowiedzialna jest za
realizacje Dziatania jest Zespot Instrumentow Inwestycyjnych. Przy wdrazaniu Dzialania
PARP wspotpracuje z Regionalnymi Instytucjami Finansujacymi (RIF), po jednej w kazdym
z wojewodztw (Zatacznik 2).

3. Zasady udzielania wsparcia
3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o wsparcie

W ramach niniejszego Dziatania, wsparcie w zakresie inwestycji udzielane jest malym 1
srednim przedsigbiorcom, ktérzy posiadaja siedzibg na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz:

1) zatrudniaja $redniorocznie co najmniej 10 pracownikoéw; lub
2) wykonuja dziatalno$¢ gospodarcza co najmniej od 3 lat; lub
3) podejmuja dziatalno$¢ gospodarcza oparta na zaawansowanych technologiach'.

Okres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej liczony jest od daty rozpoczgcia dziatalnosci
gospodarczej, wskazanej w dokumencie rejestrowym do dnia, w ktérym ztozono wniosek o
pomoc finansowa w Regionalnej Instytucji Finansujacej .

Wsparcie nie moze by¢ udzielone na projekty dotyczace dziatalnosci w zakresie:
1) rolnictwa, lub
2) rybotowstwa, lub
3) rybactwa, lub

4) skupu produktéw rolnych lub ich pierwszego przetwarzania.’

' Zgodnie z definicja, ktéra zamieszczona zostata w Uzupetnieniu do Sektorowego Programu Operacyjnego
»Wzrost konkurencyjnosci przedsigbiorstw”, poprzez nowopowstala firm¢ oparta na zaawansowanych
technologiach nalezy rozumie¢ przedsigbiorstwo prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza na terenie RP przez okres
kroétszy niz 3 lata, ktore produkuje wyroby lub $wiadczy ustugi w oparciu o nowa technologie (tj. znana w Polsce
nie dluzej niz 3 lata).

* Dotyczy produktow wyszczegodlnionych w Zataczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska,
ktory stanowi Zatacznik 13



Dodatkowo Wnioskodawcy winni spetnia¢ jednoczes$nie nastepujace warunki:

a)

b)

©)
d)

g)

ztoza w wymaganym terminie prawidlowo wypelniony i podpisany wniosek o pomoc
finansowa wraz ze wszystkimi wymaganymi zatacznikami,

sa bezposrednio odpowiedzialni za przygotowanie i wdrozenie projektu;
posiadaja srodki finansowe zapewniajace ptynna i terminowa realizacj¢ projektu;
nie posiadaja zaleglo$ci z tytulu naleznosci publicznoprawnych (tzn. z tytulu

podatkow i sktadek na ubezpieczenie spoteczne);

nie pozostaja pod zarzadem komisarycznym badz nie znajduja si¢ w toku likwidacji,
postgpowania upadtosciowego lub naprawczego;

nie naruszyli w sposob istotny w okresie trzech lat przed zlozeniem wniosku umow
zawartych z Instytucja Wdrazajaca lub innymi podmiotami udzielajacymi pomocy
publicznej;

posiadaja wskaznik ptynnosci szybkiej (iloraz sumy naleznosci krotkoterminowych i
srodkow pienigznych w kasie i na rachunkach do zobowiazan krétkoterminowych) nie
mniejszy niz 0,70 oraz wskaznik zadluzenia (iloraz zobowiazan ogétem do sumy
bilansowej) nie wigkszy niz 0,75.

O wsparcie w ramach dzialania moga ubiega¢ si¢ wytacznie mali i $redni przedsigbiorcy w
rozumieniu Rozporzadzenia Komisji Europejskiej Nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w
sprawie stosowania art. 87 1 88 Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska do pomocy
panstwa dla matych i §rednich przedsigbiorcéw, Zatacznik I do Rozporzadzenia.

1. Zgodnie z Zatacznikiem I do Rozporzadzenia Komisji Europejskiej Nr 70/2001, za matego
lub $redniego przedsigbiorce (MSP) uwaza si¢ przedsigbiorce, ktory:

zatrudnia mniej niz 250 pracownikow i ma albo,

roczny obrot nie przekraczajacy 40 miliondw euro, albo

sumg aktywoOw rocznego bilansu nie przekraczajaca 27 milionéw euro, a takze

spehniaja kryterium niezaleznosci, o ktorym mowa ponizej.

2. W przypadku, gdy konieczne jest rozréznienie na malego i sredniego przedsigbiorg, matego
przedsigbiorce definiuje si¢ jako przedsigbiorce, ktory:

zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw i ma albo,

roczny obrot nie przekraczajacy 7 miliondw euro, albo

sumg aktywoOw rocznego bilansu nie przekraczajaca 5 milionow euro, a takze

spetnia kryterium niezalezno$ci, o ktorym mowa ponize;j.




Kryterium niezaleznos$ci — przedsigbiorstwa niezalezne to takie, w ktorych przedsigbiorstwo
lub grupa przedsigbiorstw, nie mieszczace si¢ w definicji odpowiednio MSP lub malego
przedsigbiorcy, nie posiadaja wigcej niz 25% kapitalu lub glosow w zgromadzeniu
wspolnikow (akcjonariuszy). Te progi moga zostac¢ przekroczone w dwoch przypadkach:

- jesli przedsigbiorstwo jest zarzadzane przez publiczne spotki inwestycyjne, fundusz
venture capital lub inwestorow instytucjonalnych, o ile ani osobno, ani lacznie nie
sprawuja one kontroli nad MSP;

- jesli kapital jest tak rozdzielony, Ze nie jest mozliwym ustalenie, w czyim jest posiadaniu
oraz gdy przedsigbiorca deklaruje, ze moze prawnie dowies¢, ze nie stanowi wigcej niz w
25 % wlasnosci jednego przedsigbiorstwa lub grupy przedsigbiorstw nie mieszczacych si¢
w definicji odpowiednio MSP lub matego przedsigbiorstwa.

Przy obliczaniu progéw, o ktorych mowa w punktach 1 i 2, koniecznym jest zsumowanie
wszystkich odpowiednich wielkosci dotyczacych przedsigbiorcy bedacego beneficjentem
pomocy oraz wszystkich przedsigbiorstw, w ktorych posiada ono bezposrednio lub posrednio
25 % lub wigcej kapitatu lub gtosow w zgromadzeniu wspdlnikow (akcjonariuszy).

W przypadku, gdy konieczne jest rozréznienie mikroprzedsigbiorcéw, definiuje je si¢ jako
przedsigbiorcow zatrudniajacych mniej niz 10 osob.

W przypadku, gdy w dniu sporzadzania bilansu, przedsigbiorca przekracza lub nie osiaga
progu odnosnie zatrudnienia lub putapéw finansowych, zyskuje on lub traci status ,,MSP”,
»sredniego przedsigbiorcy”, ,,matego przedsigbiorcy” lub ,,mikroprzedsigbiorcy” tylko, jesli
sytuacja taka wystapita w dwoch kolejnych latach finansowych.

Liczba zatrudnionych odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy, tzn. liczbie zatrudnionych
w ciagu jednego roku w pelnym wymiarze godzin, tacznie z uwzglednieniem pracownikow
sezonowych oraz zatrudnionych w niepelnym wymiarze godzin, stanowiacych ulamek
rocznej jednostki pracy. Liczbe zatrudnionych nalezy oblicza¢é w odniesieniu do roku,
bedacego ostatnim zamknigtym w przedsigbiorstwie okresem rozliczeniowym.

Progi dla obrotow oraz sumy aktywow nalezy odnosi¢ do danych za ostatni
dwunastomiesi¢czny okres rozliczeniowy. W przypadku nowoutworzonych przedsigbiorstw,
ktorych rozliczenie nie zostalo jeszcze zatwierdzone, progi nalezy odnies¢ do wiarygodnych
wielkos$ci szacunkowych obliczonych w trakcie roku finansowego.

3.2. Rodzaje projektow, ktore moga by¢ przedmiotem wsparcia

W ramach Dziatania wspierane bgda inwestycje w $rodki trwale zwigzane z:

= utworzeniem nowego przedsigbiorstwa, lub
= rozbudowa istniejacego przedsigbiorstwa lub

= realizacja w istniejacym przedsigbiorstwie dziatan polegajacych na dokonywaniu
zasadniczych zmian produktéw lub procesu produkcyjnego.

W ramach Dziatania wspierane beda takze inwestycje w warto$ci niematerialne i prawne,
zwiazane z transferem technologii droga nabycia praw patentowych, licencji, know-how, w
tym nie opatentowanej wiedzy techniczne;.




Wspierane w ramach Dziatania inwestycje obejmuja w szczegdlnos$ci nastepujace typy
projektow:

= dziatania modernizacyjne w matych i $rednich przedsigbiorstwach,
= wdrazanie przedsigwzi¢¢ inwestycyjnych podejmowanych przez przedsigbiorstwa,

= zakup wynikéw prac badawczo-rozwojowych i/lub praw wlasnosci przemystowe;j
przez przedsigbiorstwa,

= wdrazanie i komercjalizacja technologii i produktéw innowacyjnych,
= zastosowanie i wykorzystanie technologii gospodarki elektroniczne;j,

= zastosowanie 1 wykorzystanie technologii informatycznych i komunikacyjnych (ICT)
w procesach zarzadzania przedsigbiorstwem,

= dostosowywanie technologii i produktéw do wymagan dyrektyw unijnych, zwlaszcza
norm zharmonizowanych i prawodawstwa w zakresie BHP.

Wszystkie projekty zgtaszane przez Wnioskodawcodw powinny dotyczy¢é wprowadzanej przez
nich innowacji produktowej lub procesowej. Przez innowacje nalezy rozumie¢ prace
zwiazane z przygotowaniem i uruchomieniem wytwarzania, a takze przygotowaniem do
sprzedazy nowych lub udoskonalonych, produktéw i1 uslug (oferty) przeznaczonych do
wprowadzenia na rynek albo innego wykorzystania w praktyce. W przypadku innowacji:

a) produktowej — nalezy rozumie¢ wprowadzenie przez Wnioskodawce nowego lub
ulepszonego — w stosunku do dotychczasowej oferty — produktu lub ustugi z
zastosowaniem dotychczasowego procesu technologicznego, zarzadzania oraz innych
proceséw majacych wptyw na asortyment oferty;

b) procesowej — nalezy rozumie¢ wprowadzenie przez Wnioskodawce nowego — w
stosunku do istniejacego u Wnioskodawcy — procesu technologicznego, zarzadzania
lub innego, majacego na celu oferowanie dotychczasowej lub nowej oferty.

3.3. Koszty kwalifikujace si¢ do obje¢cia wsparciem

Kosztami kwalifikowanymi w ramach Dziatania sa wydatki niezbedne do realizacji projektu i
poniesione przez Beneficjenta w okresie realizacji Projektu lecz nie wczesniej niz po dniu
ztozenia wniosku o pomoc finansowa w Regionalnej Instytucji Finansujacej. Kosztami
kwalifikowanymi w ramach Dzialania sa wydatki w cenach netto na:

1) zakup nowych $rodkéw trwatych;

2) zapfate rat kapitalowych z tytulu leasingu nowych §rodkéw trwatych do wysokosci rowne;j
warto$ci zakupu nowych s$rodkéw trwalych przez finansujacego, pod warunkiem, ze
umowa leasingu prowadzi do przeniesienia wlasnosci tych srodkow na korzystajacego
(Beneficjenta) (leasing finansowy), z wylaczeniem leasingu zwrotnego;

3) zakup uzywanych srodkow trwatych, pod warunkiem, ze:

a) w okresie siedmiu lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o pomoc finansowa nie
zostal on nabyty z wykorzystaniem S$rodkéw publicznych krajowych lub
pochodzacych z funduszy Unii Europejskie;j,



b)

c)

cena $rodka trwalego nie przekracza wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny
nowego $rodka trwatego,

srodek trwaly posiada wilasciwosci techniczne niezbgdne do realizacji
przedsigwzigcia objgtego wsparciem oraz spetnia obowiazujace normy i standardy;

4) zakup warto$ci niematerialnych i prawnych zwiazanych z transferem technologii droga
nabycia praw patentowych, licencji, know-how, w tym nie opatentowanej wiedzy
techniczne;j;

5) instalacj¢ 1 uruchomienie $srodkow trwalych, z wylaczeniem wydatkow na szkolenia w
zakresie ich obstugi;

6) zakup gruntu, pod warunkiem, ze:

a)

b)

c)

istnieje bezposredni zwiazek migdzy zakupem gruntu a celami przedsigwzigcia
objetego wsparciem,

wydatki na zakupu gruntu stanowia nie wigcej niz 10% kosztow kwalifikujacych
si¢ do objgcia wsparciem,

przedsigbiorca przedstawi opini¢ rzeczoznawcy majatkowego potwierdzajaca, ze
cena zakupu gruntu nie przekracza jego wartosci rynkowej;

7) zakup robdt i materiatdw budowlanych, pod warunkiem, ze pozostaja w bezposrednim
zwiazku z celami przedsigwzigcia objgtego wsparciem (tzn. sa niezbedne do prawidtowej
realizacji 1 osiagnigcia celow projektu);

8) zakup nieruchomosci zabudowanej pod warunkiem, ze:

a)

b)

d)

e)

istnieje bezposredni zwiazek migdzy zakupem nieruchomosci zabudowanej, a
celami przedsigwzigcia objetego wsparciem (tzn. zakup nieruchomosci
zabudowanej jest niezbedna do prawidlowej realizacji i1 osiagnigcia celow
projektu),

przedsigbiorca przedstawi opini¢ rzeczoznawcy majatkowego potwierdzajaca, ze
cena zakupu nieruchomosci zabudowanej nie przekracza wartosci rynkowej,

przedsigbiorca przedstawi opini¢ rzeczoznawcy budowlanego potwierdzajaca, ze
obiekt nadaje si¢ do uzywania w okreslonym celu, zgodnym z celami
przedsigwzigcia objgtego wsparciem, lub okre$lajaca zakres niezbgdnych zmian
lub ulepszen,

nieruchomo$¢ zabudowana w okresie 10 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o
wsparcie nie byta finansowana z wykorzystaniem srodkow publicznych krajowych
lub pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,

nieruchomo$¢ zabudowana bedzie uzywana wylacznie zgodnie z celami
przedsigwzigcia objgtego wsparciem;

9) porady prawne, taksy notarialne, ekspertyzy techniczne i finansowe, jesli sa bezposrednio
zwiazane z realizacja przedsi¢gwzigcia objgtego wsparciem.

Podatek od towaréw i ustug (VAT) jest kosztem kwalifikowanym jesli naliczony zostal w
zwiazku z wydatkami okreslonymi w punktach 1-9, a podmiot otrzymujacy wsparcie nie
moze odliczy¢ ani uzyska¢ zwrotu tego podatku.



W przypadku Beneficjenta wykonujacego dziatalno$§¢ gospodarcza w zakresie ushlug
transportowych, wydatki na zakup Iub leasing $rodkow transportu nie sa kosztami
kwalifikujacymi si¢ do objgcia wsparciem.

W celu obliczenia warto$ci wsparcia, ktore zostanie przekazane Beneficjentowi w formie
dotacji stanowiacej refundacje poniesionych kosztéw, pod uwage beda brane wylacznie
koszty rzeczywiscie poniesione przez Beneficjenta po dniu zlozenia wniosku o pomoc
finansowa we wiasciwej Regionalnej Instytucji Finansujacej (Zatacznik 2), udokumentowane
fakturami wystawionymi przez dostawcow, sprzedajacych, wykonawcoéw, finansujacych w
drodze leasingu lub inne podmioty oraz dokumentami potwierdzajacymi dokonanie ptatnosci
na rzecz wystawcow faktur.

Data sprzedazy i ptatnosci na fakturze oraz data wystawienia faktury nie moga wykraczaé
poza okres realizacji projektu. W przypadku zakupu $rodkéw trwatych w drodze leasingu,
zawarcie umowy leasingowej pomigdzy korzystajacym a finansujacym oznacza rozpoczgcie
realizacji projektu i moze nastapi¢ nie wczesniej niz po dniu zlozenia wniosku o pomoc
finansowa we wtasciwej Regionalnej Instytucji Finansujacej (Zatacznik 2).

W przypadku gdy Beneficjent ponidst koszty kwalifikowane w walutach obcych powinny by¢
one rozliczone w ztotych polskich po srednim kursie NBP obowiazujacym w dniu sprzedazy,
zgodnie z data sprzedazy znajdujaca si¢ na fakturze.

3.4. Forma i wartos¢ wsparcia

Wsparcie udzielane w ramach Dzialania jest zgodne z Rozporzadzeniem Komisji
Europejskiej nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania artykutow 87 1 88
Traktatu do udzielania pomocy publicznej dla matych i $rednich przedsigbiorstw.

Wsparcie jest udzielane w formie dotacji w okresie od dnia 1 maja 2004 r. do dnia 31 grudnia
2006 r. Oznacza to, iz w tym okresie powinny zosta¢ zawarte umowy o udzielenie wsparcia
pomiedzy Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci a Beneficjentami. Platnosci na rzecz
Beneficjentow powinny nastapi¢ w oparciu o podpisane umowy najpodzniej do dnia 31
grudnia 2008 r. W zwiazku z tym Beneficjent jest zobowiazany do zakonczenia realizacji
projektu nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia 2008 r., oraz dokonanie jego rozliczenia (poprzez
sporzadzenie 1 dostarczenie do instytucji w drazajacej raportu koncowego i wniosku po
ptatno$¢) do dnia 30 wrzesnia 2008 r. W razie wczesniejszego wyczerpania Srodkoéw
finansowych przeznaczonych na udzielanie wsparcia Instytucja Wdrazajaca oraz Regionalne
Instytucje Finansujace podaja t¢ informacj¢ do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie w
powszechnie dostepnej sieci teleinformatycznej.

Wielko$¢ wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa
na realizacje¢ indywidualnego projektu:

a) nie moze by¢ nizsza niz kwota 10 000 zlotych polskich (dziesig¢ tysigcy ztotych
polskich); oraz

b) nie moze by¢ wyzsza niz kwota 1 250 000 ztotych polskich (jeden milion dwiescie
pigcdziesiat tysiecy ztotych polskich ); oraz

¢) nie moze przekroczy¢:

0 30% kosztow kwalifikowanych okreslonych w pkt. 3.3, jezeli projekt jest
realizowany w powiecie m. Warszawa lub m. Poznan,



0 40% kosztow kwalifikowanych okreslonych w pkt. 3.3, jezeli projekt jest
realizowany w powiecie m. Wroctaw, m. Krakéw, m. Gdansk, m. Gdynia lub
m. Sopot,

0 50% kosztow kwalifikowanych okreslonych w pkt. 3.3, jezeli projekt jest
realizowany w powiecie innym niz wyzej wymienione.

Whioskodawcy moga pozyskaé na realizacj¢ projektu srodki z innych niz Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego oraz budzet panstwa zrdédet publicznych, przy czym udziat srodkéw
publicznych nie moze przekroczy¢:

0 45% kosztow kwalifikowanych okreslonych w pkt. 3.3, jezeli projekt jest
realizowany w powiecie m. Warszawa lub m. Poznan,

0 55% kosztow kwalifikowanych okreslonych w pkt. 3.3, jezeli projekt jest
realizowany w powiecie m. Wroctaw, m. Krakéw, m. Gdansk, m. Gdynia lub
m. Sopot,

0 65% kosztow kwalifikowanych okreslonych w pkt. 3.3, jezeli projekt jest
realizowany w powiecie innym niz wyzej wymienione.

Wsparcie przekraczajace kwotg 50.000 ztotych polskich (pigédziesiat tysiecy zlotych
polskich) moze by¢ udzielone pod warunkiem, ze Wnioskodawca sfinansuje co najmniej 50%
wnioskowane] warto$ci wsparcia kredytem zaciagnigtym w banku uczestniczacym we
wdrazaniu Dziatania (Zalacznik 1). Jesli projekt jest finansowany z zastosowaniem leasingu,
Whnioskodawca nie jest zobowiazany do zaciagania kredytu.

Wsparcie moze by¢ wylacznie refundacja poniesionych przez Beneficjenta kosztow
kwalifikowanych do wspotfinansowania.

Nie ma ograniczen co do calkowitej warto$ci projektu, o ile wnioskowana warto$¢ wsparcia,
skalkulowana w odniesieniu do catkowitych kwalifikowanych kosztow projektu spetnia
wszystkie kryteria okreslone w Wytycznych.

Nie ma ograniczen co do ilosci wnioskow sktadanych przez Wnioskodawce na realizacjg
réznych projektow, o ile kazdy z projektow spelnia wszystkie kryteria okre§lone w
Wytycznych.
Nie ma ograniczen co do catkowitej warto$ci wsparcia uzyskanego przez Beneficjenta w
ramach Dziatania, o ile kazdy z projektoéw spetnia wszystkie kryteria okreslone w
Wytycznych.

3.5. Opis procedur

3.5.1. Przygotowanie wniosku o pomoc finansowa

Po zapoznaniu si¢ z niniejszymi Wytycznymi, Wnioskodawca przygotowuje elektroniczna
wersje wniosku o pomoc finansowa (Zatacznik 4), korzystajac z instrukcji wypelniania
wniosku (Zafacznik 5), opracowuje biznes plan projektu (Zatacznik 6) oraz kompletuje
niezbedne zataczniki, okreslone we wniosku o pomoc finansowa. Elektroniczna wersja
wniosku, ktora nalezy wypeli¢ jest dostgpna na stronach internetowych Ministerstwa
Gospodarki, Pracy i1 Polityki Spotecznej (www.konkurencyjnosc.gov.pl), Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczos$ci (http://www.parp.gov.pl), Regionalnych Instytucji Finansujacych
(Zatacznik 2) oraz bankéw uczestniczacych we wdrazaniu Dziatania (Zatacznik 1).

Punkty Konsultacyjne, ktorych lista znajduje si¢ w Zalaczniku 3 do niniejszych wytycznych
bezptatnie pomagaja Wnioskodawcom przygotowac¢ wniosek o pomoc finansowa.
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3.5.2. Zlozenie wniosku o pomoc finansowa, ktOry nie wymaga zaciggniecia kredytu
bankowego

Jesli kwota wsparcia, o ktdra ubiega si¢ Wnioskodawca nie przekracza kwoty 50.000 zlotych
polskich lub jesli projekt ma zosta¢ sfinansowany w drodze leasingu, Wnioskodawca sktada
wniosek o pomoc finansowa wraz z zalacznikami do wtasciwej z punktu widzenia lokalizacji
projektu Regionalnej Instytucji Finansujacej w terminach okreslonych w punkcie 3.5.4. Lista
Regionalnych Instytucji Wdrazajacych znajduje si¢ w Zataczniku 2.

Whniosek wraz z zalacznikami jest sktadany w 1 oryginale oraz 1 kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez przedsigbiorcg. Do dokumentéw jest zalaczona wersja
elektroniczna wniosku zgodnie z wzorem stanowiacym Zatacznik 4, na nos$niku
informatycznym.

Sktadany wniosek wraz z zatacznikami powinien by¢:
a) spigty (dotyczy oryginatu i kopii wniosku)

b) podpisany przez Wnioskodawce lub petnomocnika umocowanego w formie
pisemnej;

c) parafowany na kazdej stronie przez Wnioskodawce lub pelnomocnika, za$
kopie zataczanych dokumentéw ponumerowane, parafowane i opatrzone przez
Whnioskodawcg lub pelnomocnika o$wiadczeniem ,,za zgodnos$¢ z oryginatem
od strony nr.. do strony nr..”, zgodnie z wymogami formalnymi
przedstawionymi w Instrukcji wypetienia wniosku o pomoc finansowa.

W przypadku, kiedy projekt finansowany jest w drodze leasingu, do wniosku o pomoc
finansowa Wnioskodawca zatacza wniosek o zawarcie umowy leasingu, jaki zamierza ztozy¢
lub ztozyt w Instytucji Leasingowej. Projekt finansowany w drodze leasingu moze dotyczy¢
jednej umowy leasingowe;.

Whioski nalezy sktada¢ listem poleconym lub poczta kurierska w zamknigtej kopercie lub
dostarczy¢ do rak wlasnych do wtasciwej z punktu widzenia lokalizacji projektu Regionalne;
Instytucji Finansujacej. Wnioski ztozone w inny sposob nie zostana rozpatrzone.

Koperta zawierajaca wniosek wraz z zatacznikami powinna:

a) by¢ opatrzona nastgpujacym sformutowaniem: ,,Wniosek o pomoc finansowa
do Dziatania 2.3 — SPO WKP”;

b) zawiera¢ pelnag nazwe¢ Wnioskodawcy oraz jego adres,

c) zawiera¢ pelna nazwe RIF i jej adres.

3.5.3. Zlozenie wniosku o pomoc finansowa, ktéry wymaga zaciagniecia kredytu bankowego

Jesli zgodnie z punktem 3.4 wytycznych Wnioskodawca zobowiazany jest do zaciagnigcia
kredytu, wniosek o pomoc finansowa wraz z zalacznikami skladany jest w jednym
egzemplarzu w jednym z bankow wymienionych w Zataczniku 1.

Sktadany wniosek wraz z zalacznikami powinien by¢:
a) spiety (dotyczy oryginatu jak 1 kopii Wniosku);

b) podpisany przez Wnioskodawce lub pelnomocnika umocowanego w formie
pisemnej;
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c) parafowany na kazdej stronie przez Projektodawce lub pelnomocnika, za$
kopie zataczanych dokumentéw ponumerowane, parafowane i opatrzone przez
Whnioskodawcg lub pelnomocnika o§wiadczeniem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
na kazdej stronie lub ,,za zgodno$¢ z oryginatem od strony nr do strony nr”
zgodnie z wymogami formalnymi przedstawionymi w Instrukcji wypelnienia
wniosku o pomoc finansowa.

Whioskodawca przed ztozeniem wniosku o pomoc finansowa wraz z zatacznikami winien
ustali¢ z pracownikiem banku rodzaj dodatkowych dokumentéw, ktérych od Wnioskodawcy
wymagac bedzie bank.

Po zlozeniu w banku kompletnej dokumentacji, bank dokonuje oceny projektu przy
zastosowaniu wewngtrznych procedur rozpatrywania wnioskow kredytowych. W przypadku
pozytywnej oceny wniosku, bank wydaje przedsigbiorcy promes¢ kredytowa, zgodnie z
wzorem zawartym w Zataczniku 7, lub zawiera z Wnioskodawca umowe kredytu. Procedura
oceny wniosku i wydania lub odmowy wydania promesy (zawarcia umowy kredytu) nie moze
by¢ dhuzsza niz 30 dni liczac od dnia ztozenia przez Wnioskodawce dokumentacji w banku.
Bank stempluje kazda strong¢ wniosku o pomoc finansowa oraz zalacznikdéw, na podstawie
ktoérych podjeta zostala decyzja o wydaniu promesy kredytowej. Bank przechowuje kopig
takiego wniosku o pomoc finansowa oraz zatacznikow. W przypadku odmowy wydania
promesy lub odmowy zawarcia umowy kredytu, bank zwraca dokumentacje¢ Wnioskodawcy,
ktory moze zwrocic¢ si¢ o udzielenie kredytu do innego banku, wymienionego w Zataczniku 1.
Umowa kredytu moze zawiera¢ wzmiank¢ na temat umowy cesji z umowy o udzieleniu
wsparcia.

Po uzyskaniu promesy kredytowej lub zawarciu umowy kredytu Wnioskodawca sklada
Whniosek o pomoc finansowa wraz z zalacznikami oraz kopia promesy kredytowej lub kopia
umowy kredytu do wlasciwej z punktu widzenia lokalizacji projektu Regionalnej Instytucji
Finansujacej w terminach okreslonych w punkcie 3.5.4. Wniosek wraz z zalacznikami jest
skladany w 1 oryginale (opatrzonym stemplem i parafa pracownika banku) oraz 1 kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez przedsigbiorce. Do dokumentéw jest
zalaczona wersja elektroniczna wniosku na no$niku informatycznym zgodnie z wzorem
stanowiacym zalacznik 4.

Whioski nalezy sktada¢ listem poleconym lub poczta kurierska w zamknigtej kopercie lub
dostarczy¢ do rak wlasnych do wlasciwej z punktu widzenia lokalizacji projektu Regionalne;j
Instytucji Finansujacej. Wnioski ztozone w inny sposob nie zostang rozpatrzone.

Koperta zawierajaca wniosek wraz zatacznikami powinna:

a) by¢ opatrzona nastgpujacym sformulowaniem: ,,Wniosek o pomoc finansowa do
Dziatania2.3 — SPO WKP”’;

b) zawiera¢ peina nazwe¢ Wnioskodawcy oraz jego adres,

c) zawiera¢ petna nazwe RIF 1 jej adres.

3.5.4. Terminy skladania wnioskéw o pomoc finansowa

Wyznacza si¢ nastgpujace terminy sktadania wnioskdw o pomoc finansowa w Regionalnych
Instytucjach Finansujacych:

= W roku 2004:
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= W roku 2005:
= W roku 2006:
zawsze do godziny 15.00.

Whioski otrzymane po danym terminie beda dotaczone do nastgpnej grupy wnioskow az do
wyczerpania §rodkéw Dziatania. Wnioski otrzymane po uplywie ostatniego terminu bgda
odrzucone, nawet jesli stempel pocztowy bedzie wskazywat date poprzedzajaca termin.

W przypadku zakontraktowania wszystkich $rodkéw finansowych dostgpnych w ramach
Dziatania, kolejne terminy przyjmowania wnioskow o pomoc finansowa zostana odwolane
poprzez ogloszenie tego faktu na stronach internetowych Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczos$ci i Regionalnych Instytucji Finansujacych.

3.5.5. Ocena formalna wnioskéw o pomoc finansowa w Regionalnych Instytucjach
Finansujacych
Ocenie formalnej poddane zostana wylacznie te wnioski o pomoc finansowa, ktore zostaly

ztozone w RIF zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. 3.5.2-3.5.4. W trakcie oceny formalnej
sprawdzane jest czy:

= wniosek zostat ztozony w terminie,

= wniosek wypetniono zgodnie z ,,Instrukcja wypeltniania wniosku o pomoc finansowa
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego” tacznie z podpisana
deklaracja Wnioskodawcy, zamieszczona we ,,Wniosku o pomoc finansowa”;

= zalaczono komplet dokumentéw wymienionych w zataczniku do ,,Wniosku o pomoc
finansowa”;

=  Whnioskodawca jest matym lub $rednim przedsigbiorca, ktory zatrudnia $redniorocznie
od 10 do 249 pracownikow lub wykonuje dziatalno§¢ gospodarcza co najmniej od 3
lat lub podejmuje dziatalno$¢ gospodarcza oparta na zaawansowanych technologiach,

= Wnioskodawca nie ubiega si¢ o wsparcie na projekt dotyczacy dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie rolnictwa, rybotowstwa, rybactwa oraz skupu produktow
rolnych lub ich pierwszego przetwarzania.

Ocena formalna dokonywana jest po wplynigciu wniosku do Regionalnej Instytucji
Finansujacej ale nie dtuzej niz w ciagu 20 dni od uptywu terminu sktadania wnioskéw. Przed
dokonaniem kontroli formalnej, elektroniczna wersja Wniosku wprowadzana jest
automatycznie do systemu SIMIK (System Informatyczny Monitorowania i Kontroli
Finansowej Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci). Pracownicy RIF odnotowuja
date wptynigcia wniosku o pomoc finansowa oraz nadaja kazdemu wnioskowi niepowtarzalny
numer referencyjny w systemie SIMIK. Informacja o dacie wptynigcia wniosku o pomoc
finansowa oraz nadaniu numeru referencyjnego w systemie SIMIK jest przesytana
Whnioskodawcy przez RIF. Pracownicy RIF na biezaco dokonuja sprawdzenia przestanych
wnioskow pod wzgledem formalnym (zgodnos$ci administracyjnej oraz zgodnosci z zasadami
Dziatania) oraz przy wykorzystaniu ponizszej listy sprawdzajace;j:

(1) Zgodno$¢ administracyjna
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Tak | Nie

1. Wnhniosek jest sporzadzony w formie druku (nie odrgcznie) w jezyku polskim.

2.  Wniosek jest przedtozony w 1 oryginale i 1 kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem) oraz wersji elektronicznej.

3. Wszystkie rubryki wniosku o pomoc finansowa sa poprawnie wypelnione (zgodnie z
instrukcja wypetniania wniosku o pomoc finansowa).

4. Whniosek jest podpisany przez osobg uprawniona.

5. Wnhiosek jest parafowany na kazdej stronie.

6. Wnhniosek jest opatrzony stemplem banku oraz parafowany przez pracownika banku,
ktory wydat promese kredytowa lub udzielit kredytu’.

7. Wniosek jest kompletny, tj. zar6wno oryginat jak i kopia wniosku zawiera wszystkie
wymagane zataczniki, w tym:

7.1. Kopia dokumentu rejestrowego Wnioskodawcy" :

- jest zalaczona w jednym egzemplarzu,

- jest nie starsza niz 3 miesiace od daty zlozenia wniosku o pomoc
finansowa, a jesli jest starsza niz 3 miesiace od daty ztozenia wniosku, jest
poswiadczona za zgodno$¢ =ze stanem faktycznym przez osobe
uprawniona,

- ma ponumerowane strony,

- zawiera klauzule ,,za zgodno$¢ z oryginatem od strony....do strony.....
ktora jest wlasnorgcznie i czytelnie podpisana przez osobg uprawniona,

- jest parafowana na kazdej ze stron.

7.2. Zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON:
- jest zalaczone w jednym egzemplarzu (kopii),

- jest opatrzony klauzula ,za zgodno$¢ z oryginatlem”, ktora jest
wlasnorecznie i czytelnie podpisana przez osobg uprawniona.

7.3. Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i ZUS o terminowym regulowaniu
zobowiazan:

- sa zalaczone w jednym egzemplarzu (tj. jednym oryginale do oryginatu
whniosku i jednej kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem do kopii
wniosku),

- kopie zawieraja klauzul¢ ,za zgodno$¢ z oryginalem”, ktora jest
wlasnorecznie i czytelnie podpisana przez osobg uprawniona,

- za$wiadczenia sa wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace od daty
ztozenia wniosku.

? Jesli na realizacje projektu wymagane jest zaciagnigcie kredytu
* W przypadku spotki cywilnej dotyczy wszystkich wspolnikow.
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7.4. Biznes plan (Informacje dodatkowe — plan projektu):

jest zalaczony w jednym egzemplarzu (tj. jednym oryginale do
oryginalu wniosku i jednej kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginalem do kopii wniosku),

kazdy z egzemplarzy ma ponumerowane strony,

kopia biznes planu zawiera klauzulg ,,za zgodnos$¢ z oryginatem od
strony....do strony...”, ktéra jest wilasnorgcznie i czytelnie podpisana
przez osobg uprawniona,

kazdy z egzemplarzy jest parafowany na kazdej ze stron.

7.5. Bilans oraz rachunek zyskow i strat:

sa sporzadzone za dwa ostatnie pelne lata oraz rok biezacy, na dwa
miesigce poprzedzajace miesiac ztozenia wniosku (lub caly okres
dziatalnosci jesli przedsigbiorca dziata krocej niz 2 lata),

sa zataczone po jednym egzemplarzu (kopie),

kazdy z egzemplarzy zawiera klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem od
strony....do strony.....”, ktora jest wlasnorgcznie i czytelnie podpisana
przez osobg uprawniong oraz glowna ksiggowa / gldéwnego ksiggowego,

kazdy z egzemplarzy jest parafowany na kazdej ze stron przez osobg
uprawniong

7.6. Kopie deklaracji PIT lub CIT oraz VAT:

Sa zalaczone po jednym egzemplarzu(tj. po jednej kopii, deklaracji,
ktora Wnioskodawca zlozyt w Urzedzie Skarbowym zataczonej do
oryginatu wniosku i jednej kopii zataczonej do kopii wniosku),

sa sporzadzone za ostatni okres sprawozdawczy ,

zawieraja klauzule ,za zgodno$§¢ =z oryginalem”, ktora jest
wlasnorecznie i czytelnie podpisana przez osobg uprawniona.

7.7. Kopia promesy kredytowej lub kopia umowy kredytowe;j’:

zostala wydana przez jeden z bankéw, ktére wymienione zostaly w
Zataczniku nr 1,

jest zataczona w jednym egzemplarzu,
ma ponumerowane strony,
jest parafowana na kazdej stronie,

jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem poprzez umieszczenie
klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony.....”, ktdra jest
wlasnorecznie i1 czytelnie podpisana przez osobg uprawniona

7.8. Kopia wniosku o zawarcie umowy leasingu®:

jest zalaczona w jednym egzemplarzu (tj. jedna kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginalem do oryginalu wniosku 1 jedna kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem do kopii wniosku),

> Jesli na realizacje projektu wymagane jest zaciagniecie kredytu
® Jesli projekt bedzie finansowany w drodze leasingu.
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- ma ponumerowane strony,
- jest parafowana na kazdej stronie,

- jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem poprzez umieszczenie
klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem od strony ...do strony.....”, ktdra jest
wlasnorecznie i1 czytelnie podpisana przez osobg uprawniona

7.9. Ocena oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko naturalne’:

- jest zalaczona w 2 egzemplarzach (tj. 1 oryginale i 1 kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem),

.. Cq - . 8
- ma ponumerowane strony i jest parafowana na kazdej stronie”.

7.10. Pelnomocnictwo jest wystawione w formie notarialnej w przypadku gdy umowa
dotacyjna podpisywana bedzie w imieniu Wnioskodawcy przez pelnomocnika /
pisemnej w przypadku gdy wniosek o pomoc finansowa zostanie podpisany w imieniu
Whnioskodawcy przez pelnomocnika oraz:

- jest zalaczone w dwoch egzemplarzach tj. jednym oryginale i jednej kopii,

- kopia zawiera klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, ktora jest wlasnorgcznie i
czytelnie podpisana przez osobg uprawniona.

7.11. Umowa spotki (w przypadku spotki cywilnej):
- jest zalaczony w 2 egzemplarzach (kopiach),
- kazdy z egzemplarzy ma ponumerowane strony,

- kazdy z egzemplarzy zawiera klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem od
strony....do strony.....”, ktora jest wlasnorgcznie i czytelnie podpisana
przez osobg uprawniona,

- kazdy z egzemplarzy jest parafowany na kazdej ze stron.

(2) Zgodno$¢ projektu z zasadami Dziatania

Tak

Nie

1. Wnioskodawca jest matym lub $rednim przedsigbiorca.

2. Wnioskodawca zatrudnia §redniorocznie co najmniej 10 pracownikéw LUB wykonuje
dziatalno$¢ gospodarcza co najmniej od 3 lat LUB prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza
oparta na zaawansowanych technologiach.

3. Wnioskodawca nie ubiega si¢ o wsparcie na projekt dotyczacy dziatalnosci
gospodarczej w zakresie rolnictwa, ryboléwstwa, rybactwa oraz skupu
produktéw rolnych lub ich pierwszego przetwarzania,

4. Wnioskodawca ma siedzibe na terenie Polski.

5. Projekt jest zlokalizowany na terenie Polski.

7 Jesli jest wymagana
¥ Jesli jest wymagana
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6. Zakres przedmiotowy projektu jest zgodny z pkt. 3.2. Wytycznych.

7. Rodzaj kosztow kwalifikowanych jest zgodny z pkt. 3.3 Wytycznych.

8. Warto$¢ wsparcia zostata wyliczona zgodnie z pkt. 3.4. Wytycznych.

9. Okres trwania przedsigwzigcia jest zgodny z pkt. 3.4 Wytycznych.

10. Wartos¢ kredytu w promesie kredytowej lub umowie kredytowej jest rowna co
najmniej potowie warto$ci wnioskowanego wsparcia (jesli promesa jest wymagana).

11. Wskazniki realizacji celow zostaty przedstawione.

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci administracyjnej, RIF prosi Wnioskodawce o
uzupehienie dokumentacji w terminie 7 dni od dnia wezwania’. W razie niedostarczenia
wymaganych uzupelnien wniosku o pomoc finansowa w wymaganym terminie,
Whioskodaweca jest informowany przez RIF o odrzuceniu Wniosku z przyczyn formalnych.

W przypadku niezgodnos$ci projektu z zasadami Dziatania, wniosek zostaje odrzucony z
przyczyn formalnych. RIF informuje Wnioskodawce o przyczynach odrzucenia wniosku.
Stosowna informacja przekazywana jest takze do banku, ktory wydat promese¢ kredytowa lub
zawarl umowg kredytowa.

W przypadku pozytywnego przejsécia etapu oceny formalnej, RIF informuje o tym dawcg oraz
bank, ktory wydat promese kredytowa lub zawart umowe kredytowa.

3.5.6. Ocena techniczno-ekonomiczna oraz merytoryczna wnioskOw o pomoc finansowa w
Polskiej Agenciji Rozwoju Przedsiebiorczos$ci

Projekty, ktore pozytywnie przeszly oceng formalng sa przekazywane przez RIF do PARP na
biezaco ale nie pdzniej niz w ciagu 22 dni od terminu sktadania wnioskoéw. Ocena techniczno-
ekonomiczna oraz merytoryczna wnioskow jest dokonywana przez grupg robocza ds. oceny
projektow, powolana przez Prezesa PARP. Posiedzenia Grupy Roboczej rozpoczynaja sig
najpozniej w ciagu 30 dni od uptywu terminu skladania wnioskow. Czlonkowie grupy
roboczej dokonuja szczegotowe] oceny projektow na podstawie zatwierdzonych przez
Komitet Monitorujacy SPO WKP techniczno-ekonomicznych oraz merytorycznych kryteriow
wyboru projektow. Ocenie merytorycznej poddane beda tylko te wnioski, ktére pozytywne
przeszly oceng techniczno-ekonomiczna. Ocena techniczno-ekonomiczna prowadzona jest w
oparciu o zamieszczone ponizej kryteria.

1. KRYTERIA TECHNICZNO-EKONOMICZNE

= Wnhnioskodawca znajduje si¢ w takiej sytuacji finansowej, ktora nie zagraza realizacji
projektu, tj. w szczeg6lnosci posiada wskaznik ptynnosci szybkiej (iloraz sumy
naleznosci krotkoterminowych i §rodkéw pieni¢znych w kasie i na rachunkach do
zobowiazan krétkoterminowych) nie mniejszy niz 0,7 oraz wskaznik zadluzenia
(iloraz zobowiazan ogdtem do sumy bilansowej) nie wigkszy niz 0,75,

= projekt dotyczy wytacznie nowej inwestycji,

= projekt zostat scharakteryzowany we wniosku oraz zatacznikach w sposob
umozliwiajacy szczegotowa jego oceng,

? Za dostarczenie wezwania uznaje si¢ przestanie informacji w formie faksu na numer podany we wniosku.
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projekt dotyczy pomocy finansowej w kwocie nie przekraczajacej minimalnej oraz
maksymalnej okreslonej wartosci,

projekt zapewnia minimalny wymagany wklad wlasny, w tym okre§lony udziat
kredytu bankowego (jezeli dotyczy),

projekt jest wykonalny technicznie, tzn. projektodawca posiada wystarczajace zasoby
techniczne 1 wiedzg, umozliwiajace realizacj¢ projektu zgodnie
z proponowanym harmonogramem,

projekt jest wykonalny pod wzgledem finansowym, tzn. okresla w sposob rzetelny 1
prawidtowy rodzaje naktadéw do poniesienia, w tym: wydatki kwalifikowane 1
niekwalifikowane oraz zrddla ich finansowania,

projekt jest gotowy do realizacji, tzn. posiada wszystkie wymagane
a niezbedne pozwolenia, koncesje, licencje itp.

zgodno$¢ z przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli podlega tym przepisom),

Wszystkie projekty zakwalifikowane do kontroli merytorycznej w ramach danej rundy
aplikacyjnej zostaja ocenione przy wykorzystaniu punktowej skali ocen. Kazdy projekt moze
uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Aby projekt zostat zakwalifikowany do wsparcia musi

uzyska¢ przynajmniej 51 punktéw. Ocena
zamieszczone ponizej kryteria merytoryczne.

2. KRYTERIA MERYTORYCZNE

merytoryczna dokonywana jest w oparciu o

MAKSYMA

LICZBA . LNA

KRYTERIUM MERYTORYCZNE PUNKTOW SPOSOB OCENY LICZBA
PUNKTOW
Trwalo§¢ Projektu w czasie
Ocena mozliwosci osiagnigcia i utrzymania celow Projektu,
m. in. wskaznikéw produktu i rezultatu w okresie 5 lat od udzielenia
wsparcia Biznes plan oraz
Whiosek, czgs¢ IV, pkt |20 pkt
- dostateczna 5 pkt 15.23 - 24
- zadowalajaca 10 pkt
- Znaczaca 20 pkt
Doswiadczenie
Uczestnictwo w programach i Projektach pomocowych | 3 pkt }Zmzoj eikz’ 6c 2e5¢ IV, pkt 3 pkt
Zarzadzanie jakoScia
Certyfikaty:
- ISO 9000 (1 pkt za certyfikat obejmujacy czgs$¢
procesow, 3 pkt za certyfikat obejmujacy catosé 3 pkt
procesow) Biznes plan 8 pkt
- ISO 14000 2 pkt
Nagrody (krajowe 1 mi¢gdzynarodowe nagrody i
wyroznienia otrzymane przez wnioskodawcg) 3 pkt
1 pkt za nagrode badz wyrdznienie
Zakres korzysci osiggniety w wyniku realizacji Projektu
Uzasadnione wzmocnienie konkurencyjnosci na rynku: Biznes plan oraz Wniosek, |20 pkt
3 cze$¢ IV, pkt 161 17

- regionalnym | 10 pkt
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- krajowym 15 pkt
- migdzynarodowym 20 pkt
Innowacyjnos$é
- w skali regionu 3 pkt Bi | _
" w skali kraju 6 pkt Cz‘gﬁ\f,”?ki’rlagivlvg‘ose > [ 10 pke
- w skali migdzynarodowej 10 pkt
Zastosowanie ICT
Projekt uwzglednia wykorzystanie technologii S okt Biznes plan oraz Whniosek, 5 okt
informacyjnych i komunikacyjnych P czes¢ IV, pkt 16117 P
Wklad wlasny
0,3 pkt za
kazdy 1%
zmniejszen
Udziat wnioskowanej pomocy w maksymalnej ie warto$ci | Biznes plan oraz Wniosek, 15 pkt
dopuszczalnej (w %) wsparcia czgs¢ IV, pkt 201 21 P
ponizej
maksymaln
ego udzialu
Lokalizacja Projektu
Gmina zagrozona szczegdlnie wysokim bezrobociem
10 3 pkt
strukturalnym Whiosek, czgs¢ IV, pkt 12
Podstawowy podatkowy dochod gminy, w ktore;j 13 ’ ’ 6 pkt
zlokalizowany jest Projekt wynosi nie wigcej niz 75% | 3 pkt
$redniej krajowe;j'!
Wzrost zatrudnienia w wyniku realizacji Projektu
- do 10% wlacznie 5 pkt Biznes plan oraz Wniosek,
- . 10 pkt
- powyzej 10% 10 pkt czgse IV, pkt 14 — 17
Realizacja polityk horyzontalnych UE
Whiosek, cz¢s¢ I, pkt. 5.1-
5.3. W przypadku, gdy
,»Projekt bezposrednio
dotyczacy ochrony
- ochrony $rodowiska 1 pkt srodowiska” lub ,,Projekt, |3 pkt
ktorego dodatkowym
efektem bedzie pozytywny
wplyw na srodowisko”
Whiosek, czgs¢ 1, pkt. 6.1-
6.3. W przypadku, gdy
,»Projekt zorientowany na
- rownosci szans (wyréwnywania szans kobiet 1 pkt kwestie rownych szans

i mgzczyzn)

kobiet i mgzczyzn” lub
»Projekt pozytywny pod
wzgledem rownych szans
kobiet i mgzczyzn”

' Wykaz gmin zagrozonych szczegélnie wysokim bezrobociem znajduje si¢ w Zataczniku 14
" Wykaz gmin, ktérych dochod podatkowy wynosi nie wiecej niz 75% sredniej krajowej znajduje sig¢ w

Zalaczniku 15
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Whiosek, czgs¢ 1V, pkt.
16. W przypadku, gdy
projekt ma pozytywny
wplyw na zagadnienia z
zakresu spoleczenstwa
informacyjnego.

- spoteczenstwa informacyjnego 1 pkt

Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow zgtoszonych w ramach danej rundy aplikacyjnej,
przygotowywana jest lista rankingowa projektow. Na pierwszym miejscu listy rankingowe;j
znajdzie si¢ projekt z najwigksza liczba przyznanych punktow, na ostatnim miejscu — projekt
z najmniejsza liczba przyznanych punktow. Dla kazdego projektu przygotowywane jest
uzasadnienie oceny. Lista projektow w formie rankingu z projektami uporzadkowanymi w
kolejnosci uzyskanych punktdw wraz z uzasadnieniem oceny oraz rekomendacjami odno$nie
udzielenia wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywana jest do
Instytucji Zarzadzajacej w Ministerstwie Gospodarki, Pracy i1 Polityki Spotecznej w ciagu 60
dni kalendarzowych od uptywu terminu sktadania wnioskow.

Ostateczng decyzje w sprawie przyznania wsparcia Wnioskodawcy podejmuje Instytucja
Zarzadzajaca, na podstawie rekomendacji przedstawionej przez Komitet Sterujacy SPO WKP.
Decyzja winna zosta¢ podjgta w ciagu......dni od terminu sktadania wnioskdw o pomoc
finansowa. Wnioskodawca jest informowany pisemnie przez PARP o ostatecznej decyzji
Instytucji Zarzadzajacej w sprawie przyznania wsparcia.

Jesli dany Projekt zostal odrzucony przez Instytucje Zarzadzajaca, Wnioskodawcy
przystuguje prawo odwolania si¢ od tej decyzji. Wnioskodawca ma jednakze mozliwos¢
ponownego zgloszenia projektu w kolejnej rundzie aplikacyjnej, po dostosowaniu projektu
zgodnie z uwagami przedstawionymi przez podmioty oceniajace.

3.5.7. Podpisanie umowy o udzieleniu wsparcia

Jesli dany Projekt zostat zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajaca do realizacji, Prezes
PARP lub osoba przez niego upowazniona podpisuje umowe¢ o udzieleniu wsparcia z
Beneficjentem, zgodnie ze wzorem zawartym w Zataczniku 8. Podpisana przez Prezesa PARP
lub osobg przez niego upowaznionag umowa o udzieleniu wsparcia przesylana jest do
Regionalnej Instytucji Finansujacej, do ktorej Wnioskodawca ztozyl wniosek o pomoc
finansowa, w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Beneficjent podpisuje umoweg o
udzieleniu wsparcia we wiasciwej RIF w ciagu 7 dni od dnia otrzymania wezwania do
podpisania umowy o udzieleniu wsparcia. Jezeli umowa o udzieleniu wsparcia podpisywana
jest przez pelnomocnika w imieniu Wnioskodawcy, do umowy nalezy zataczy¢ oryginat
pelnomocnictwa wystawionego w formie notarialnej. Pelnomocnictwa nie nalezy zatacza¢ do
umowy o udzieleniu wsparcia jedynie w przypadku, gdy takie pelnomocnictwo zostato
wczesniej zataczone do wniosku o pomoc finansowa, ktory w catosci stanowi zatacznik do
umowy o udzieleniu wsparcia.

Pelnomocnictwo powinno wprost wymienia¢ tytul projektu, pelna nazwe witasciwego
programu operacyjnego oraz wskazywac dzialanie, do ktérego sktadany jest projekt. Powinno
ono z imienia i nazwiska wymienia¢ osobg uprawiong do podpisania umowy o udzieleniu.
Pelnomocnictwo powinno zosta¢ sporzadzone pismem maszynowym. Podpisy pod
petnomocnictwem powinny by¢ wlasnorgczne i czytelne.

Po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia przez Beneficjenta, jeden egzemplarz oryginatu
umowy RIF przesyta do PARP. Drugi egzemplarz oryginatu umowy pozostaje u Beneficjenta.
Kserokopia umowy przechowywana jest we wtasciwej RIF
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W przypadku gdy Beneficjent zobowiazany byt do zaciagnigcia kredytu, a do wniosku
zalaczona zostata promesa kredytowa, umowa o udzieleniu wsparcia jest umowa warunkowa.
Warunkiem jej skutecznos$ci jest zawarcie i1 zrealizowanie umowy kredytowej. Wartos¢
kredytu nie moze by¢ mniejsza niz 50% warto$ci wsparcia, na ktdore opiewa umowa o
udzieleniu wsparcia.

(STRESZCZENIE POSTANOWIEN UMOWY-DO UZUPEENIENIA)

Umowa o udzieleniu wsparcia okresla w szczegolnosci:

= szczegOlowe przeznaczenie wsparcia;

= wielko$¢ wsparcia;

= szczegOlowe zasady wykorzystywania wsparcia;

= sposOb wyptlaty wsparcia;

= sposOb nadzorowania przez PARP wykorzystania wsparcia;
= warunki rozwigzania umowy;

= warunki zwrotu wsparcia.

3.5.8. Podpisanie umowy kredytowej.

Po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia, Beneficjent udaje si¢ do banku w celu:

a. zawarcia umowy kredytu, (w przypadku gdy do wniosku o pomoc finansowa
zataczona zostala promesa kredytowa).

b. zawarcia umowy cesji wierzytelnosci z umowy o udzieleniu wsparcia.

Cesja jest zawarta w formie odrgbnej umowy sporzadzonej jest w trzech egzemplarzach (po
jednym dla stron oraz PARP). Kopia zawarte] w opisywanym trybie umowy kredytu oraz
jeden egzemplarz umowy cesji powinny zosta¢ przekazane przez Beneficjenta do RIF
najpézniej] w ciagu 14 dni od dnia zawarcia umowy o udzieleniu wsparcia. Umowa cesji
powinna wyraznie wskazywaé rachunek sptaty kredytu , na ktéry przekazane zostanie
wsparcie. RIF zachowuje sobie kopie tych dokumentow. Dokumenty ztozone przez
Beneficjenta tj. kopi¢ umowy kredytu oraz umowg cesji RIF przekazuje do PARP. Na tej
podstawie PARP w ciagu 14 dni od dnia dorgczenia przesyta Beneficjentowi potwierdzenie
cesji, w formie okreslonej w Zataczniku 9. Kopia potwierdzenia umowy cesji przekazywana
jest przez PARP do RIF.

3.5.9. Raportowanie

W trakcie realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowiazany do przygotowywania rocznych i
koncowego raportow monitoringowych, ktére sporzadzane sa wedlug wzoru okreslonego
odpowiednio w Zataczniku 10 i Zataczniku 11. Raport roczny winien zosta¢ przekazany do
Regionalnej Instytucji Finansujacej w ciagu 7 dni od konca roku kalendarzowego, natomiast
raport koncowy w ciagu 14 dni od zakonczenia realizacji Projektu. Po zweryfikowaniu
raportow przez RIF sa one przekazywane do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
Kopia raportow przekazywana jest do oddziatu banku, ktory udzielit Beneficjentowi kredytu.

21



3.5.10. Zamkniecie Projektu i wyptata wsparcia.

W ciagu 14 dni od zakonczenia realizacji Projektu, Beneficjent sktada do wilasciwej
terytorialnie RIF raport koncowy (Zatacznik 11) wraz z wnioskiem o ptatnos¢. Wniosek o
ptatnos$¢ sporzadzany jest na standardowym druku, ktory znajduje si¢ w Zataczniku 12. Po
otrzymaniu tych dokumentéw, RIF wprowadza je do systemu SIMIK. Nastgpnie stuzby RIF
dokonuja kontroli na miejscu realizacji Projektu. W przypadku braku nieprawidtowosci,
pracownicy RIF przekazuja wnioski o ptatno§¢ wraz z raportem koncowym do PARP, gdzie
dokonywana jest ponowna weryfikacja przestanej dokumentacji. Na tej podstawie PARP
podejmuje decyzje co do ostatecznej wysokosci wsparcia i przekazuje stosowne $rodki na
rachunek sptaty kredytu wskazany w umowie cesji lub wniosku o platnos¢. Wyptata wsparcia
nastepuje w ciagu 60 dni od zlozenia prawidtowego wniosku o ptatnosé i raportu koncowego.

3.5.11. Informacje dodatkowe

Jezeli Wnioskodawca bedzie mial dodatkowe pytania lub watpliwosci dotyczace sposobu
sktadania wnioskéw o pomoc finansowa lub odnos$nie innych kwestii zwigzanych z realizacja
projektu w ramach Poddziatania, moze je kierowa¢ w formie listownej na adres Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Al. Jerozolimskie 125/127, 02-017 Warszawa) lub w
formie elektronicznej na adres: ................... Zaréwno pytania, jak i odpowiedzi na nie zostana
zamieszczone w witrynie internetowej PARP pod adresem www.parp.gov.pl, zaktadka
Rozwdj Regionalny.
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4. Zalaczniki

Zakacznik 1 Lista bankéw uczestniczacych we wdrazaniu Dziatania
Zakacznik 2 Lista Regionalnych Instytucji Finansujacych
Zakacznik 3 Lista Punktoéw Konsultacyjnych

Zatacznik 4 Wniosek o pomoc finansowa

Zakacznik 5 Instrukcja wypelnienia wniosku o pomoc finansowa
Zalacznik 6 Wz6r biznes planu (Informacje dodatkowe — plan projektu)
Zatacznik 7 Wzor promesy kredytowe;j

Zatacznik 8 Wzdér umowy o udzieleniu wsparcia

Zatacznik 9 Wzor potwierdzenia umowy cesji

Zatacznik 10 Wzor raportu rocznego

Zatacznik 11 Wzor raportu koncowego

Zatacznik 12 Wzdr wniosku o platnos¢

Zakacznik 13 Lista produktow wyszczegdlnionych w Zalaczniku I do Traktatu
ustanawiajacego Wspolnote Europejska

Zakacznik 14 Wykaz gmin zagrozonych szczegdlnie wysokim bezrobociem.

Zakacznik 15 Wykaz gmin, ktérych dochdd podatkowy wynosi nie wigcej niz 75% Sredniej
krajowej
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